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PRESENTACION

Estimada y estimado miembro de mesa:

En las Elecciones Municipales Complementarias 2019 tendras
el deber de asumir la conduccion de tu mesa de sufragio. Como
presidente(a), secretario(a) o tercer miembro, acompanaras las
tareas durante la instalacion, el sufragio y el escrutinio. Si eres
suplente, podria ser necesario que reemplaces a algin miembro de
mesa titular, segun la ley.

Por ello, el 7 de julio deberas acudir a tu local de votacion a mas
tardar a las 7:30 horas. Si no asistes a cumplir tu deber desde el
momento de la instalacion, se te aplicara una multa de 210 soles.
Ademas, en caso no votes, se te impondra una multa adicional por
no votar que sera de acuerdo al nivel de pobreza del distrito.

Cumpliendo con su politica institucional de ofrecer un servicio
de calidad, la Oficina Nacional de Procesos Electorales (ONPE)
te entrega esta cartilla para que la uses durante la capacitacion y
también el mismo dia de las elecciones como una guia para cumplir
correctamente la conduccion de tu mesa de sufragio.

Tu participacion permitira que las elecciones se realicen en un clima
de pazy plena democracia en beneficio de tu distrito.
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INSTALACION DE LA MESA DE SUFRAGIO

TAREAS DURANTE LA INSTALACION

Quien preside la mesa recibe el material electoral que entrega el personal de la ONPPE
y firma el cargo de entrega. Luego, el secretario(a) y tercer miembro revisan gue cada
paquete incluya el material que se detalla en la lista de materiales.

Si falta material, solicitalo al personal de la ONPE.

PAQUETE A (de Gtiles) PAQUETE B (de instalacion) PAQUETE C (de escrutinio)
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Quien preside la mesa abre la cartilla de hologramas en presencia del personal de la
ONPE. Luego, cuenta los hologramas y anota la cantidad en el campo Recepcién.
Al final, ambos escriben sus datos vy firman.

oneg OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
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CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA
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[Pega la etiqueta Restos electorales en la caja vacia de material electoral. Luego, coloca
la caja al costado de la mesa.

Verifica gue en la entrada del aula esté pegada la relacion de electores y, en la camara
secreta, el cartel de candidatos.

Relacion de electores Cartel de candidatos

Si presides la mesa, verifica que la cantidad de cédulas indicada en el rotulo del
paquete de cédulas sea igual a la cantidad de votantes habiles de la mesa.

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA
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INSTALACION

Si presides la mesa, firma obligatoriamente las cédulas.

De los documentos electorales, separa la hoja 3a (hoja de control de asistencia de
miembros de mesa). El secretario(a) llama en voz alta a cada miembro de mesa (titular
y suplente) y les solicita firmarla de forma obligatoria. En caso de inasistencia, escribe
FALTO en el espacio de la firma.
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HOJA DE CONTROL DE ASISTENCIA DE MIEMBROS DE MESA

MUY IMPORTANTE
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« En caso de no asislencia, escribir en el lugar de la firma la patabra FALTG. ([ Develver esta hoja en ol sobee pléstica anoranjode )
NETRUANE T

De los documentos electorales, separa cinco (5) actas electorales. Llena los datos de
la seccion de instalacion en todas las actas. Adicionalmente, llena tantas actas como
el nimero de personeros se hayan acreditado ante la mesa de sufragio.

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA
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Practica aqui.

Recuerda gue es muy importante gue llenes con letras y numeros legibles y verifigues gue no falte Ia
firma de los miembros que instalaron la mesa.

ELECCIONES MUNICIPALES

030390 ACTA ELI
030390
DEPARTAMENTO PROVINCIA
UNIVERSO LA GALAXIA
A|ACTA DE INSTALACION
Siendo Ias .........cccceecoeurnennnn..... del O7 de julio de 2019, se instald la Mesa, continuando luego con la
revisién del material electoral recibido. El material se recibié en buen estado:
CANTIDAD DE CEDULAS DE SUFRAGIO RECIBIDAS
(en letras) (en nUmeros)
FIRMA DE LOS MIEMBROS DE MESA
PRESIDENTE SECRETARID T TicmMEmE0
NOMBRES: NOMBRES: NOMERES: ...
APEUDOS: APELUDOS: APELLDOS:
[+ (73 o
FIRMA DE LOS PERSONEROS
FERSOMIBO L PERICNERD L1 PERSOMERD
CRO.POUT: RO POLE: R POUR:. ORGP, [ 1, | R ——— -
WOMERES NOMEFES NOMERES: NOMERES. NOABRES
ELLO0S NRLDOE APELLIOCS: FELDOS. APRLDO%
(13 03 wt ] e
PESOMERO FERSONERD ESOER0 FESONRO
o puT: o PLE: ORGPOUE: T
FELO0S NELDOS: APELLIOCS: MRS
[ (3 [ 1} m
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SUFRAGIO

Tienedos etapas. La primerainicia cuando las personas emiten suvoto, hastalas 4:00 p.m.Lasegunda
comienza, luego de terminado el plazo para votar, cuando se cuenta el total de personas votantes y se
llenay firma el acta de sufragio.

TAREAS DURANTE EL SUFRAGIO

Antes de empezar la votacion, ordena la mesa. Solo deben quedar la lista de electores,
I los hologramas, las cédulas, los lapiceros, el tampon vy el anfora cerrada con cinta.
Lo demas debe guardarse.

Inicia la votacion. Primero votan los miembros de mesa titulares y luego los suplentes.

Segundo, votan las personeras y personeros presentes gue les corresponde votar en
la mesa. Tercero, votan las personas de la fila, quienes deben acercase a la mesa una

por una.

Pasos para atender a Ias personas durante
el sufragio

Paso 1. Solicita su DNI, comprueba su identidad

y en la lista de electores verifica si pertenece a Tomaencuenta
la mesa. Sino pertenecg, conjunlca?’al personal - Mas Facil es ubicar por namero de
de la ONPE para la debida orientacion. orden. Por eso, pregunta al elector

o electora si encontr6 su himero
de orden en la relacion de electores
pegada a la entrada del aula.

« Es valido votar con DNI electrénico
y de menor de edad (aunque
alin no lo haya cambiado por el

de adulto).

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA
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Paso 2. Entrega una cédula firmada Paso 3. \Verifica que ingrese sin compania a
y doblada, junto con un lapicero. la camara secreta, salvo gue presente alguna
discapacidad.

Paso 4. Indicale que deposite la cédula en Paso 5. Senala el lugar donde debe firmar
el anfora. y poner su huella dactilar.

Nota. Si no puede firmar, pidele que cologue
otra huella dactilar en el espacio de la firma.

Paso 6. [Pega el holograma en su DNI 'y devuélveselo.

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA
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A las 4:00 p.m., se cierran las puertas del local de votacion. Quienes alcanzaron a ingresar al local,
pueden votar todavia.

Terminada la votacion, se continUa con las tareas siguientes:

no votaron. Si por error anotas NO VOTO donde si hay firma y huella, anota el hecho

3 Escribe en la lista de electores NO VOTO al lado de los nombres de las personas que
en el campo Observaciones de la misma pagina.

e MO VOTO
JAMES RINGO

3oves (TN

o MO VOTO
SHAROMNA GE:

| e FIRMA
o (oo | MMATDRIAVTRIENN) &

JULGA

Si presides la mesa, firma en el campo Observaciones de Ia Ultima pagina de la lista
de electores.

4

gm o IIIIIIIIIIIIIIIHIII
F, ] »w

BU.ARI!MND

Para ser utilizada en la mesa. Culminado el sufragio devolver el

Si hay personeras o personeros presentes en este momento, preguntales si

desean firmar. La firma de ellos es opcional.

10
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Cuenta en la lista de electores la cantidad de personas que votaron.

am |
@ W'  ELECCIONES MUNICIPALES COMPLEMENTARIAS 2019
) ONPE

1d
s iptisn LISTA DE ELECTORES
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Poro ser viilizodo en lo mesa, Culminodo el sulragio devolver ol L
wodemillo dentro del sabre pléstico anoronjode PAGINA A DE 4
]

NOTA

+ Es importante contar con calma para no olvidar algtn recuadro con firma o huella.

+ Al contar también observa los campos de observaciones. Esto por si hubo casos de
personas que al votar tuvieron la necesidad de usar dichos campos para firmar y poner
huella, debido a que otro elector(a), por error involuntario, usé su recuadro numerado de
la lista de electores.

+ Se recomienda que un miembro de mesa cuente en voz alta y los otros vean si se esta
contando correctamente.

Saca las actas electorales de donde estén guardadas y llena la seccion de sufragio
en todas.

En cada acta de sufragio:

* Escribe en letras y nimeros el total de ciudadanos que votaron.

» Escribe en letras y niumeros el total de cédulas no utilizadas.

* Anota las observaciones de los miembros de mesa y de las personeras y personeros (si hubiera).

« Escribe la hora de finalizacion del sufragio.

+ Firmalas actas y escribe tus datos en el lugar que corresponde a tu cargo. La firma debe ser igual
ala de tu DNI.

+ Pregunta a los personeros(as) si desean firmar las actas en la seccion de sufragio.

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA
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Practica aqui.

Recuerda que es muy importante llenar las actas con letras y nUmeros legibles vy verificar que no
falten las firmas de los miembros de mesa.

|
coMPLEMENTARIAS 2019 IIHIMIMHNANENNGIN 4da
=CTORAL =) TOTAL DE ELECTORES HABILES | 250
DISTRITO
| JuPITER |
B| ACTA DE SUFRAGIO
TOTAL DE CIUDADANOS QUE VOTARON
=p
(en letras) (en nimeros)
TOTAL DE CEDULAS NO UTILIZADAS grossssnannassans :
(en letras) (en nimeros)
e —
FIRMA DE LOS MIEMBROS DE MESA
SECRETARIO T Teacmmewero
IthIRPchﬂu DELOS PERSONEROS h h
|
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Cuenta, junto con el personal de la ONPPE, los hologramas que se devolveran. Anota la
cantidad en el recuadro Devolucioén de |a cartilla de hologramas y firma (el personal de
7 la ONPPE también firma). Los hologramas no utilizados (sin despegar) se colocan en la
cartilla, la cual se cierra con las etiguetas para cierre de cartilla de hologramas incluidas
en el paquete de instalacion.

ohwe OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

a RECEPCION A ( DEVOLUCION )

LA CANTIOAD DE MOLOGRAMAS CAVUELTOS
e :
200 | lescientos 20, LMEMNTE

AN

ey dcanzen (il oo ,-_{‘_f;&:?éu

st A (B0 10l e 17008 Fpprcise
oa LOZESSOL ., OYISTPIS
L
— 7 N P
los e dentro de | del papai

Saca del paguete B de instalacion el sobre anaranjado y guarda la lista de electores, la
hoja de control de asistencia de miembros de mesay la cartilla de hologramas. Cierra el
sobre con la etigueta para cerrar sobres de acta (incluida en el paguete C de escrutinio)
y entrégaselo al personal de la ONPE.

ETIQUETA PARA CERRAR
SOBRE DE ACTA ELECTORAL

W 030390 mppm 3

Sistema Electoral

Peruano CUMENTO
S ELECTORA
ELECCIONES MUNICIPALES Compre LES
[ !:;% - mumuw nﬂ:u
CARTILLA DE HOLOGRAMAS %&;b
\
: i
§ ONPE @m&m%ummw
§ HOLOGRAMAS PARA EL DOCUMENTO
-] NACIONAL DE IDENTIDAD
o
=
MESA
&
i 030390
E4 1111 1T

Atizmente porios Mismbros
sinsialacidndeiamess,
lugar de a fima la paiabea FALTO,

ODPE PARA LA OFICINA DESCENTRALIZADA DE PROCESOS ELECTORALES ODPE

13
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ESCRUTINIO

Es el dltimo momento de la jornada electoral. Inicia cuando los miembros de mesa principalmente
revisan las cédulas del anfora para verificar la validez o nulidad de los votos y asi obtener los resultados
de las elecciones en la mesa de sufragio.

Es importante conocer en base a la ley cuando un voto es valido, nulo o en blanco.

Voto vilido

Es el voto marcado con una cruz (+) o un aspa (x) cuya interseccion o cruce de lineas esta dentro
del recuadro del simbolo o nimero de una de las organizaciones politicas.

100
ﬁ ELECCIONES MUNICIPALES g
COMPLEMENTARIAS 2019 ONPE

DISTRITO DE JUPITER

MOVIMIENTO HOJAS AL VIENTO

-,
o "
£ g

MOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO

MOVIMIENTO EL TRABAJO DIGNIFICA

ORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
EL DEPORTE ES SALUD
e

'ORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
EL MEJOR AMIGO

ORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
UN MUNDO FELIZ :

PARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO

PARTIDO POLITICO CIUDADANOS DECIDIDOS
Y VALIENTES

PARTIDO POLITICO CLASICO Y NACIONAL

UNIVERSO
0T

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA



También es valido

La cruz (+) o el aspa (X) sobrepasa el recuadro, pero el cruce de las lineas esta dentro de este.
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MOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO

L

MOVIMIENTO EL TRABA|O DIGNIFICA

DRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
EL DEPORTE ES SALUD

_|56

PRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
EL MEJOR AMIGO

58

DRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
UN MUNDO FELIZ

PARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO

PARTIDO POLITICO CIUDADANOS DECIDIDOS
¥ VALIENTES

'@

PARTIDO POLITICO CLASICO Y NACIONAL

<0

IIOVIHIENTO ALCANZAR EL INFINITO

MOVIMIENTO EL TRABAJO DIGNIFICA

GANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
DEPORTE ES SALUD

S8 €

NIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
MEJOR AMIGO

58

IZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
N MUNDO FELIZ

IARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO

JARTIDO POLITICO CIUDADANOS DECIDIDOS
VALIENTES

IARTIDO POLITICO CLASICO Y NACIONAL

=

<

La cruz (+) o el aspa (X) tiene el trazo muy suave

0 poco Vvisible.

La cruz (+) o el aspa (X) esta remarcada.

NOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO

IMOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO

NOVIMIENTO EL TRABAJO DIGNIFICA

MOVIMIENTO EL TRABAJO DIGNIFICA

PRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
L DEPORTE ES SALUD

iy
<
56

PRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
L MEJOR AMIGO

58

PRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
JN MUNDO FELIZ

'ARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO

'ARTIDO POLITICO CIUDADANOS DECIDIDOS
[ VALIENTES

'ARTIDO POLITICO CLASICO Y NACIONAL

IORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
EL DEPORTE ES SALUD

IR ¢

IORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
EL MEJOR AMIGO

58

IORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
IUN MUNDO FELIZ

60

IPARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO

PARTIDO POLITICO CIUDADANOS DECIDIDOS
Y VALIENTES

1@

IPARTIDO POLITICO CLASICO Y NACIONAL

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA
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Volto nulo

De acuerdo con el articulo 286.° de la LLey Organica de Elecciones, los casos mas frecuentes de votos

nulos son los siguientes:

El elector(a) marco la cédula por mas de una
organizacion politica.

El cruce de las lineas de la cruz (+) o del aspa (X)
esta fuera del recuadro del simbolo o nUmero.

MOVIMIENTO HOJAS AL VIENTO

MOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO

MOVIMIENTO EL TRABAJO DIGNIFICA

ORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
fL DEPORTE ES SALUD

ERGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
L MEJOR AMIGO

ORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
UN MUNDO FELIZ

| BTSN\ @D

MOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO

MOVIMIENTO EL TRABAJO DIGNIFICA

DRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
L DEPORTE ES SALUD

<
&

DRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
EL MEJOR AMIGO

N

DRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
UN MUNDO FELIZ

PARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO

El elector uso un signo distinto de la cruz o el aspa para marcar su eleccion.

DEL RECUADRO DEL [+] DESU 1A
MOVIMIENTO HOJAS AL VIENTO ‘ MOVIMIENTO HOJAS AL VIENTO ‘
MOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO % MOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO é
MOVIMIENTO EL TRABAJO DIGNIFICA g MOVIMIENTO EL TRABAJO DIGNIFICA @
DRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL ORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL 56
EL DEPORTE ES SALUD FL DEPORTE ES SALUD
DRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL ERGANIMCION POLITICA LOCAL DISTRITAL 5 8
EL MEJOR AMIGO L MEJOR AMIGO
DRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL DRGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL 60
UN MUNDO FELIZ UN MUNDO FELIZ

u U

Los votos también son nulos en los siguientes casos:
+ La cédula se encuentra rota en alguna de sus partes.

« La cara externa de la cédula no tiene la firma de la persona que preside la mesa.
« La cédula tiene escrito el nombre, la firma o el nUmero de DNI de quien votoé.
+ La cédula muestra expresiones, frases o signos ajenos al proceso electoral.

« El voto fue emitido en una cédula no entregada por la mesa de sufragio.

Voto en blanco

Ninguno de los recuadros de las organizaciones politicas tiene la marca de cruz (+) o el aspa (x).

16
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retira al azar la cantidad de cédulas sobrantes vy, sin abrirlas, se destruyen.

| escrutinio.

se continla con e

’

de cédulas es menor

umero

Sieln

En ambos casos, cuando se llene el acta de escrutinio, se debera anotar el hecho en

el campo Observaciones.

z Abre las cédulas una por una.

5
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ELECCIONES MUNICIPALES

COMPLEMENTARIAS 2019

mmmn“m
MOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO
MOVIMIENTO EL TRABAI DIGNIFICA

FOLITICO CIUDADANGS DECIDIDGS

s o o
¥

PARTIDO POLITICO CLASICO ¥ NACIONAL

17

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA



N
arias

c
N o
»
ebm
nae
c.e—
0o
OcE
©20
(&)

O
<
—
2
ad
O
n
L

Desglosa de los documentos electorales la hoja borrador y coldcala en la mesa, como

se observa en la imagen.
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Municipales \&¢

Complementarias ESCRUTINIO

Quien preside la mesa revisa la primera cédula y lee en voz alta si el voto es valido para
una de las organizaciones politicas o si el voto es nulo o en blanco. Muestra la cédula
a los demas miembros de mesa y a las personeras o personeros.

Quien es secretario(@) marca un palito en la hoja borrador y opcion correspondiente.

Ejemplo

/mmmm 2.,

( MOVIMIENTO EL TRABAJO DIGNIFICA

NIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL
SALUD

MY

/

Si al proseguir el escrutinio, se encontraran mas cédulas con votos por la misma
organizacion politica, se continuara agregando palitos (1 por cada voto), tal como se
muestra en el siguiente grafico.
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Municipales m

Complementarias

Practica aqui.

ol W
% onee S
ELECCIONES MUNICIPALES COMPLEMENTARIAS 2019

HOJA BORRADOR X
=) TOTAL DE ELECTORES HABILES -
030390

DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO
[ UNIVERSO || LA GALAXIA || JUPITER |

Lleve lacuentadelosvotos porcadaopcidntrazandocadalado punteado de acuerdo al siguiente detalle:
| =1wote, [ = 2votos, [ 1= 3votos, []= 4votos, [F]= 5 votos
Luegocuenteel total devotos decadaopcionyescribaloen el recuadrodeladerecha.

R

ORGANIZACIONES POLITICAS CONTEO DE VOTOS [ =5 Do uRos
|

MOVIMIENTO HOJAS 1
AL VIENTO
MOVIMIENTO ALCANZAR 2
MOVIMIENTO EL TRABAJO _‘gf’ 8
DIGNIFICA L= v v ' . e .
ORGANIZACION POLITICA ‘ . tea
LOCAL DISTRITAL 5 TN | i 4
EL DEPORTE ES SALUD
ORGANIZACION POLITICA ad 1 p v
LOCAL DISTRITAL 5 8 [ [ [ | 5
EL MEJOR AMIGO
ORGANIZACION POLITICA :
LOCAL DISTRITAL 60 _ 6
UN MUNDO FELIZ
PARTIDO POLITICO =4 & s ; 3 0
AMANECER DE NUEVO
PARTIDO POLITICO
CIUDADANOS DECIDIDOS | ]
Y VALIENTES
PARTIDO POLITICO ey i
CLASICO Y NACIONAL Kooe Ly : : : 1
VOTOS EN BLANCO
VOTOS NULOS
VOTOS IMPUGNADOS ()
TOTAL DE VOTOS EMITIDOS (**) s

(*) No debe contarse como voto impugnado aquel que fue resuelto en mesa.

(**) MUY IMPORTANTE

Este resultado debe ser igual al total de ciudadanos que votaron, registrados en
el Acta de Sufragio (Ver pagina 4a); verifiquelo antes de copiar en el
Acta de Escrutinio.
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Municipales {’L"ﬂ}

Complementarias

En la hoja borrador y con mucho cuidado, suma los palitos remarcados sobre los
5 recuadros y coloca el resultado de la suma en la columna Total de votos, segln

corresponda.

Se deben contar y anotar los votos de todas las organizaciones politicas, los votos en

blanco, nulos e impugnados.

PERRRRAL L AD DA LA AR
A Ee R
PRARRAY DDA D A D D AR L
‘565_..5, .,._g.-{;}.;;;;3O ‘

Suma la cantidad de votos de la columna Total de votos y anota el resultado en la fila
Total de votos emitidos. [Puedes usar calculadora, si deseas. Si prefieres, suma dos
veces para mayor seguridad.

Y
| ONPE 5
ELECCIONES MUNICIPALES COMPLEMENTARIAS 2019
MESA DE SUFRAGION'
HOJA BORRADOR - ok ot macronessisees [ 300
DEPARTAMENTO PROVINGIA DISTRITO
UNIVERSO ] uGA!.AKIR | [JUPITER = ]
D i e Bt B e '
| ORGANIZACIONES POLITICAS CONTEO DE VOTOS [ =5 s |
BrERRA. . L |
1 | noreamroncns | o | e |30 |
T
3 m::!;am @ B ; 30 "
PERDAD. ..
1| vemron e | P 30 |s
ST PRRARPR AR R DA Z AR AR
. aomnm;h 56 Al ! . 30 4
ORGANIZACION POLITICA = [ v Rl
¥| WeaLowanal 58 30 |
| PRRPLRER. |
| ORGANIZACION POLITICA
* | iocaLpiTaTAL 60 20 |e
o |BBRRRR. .
] Beovritemssacoclincr B d AAR A Pprrzpzz| 30 |
S PRARPEA. .
| \@IPRERRE 30 s
- PRARRARB. . . .. .0
i A2 R 5
R Copopoeng O
TOTAL DE VOTOS EMITIOOS () mp 280
(*) No debe ¢ como voto imp do aquel que fue resuelto en mesa.
(**) MUY IMPORTANTE
Este resultado debe ser igual al total de ciudad que gi jos en
el Acta de Sufragio (Ver pégina 4a); verifiquelo antes de copiar en el
Acta de Escrutinio.
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Municipales m

Complementarias

Verifica gue el total de votos emitidos que figuran en la hoja borrador sea igual al total
de ciudadanos que votaron, tal como figura en el acta de sufragio. Sino es igual, revisa
la suma. Si encuentras algun error, corrige vy vuelve a sumar el total de votos.

PLEMENTARIAS 2019  IHUNUAN VRN AM RN
030390-01-K

=) TOTAL DE ELECTORES HABILES

JUPITER

ACTA DE SUFRAGIO
TOTAL DE CIUDADANOS QUE VOTARON
® DOSCIENTOS OCHENTA

fen lefras)

-----------------

e | [2EoEnazE: | 20 |
oo W@ (0000 i 30 |,
S ZMM | iR s
S i
DE o anbobbLenLanE GG B
wosst oG e o aEaaEEElLQ

TOS EMITIDOS (%) mp ( 2 8 O

be contarse como voto impugnado aquel que fue resuelto en mesa.
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Elecciones
Municipales \&¢

il ESCRUTINIO

Del paguete de escrutinio retira el sobre que contiene un USB. Luego, abra dicho
sobre y verifigue que el USB tenga una etigueta con el nUmero de la mesa. Después,

8 entréguelo al coordinador o coordinadora de la ONPE para que lo instale en la laptop.
Entrega también las hojas de seguridad.
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ESCRUTINIO Mty

Complementarias

Usa la Guia para miembros de mesa en el escrutinio automatizado, como material orientador.

Elecciones
Municipales N\&F
Complementorias

GUIA PARA 1\
EN EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO

SEAN

Totaer P s
e

coordinador o coordinadora de la ONPE. Luego, firma las actas de escrutinio impresas

9 Al culminar el uso de los equipos informaticos, extrae el USB y entrégaselo al
en el lugar gue corresponda a tu cargo.

£ ORGAMEACIORS FOLITICAS =
. TG MO AL VENTS || 30 I
= OO ALCARTAR EL BT |' 30 i
HOVHIENTE 1L TRARAIO DIGHEICA & 2
¥ P 56 = 1
I SR STACON A Lo DRTRTAL 58] =2 | i
# CHCAMIACONFOUTICA DA ORTATAL 60 =0 |s
PARTIDO PEAITICS AMAMICER D NUIVG ‘ 00 | |
L e ‘i,
¥ VALENTES . |”| 30 .
PARTIDO POLITICE CLASICO ¥ NADOHAL I@ 30 |
L] .
s g 1l
varotwmgs. 5
oot e 0 |
41 4 Ve T 280 N
L J CHSIRVASIONES! = o0 iy CasmACINTY
- I
i,
Secin WIS st e ACTO O ESCRLITING.
o i e 1
\ I
|

8
i
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unicipales
Comp ementa?'i’as ESCRUTINIO

I Retira del paquete de escrutinio los sobres plasticos de color plomo, rojo, verde,

celeste y morado. Retira también del paguete de escrutinio las etiquetas para cerrar
sobres de actas electorales.

obpl FARA LA OFICINA DESCENTRALIZADA DE PROCESOS ELECTORALES GDPE om! FARA LA OFICHGA MACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES OME J"l PARA EL AURADO MACICNAL DF ELECOONES l"!
ﬂwl PARA LA GRCIMA DESCENTRALIZADA DE PROCESOS ELECTORALES ODPE om! L - e om! J"! ARA L AARDIARONAL DR BLI00M l"!
ETIQUETAS
JEE —— JEE - ’?“u“;.‘m"’" ’Z‘i’.“..";.";.‘.‘:;‘?f.‘
J!! PARA FL ABADO FLECTORAL FSPRCAL JEI — . u:::::g:::t(‘::“w
Sistoma Electoral
Peruano
Coloca las actas electorales de instalacion-sufragio y escrutinio en los sobres
correspondientes y entrégaselos al coordinador o coordinadora de la ONPE.

Verifica que los sobres con impugnacion de identidad y los de impugnacion de voto (en
caso se hayan presentado) se encuentren en el sobre plastico de color celeste respectivo.
Luego, cierra los sobres con las etiquetas.

.
(%) o.; ELECCIONES MUMCIPALES COMPLEMENTARIAS 2015 TIERIIIN da I

QDFS' N ..3 ;:Qi
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ESCRUTINIO MHrist )

Complementarias

Marca en el cargo de entrega de actas y material electoral una cruz o aspa en la
columna Conforme, por cada acta entregada.

Entrega un acta de instalacion y sufragio y una de escrutinio a cada personera o
personero de mesa acreditado gue lo solicite. Estas actas no se entregan en sobre.

Publica el cartel de resultados en un lugar visible de la parte externa del aula
de votacion.
' onPE
ELECCIONES MUNICIPALES COMPLEMENTARIAS 2019

wasemcow  CARTEL DE RESULTADOS

030390

DEPARTAMENTD PROVINCIA DSTRITD

[owvERsd  J[acmmoa  wemem ]

ORGANIZACIONES POLITICAS _ [TomaLpEveres

1| MOVIMIENTO HOJAS AL VIENTO N 30 '
1 HOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO s a0 1
3 MV_W_ __‘u_a.‘m_ ; _m._“--_- iy ) ) g y _30_ Vi 1
J| gRoANZACION FoLTICA LOCAL DISTRITAL ssl a0 o
3 nmmmmm 58 30 g
*| UM MUNDO FELIZ EA DI 60 30 .
1| PARTIDO POUTICO AMANECER DE NUEYD H 30 '
- mem T.I[ 30 .
4| PARTIDO POUITICO CLASICO Y NACIOMAL @ 30 (]
wmm . Il 5]

VOTOS INFUGHADOS | 0

“TOTAL DE VOTOS ENTIDOS s 280

Para ser colocado en la da del Aula de
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Complementarias ESC R UTI N IO

Distribuye los certificados de participacion para los miembros de mesa segun
corresponda.
) CERTIFICADO b
@ ONPE
i = W-Me—mdt S
Sr{a): Alex
Municipal v
LN LN
! !
@ CERTIFICADO @ CERTIFICADO
La . Procesas 30390 La 3 Procesos 030390
otorgan o presents cerficad & | otorgan o presents cerficad &
Srfa): Quiroz Puyeon Srloy; Lutshnnis i
an por U valiosa i las an P(m i |-n.mm’ las
Lima, 07 de jubc de 2019 | Lima, 07 de jubc de 2019

Actividades finales

Rompe las cédulas ya escrutadas ademas de las sobrantes vy, junto con las hojas
borrador utilizadas, guardalas en la caja de restos electorales.

Saca del paguete de escrutinio (paquete C) la bolsa para reciclaje y guarda alli los
lapiceros, el tampon, los sobres de impugnacion de votos no utilizados, papel de

I 7 seguridad no utilizado v la cinta adhesiva. Cierra la bolsa y guardala en la caja de
restos electorales. En esta caja también deposita las cédulas destruidas (usadas
y NO usadas), actas sobrantes, hoja borrador, etiquetas sobrantes, formatos no
empleados, elc.
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28

Complementarias

Entrega al personal de la ONPE la caja de restos electorales, las anforas y la cabina.
Al entregar usa el cargo de entrega de actas y material electoral, marca con aspa o
cruz y llena los datos segun corresponda. Finalmente, quien preside la mesa firmay
recibe el cargo de entrega.

CARGO DE ENTREGA DE ACTAS Y MATERIAL ELECTORAL by
AL COORDINADOR DE LA ONPE :

0]3]0] 3] 7|0]

DESCRIPCION

01 SOBRE PLASTICO PLOMO PARA REMITIR ACTA A LA ODPE

01 SOBRE PLASTICO VERDE PARA REMITIR ACTA AL JNE

01 SOBRE PLASTICO CELESTE PARA REMITIRACTA AL JEE

01 SOBRE PLASTICO ROJO PARA REMITIR ACTA Y REPORTE DE PUESTA A CERO DE VOTOS A LA ONPE
o mmmmmmmmmamammmmmmum

01 SOBRE PLASTICO ANARANJADO PARA REMITIR A LA ODPE

A X s P<IxIx X X

CABINA DE VOTACION
mm‘aa:"m‘l ‘- o o o o |
CAJA DE RESTOS ELECTORALES
OBSERVACIONES:
\_[, U})3ﬁf LQ éa‘m‘?a duiuw.ra
,éoc/ f/ﬁ/
e M St e

ENTREGAR ESTE FORMATO AL COORDINADOR DE LA ONPE

P
N°MESA |0| 2] 0] 3| 7|2)

OBSERVACIONES:
U Bistrito Provincia Departamento
e 2
Firma del Presidente de Mesa Frma dm ONPE
DOCUMENTO NACIONAL DE 10ENTIoAD:.L2.24. 52 2. . DOCUMENTO NACIONAL DE mmnm!.sf.?lz.[_?, .

SEA
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Municipales m CASOS ESPECIALES
Complementarias

SITUACIONES Y CASOS ESPECIALES

Durante lainstalacion

A las 830 a.m., no se presentan una La mesa se instala con las personas miembros de mesa
0 mas personas miembros de mesa titulares y suplentes presentes si entre ellas completan
titulares. los tres miembros de mesa.

Hasta las 8:30 a. m., no se alcanza a
conformar la mesa de sufragio porque
falta una o dos personas miembros de
mesa (titulares o suplentes).

A fin de completar la mesa, quien asume la presidencia
designa a una o dos personas (segln el caso) de la fila de
esa mesa.

Hasta las 8:30 a. m., no se presenta El personal de la ONPE solicita a quien preside la mesa
ninguna persona miembro de mesa, ni anterior o posterior que nombre como miembros de mesa
titular, ni suplente. a tres personas de la fila de la mesa por instalar.

Durante el sufragio

Una persona ensena su tarjeta de voto rdpido y pide votar sin formar fila

Se le permite votar sin pedirle que espere un turno en la fila, porque debe volver con rapidez a
su centro laboral (caso de las personas miembros de la Compania de Bomberos, del personal
de salud, de la Policia, etc.). Después de que vota, se destruye la tarjeta de voto rapido.

Se presentan a la mesa de sufragio personas adultas mayores, embarazadas, con
discapacidad o con ninas o ninos en brazos

De acuerdo con la Ley N.° 28683, se les debe dar trato preferente y atender antes que a otras
personas. Esta atencion preferente también puede realizarse en el médulo temporal de votacion
ubicado al ingreso del local; en este caso, se debe coordinar con el personal de la ONPE.

Errores al usar la lista de electores

Si por error alguien firma y/o pone su huella donde no le corresponde, pidele que firme y/o ponga su
huella en el recuadro correcto de la lista de electores; pero anota el hecho en el campo de Observaciones
de la misma pagina. Luego, cuando se presente el afectado(a), dale la opcion de firmar y colocar su
huella en su propio casillero (sin superponerlas) y también en la seccion Observaciones, donde ademas
el miembro de mesa escribe por qué se tuvo gue proceder de esa manera.

Sila persona gue comelio el error ya se reliro, en la seccion de Observaciones de la lista de electores
escribe: [Por error involuntario, el Sr. (a) .firmo y/o puso su huella en el casillero N.°....
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CASOS ESPECIALES  Munici alesw
Complementarias

30

Casos en los que la persona Si VOTA

Supuesta suplantacion

Cuando se presenta una
persona con el numero de DN
y el nombre de otra que ya ha
votado.

Inasistencia de miembros

de mesa

Cuando la persona que se
presenta a votar es miembro
de mesa y no asistico a la
instalacion de esta.

» Quien preside la mesa comprueba la identidad.

* |_a persona vota; luego firma y coloca su huella dactilar al final de la
lista de electores.

* Quien preside la mesa:

- Registra el hecho en el campo Observaciones, al final de Ia lista de
electores.

- Retiene el DNy lo entrega a la persona que representa al Ministerio
[Publico.

- [Pide al personal de la ONIPE el cargo de retencion del documento

de identidad; lo llena y se lo entrega a la persona a quien se le
retuvo el DNI.

* Se |e permite votar y no se le retiene el DNI.

* No firma la hoja de control de asistencia de miembros de mesa ni se
incorpora a la mesa.
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Municipales m CASOS ESPECIALES
Complementarias

Se declara infundada

La persona vota y en el campo Observaciones del acta de sufragio
se escribe la aplicacion de una multa a quien formulo la impugnacion,
para su posterior cobranza a cargo del JNE, sin perjuicio de la
responsabilidad penal a que hubiera lugar.

Se declara infundada v la personera o personero apela

Impugnacion de laidentidad  ° La persona vota y quien preside la mesa realiza lo siguiente:

-Solicita al personal de la ONPE el sobre de impugnacion de

identidad y el cargo de retencion del documento de identidad.
Cuando una personera

0 personero impugna la

_ _ -Guarda la cédula y el DNI en el sobre; llena los datos vy solicita a
identidad de una persona.

quien impugno firmar el sobre (si no firma, la impugnacion no
procede). Cierra el sobre y lo deposita en el anfora.

-Llena los datos del cargo y lo entrega a la persona impugnada.

-Anota el hecho en el campo Observaciones del acta de sufragio
correspondiente y de Ia lista de electores.

-Alfinaldelescrutinio, guarda el sobre deimpugnacion de identidad
en el sobre plastico celeste que contiene el acta electoral para el
Jurado Electoral Especial.

Casos en los que la persona NO VOTA

Los apellidos y nombres de
la persona no aparecen en la
lista de electores, aun cuando
pertenece a esa mesa.

Quien preside la mesa solicita al personal de la ONIPE una constancia
de asistencia al sufragio; la llena y se la entrega a la persona para que
con dicha constancia pueda averiguar sobre su caso.

Una persona pretende
suplantar a otra en la mesa de
sufragio presentando un DNI
que no le corresponde.

Quien preside la mesa comunica a la autoridad policial para que
proceda conforme a sus atribuciones y dé cuenta del hecho a la
persona representante del Ministerio PUblico.
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CASOS ESPECIALES Munici alesm
Complementarias

Durante el escrutinio

Impugnacion de voto
Una personera o personero Los miembros de mesa resuelven por mayoria.

impugna un voro.

Si se declara infundada la impugnacion y no hay apelacion, se procede a contabilizar el voto.

Si se declara fundada la impugnacion o si hay apelacion:
- Se cuenta como voto impugnado.
- Se guarda la cédula en el sobre de impugnacion del voto.
- La persona que preside la mesa escribe en el sobre:
*  ElInumero de la mesa y el motivo de la impugnacion.

+ Datos de quien impugna y sus propios datos.

- Finalmente, firma y luego solicita la firma del personero.
- Cuando se llene el acta de escrutinio respectivo, en el campo de Observaciones, se anota lo que
iNdico la personera o personero al apelar.

- Se guarda el sobre de impugnacion del voto en el sobre plastico celeste.

Observaciones o reclamos al escrutinio

Cuando una personera o personero formula observaciones o reclamos al escrutinio:
e |as personas miembros de mesa resuelven por mayoria.
« Solicitan el formato observaciones o reclamos al escrutinio al personal de la ONPE.

« Quien preside la mesa deja constancia del hecho en el formato observaciones o reclamos al
escrutinio, gue debe llenarse por triplicado.

o Completa los datos del formato y solicita la firma de la personera o personero.

« Coloca un ejemplar del formato en el sobre plomo, otro en el sobre celeste y un tercero en el
sobre verde.
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Elecciones
Municipales \&¢

Complementarias PE RSO NE ROS

PARTICIPACION DE LA PERSONERA
O PERSONERO DE MESA

Identificacion y participacion

» Debe presentar su credencial y DNl a quien ejerce la presidencia de la mesa. Esta persona
revisa gue los datos de la credencial correspondan a los del DNl y luego devuelve ambos
documentos.

« La personera o personero de mesa puede presentarse ante la mesa de sufragio en
cualguiera de los tres momentos de la jornada electoral.

« Una personera o personero puede representar solamente a una organizacion politica.

« Una personera o personero de mesa puede reemplazar a otra personera o personero
de su misma organizacion politica, previa identificacion con su respectiva credencial.
No pueden participar en una mesa dos 0 mas personeras o personeros de una misma
organizacion politica.

« Una personera o personero puede acreditarse ante una o mas mesas de sufragio.

Atribuciones en la instalacion
« Firmar las cédulas de sufragio (si desea).

« Verificar el acondicionamiento de la camara secreta y que el cartel de candidatos esté
pegado (si desea).

« Firmar las actas de instalacion (si desea).
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PERSONEROS M N

Complementarias

Atribuciones en el sufragio

« Votar después de las personas miembros de mesa, siempre que pertenezca a
esa mesa.

« Verificar que las personas gque se presentan a votar ingresen sin compania a la
camara secrela, salvo en los casos de que tuvieran alguna discapacidad.

o Impugnar la identidad de las personas que se presentan a votar.
o Formular observaciones o reclamos.

« Firmar la dltima pagina de la lista de electores y las actas del sufragio (si desea).

Atribuciones en el escrutinio
« [’resenciar la lectura de votos y examinar su contenido.
« Impugnar uno o mas volos.
o Formular observaciones o reclamos al escrutinio.
o Firmar las actas de escrutinio (si desea).

o Altérmino del escrutinio, solicitar a quien preside la mesa una copia del acta electoral
debidamente firmada por las personas miembros de mesa.

Prohibiciones
 [Preguntar a las personas votantes acerca de su preferencia electoral.

« Conversar o discutir durante la votacion con otra personera o personero, con las
personas que ocupan el cargo de miembro de mesa o con las que se presentan a
votar.

* Interrumpir o solicitar la revision de las decisiones adoptadas por las personas
miembros de mesa si no estuvo presente cuando ocurrieron los hechos en cuestion.
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o eﬁgn% PERSONEROS

CASOS DE SOLICITUD DE NULIDAD DE LA MESA
DE SUFRAGIO POR LA PERSONERA O PERSONERO

Durante lainstalacion

Tiene la atribucion de solicitar la nulidad de la mesa alegando el caso del literal a), art. 363.° de la Ley
Organica de Elecciones (Ley N.° 26859). Esto sucede cuando la mesa de sufragio se ha instalado
en un lugar distinto del senalado o en condiciones diferentes de las establecidas por esta ley o
después de las doce del mediodia (12 m), siempre gque tales hechos carezcan de justificacion o
impidan el derecho al libre ejercicio del derecho de sufragio.

Durante el sufragio

Tiene la atribucion de solicitar la nulidad de la mesa alegando el caso del literal ¢), art. 363.° de la Ley
Organica de Elecciones (Ley N.° 26859). Esto ocurre cuando considera gue las personas miembros
de mesa de sufragio han ejercido violencia o intimidacion sobre personas votantes con el objeto de
inclinar la votacion en favor de una lista de candidatas y candidatos o de determinada candidata o
candidato.

Durante el escrutinio

Tiene la atribucion de solicitar la nulidad de la mesa alegando el caso del literal d), art. 363.° de la
Ley Organica de Elecciones (Ley N.° 26859). Esto sucede cuando se comprueba que la mesa de
sufragio admitio votos de ciudadanos gue no figuraban en la lista de la mesa o rechazo votos de
cludadanos que figuraban en ella en nUmero suficiente para variar el resultado de las elecciones.
En todos los casos, las personas miembros de mesa, en el momento de llenar las actas, deben
dejar constancia de la solicitud en el campo Observaciones de estas.

Toma en cuenta

* En los casos que una persona miembro de mesa, por ser iletrada o por imposibilidad fisica,
no pueda firmar las actas de instalacion, sufragio y escrutinio, solicitale gue cologue su huella
dactilar en el lugar correspondiente a la firma. En este caso, se debe anotar el hecho en el
campo Observaciones de cada acta y protegerlo con una lamina de proteccion de resultados
(RIN.° O00148-2017-JN/ONPE).

* En los casos en los que las personas miembros de mesa anoten algin hecho en el campo
Observaciones de Ilas actas de instalacion, sufragio y escrutinio, deben protegerlo con las
laminas autoadhesivas para proteccion del recuadro de observaciones (RJ N.° O00148-2017-
JN/ONPPE).

En ambos casos, es necesario gue soliciten esas laminas al personal de la ONPPE.
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Principales tareas de los miembros de mesa

Durante la instalacion
* Reciben el material electoral y o revisan.

» Quien preside la mesa cuenta los hologramas y firma su recepcion.
+ Verifican que la relacion de electores esté pegada en la entrada del aula y el cartel de candidatos
ubicado en la camara secreta.

«\Verificanla cantidad de cédulasrecibidas. Quien preside lamesa firmalas cédulas obligatoriamente.
* Firman la hoja de control de asistencia.

* Llenany firman las actas de instalacion.

Durante el sufragio
+ Atienden a cada uno de los electores, previa identificacion con el DNI.
« Culminada la votacion, escriben NO VOTO en la lista de electores, al lado de los nombres de
guienes no votaron.

» Cuentan la cantidad de votantes en la lista de electores.

* Llenan vy firman las actas de sufragio.
* Devuelven la lista de electores, la hoja de control de asistencia de miembros de mesay la cartilla
con hologramas sobrantes (todo en el sobre anaranjado).

Durante el escrutinio

* Retiran las cédulas del anfora, verifican que la cantidad sea igual al total de votantes y que
tengan la firma del presidente de mesa.

* Realizan el escrutinio usando la hoja borrador.

+ Usan el sistema de escrutinio automatizado para imprimir las actas de escrutinio y cartel de
resultados. Firman las actas y las guardan en los sobres plasticos de colores. Luego, las entregan
al coordinador o coordinadora de la ONPE. Finalmente, pegan el cartel de resultados en la parte
externa del aula.

* Si el personero(a) lo solicita, le entregan un acta electoral sin sobre.

* Firman los certificados de miembros de mesa y se distribuyen entre si segun corresponda.

* Entregan el anfora, la cabina y la caja de restos electorales al coordinador de la ONPE.

LLAMANOS ESCRIBENOS VISITANOS

(01) 417-0630 informes@onpe.gob.pe www.onpe.gob.pe




