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INSTRUCCIONES PARA EL USO
DEL EQUIPO INFORMATICO ELECTORAL

Para el sistema de escrutinio automatizado (SEA), es necesaria la correcta utilizacion del equipo
informatico electoral, como se detalla a continuacion:

La laptop en la cual los miembros de mesa ingresaran todos los datos solicitados.
El teclado que permitira escribir los datos solicitados.

La impresora que servira para imprimir las actas de escrutinio y el cartel de resultados. Para ello, se
utilizaran las hojas de seguridad que se encuentran en el paquete de escrutinio.

El mouse que permitira controlar el movimiento del cursor y el desplazamiento por la pantalla de la laptop.

El dispositivo USB que iniciara el sistema cuando se lo conecte a la laptop.

En todo momento los miembros de mesa recibiran la orientacion del personal de la ONPE, quienes absolveran

sus consultas durante el escrutinio automatizado.
GUIA DEL MIEMBRO DE MESA PARA EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO -
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En primer lugar, aparece la pantalla de datos de la mesa de sufragio.

DATOS DE LA MESA DE SUFRAGIO

L PARA DEMARCACION TEARTTORIAL 201 DATOS DE LA MESA DE SUFRAGIO

( )
Verifique que el nimero de mesa, asi como los datos

del departamento, provincia y centro poblado sean

los correctos y haga clic en el boton

CONTINUAR
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Para el ingreso al SEA, es necesario que se registren los numeros de DNI de los tres miembros de mesa. El miembro de mesa
que registra la informacion, con el mouse, debe ubicar el cursor en cada casillero correspondiente.

TS T MO S REGISTRO DE MIEMBROS DE MESA

( )

Introduzca, en primer lugar, el nimero de DNI del presidente de
mesa y haga clic en el botén

REGISTRO DE MIEMBROS DE MESA

Apareceran los datos del presidente de mesa.
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AL PAALE DFMARC ALK 3

REGISTRO DE MIEMBROS DE MESA

IHGRESE EL MUMESO DF ON| QUE COSSESPONOA Y PULSE EN BUSCAR

HoTdiw ALEX CARLDZ
Apsincday ADFLAMTEN CALLE
b Tessn

| 09600856

R ALEX CARLDS
] ALFIRMIEM CALLE
L] Lo ]
lioTibres ROSK MARIA
Apailaing (ARRIZ PUYCON
] CHE00B5E
RO LIRS ANTONI
Apeibdn RICA PERLA

111} T

TERCE R L

Prosiga de la misma forma con el ingreso del nimero de DNI del
secretario y del tercer miembro.
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Luego de ingresar correctamente los nimeros de DNI de los
tres miembros de mesa, haga clic en el boton

CONTINUAR

Si los datos de los miembros de mesa no coinciden con los
respectivos cargos, haga clic en el boton

CORREGIR/

~
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Antes de iniciar el ingreso de informacion, se debe ejecutar los resultados en cero para verificar que el total de votos por cada

opcion en consulta, votos en blanco, nulos e impugnados se encuentra en cero.

" ECUTAR GESATADOS BN CERO RESULTADOS EN CERO

PULSE EL BOTOM EJECUTAR RESILTADOS EN CERD

Para ejecutar los resultados en cero, haga clic en el botén

Mesa 000001 EJECUTAR RESULTADOS EN CERO
EJCCUTAR RESEATADDS 'y CERD

ikl PadLE CTRIA

IMPRIMIR RESULTADOS EN CERD

PULSE £L BOTON IMPAIMSR RESILTADOS EN C£80

Para imprimir los resultados en cero, haga clic en el boton

Mesa 000001

IMPREMIR SESUILTADDS I8 CERD

IMPRIMIR RESULTADOS EN CERO

GUIA DEL MIEMBRO DE MESA PARA EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO
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El sistema imprimira dos copias de resultados en cero, que deberan ser firmadas por los tres miembros de mesa y
entregadas al coordinador de la ONPE.

o =~ = =
& & e
s e
S — Bl e
AErCETl AEFCETE B4 BETULTADOE DN CEWS

o o

o e .\ e |

S N

 SEMPRIMR RESULTADOS BN CERO
- | | 4 )
IR FUD M SAAR LY G £ DL MMM T S0CS EX Do) Si no pudo imprimir los resultados en cero, haga clic en el boton
REIMPRIMIR RESULTADOS EN CERO
Mesa 000001 e
uego, haga clic en el botén
HEMIFRIMIA RESUNTADDS EM CERD | g g
CONTINUAR

N J

-
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Esta pantalla muestra el total de electores habiles de la mesa de sufragio. Para el ingreso correcto de datos, se debe tener en

la mesa el Acta de instalacion y sufragio (Hoja 5a).

CONSULTA VECENAL PARA DEMARCACION TERRITOMAL 2015

INGRESO DE INFORMACION

o 2 3 (4 5 ) a

EN EL RECUADRO EN BLANCO, INGRESE LOS DATOS CONSIGNADOS EN EL ACTA DE INSTALACION Y SUFRAGID (hoja Sg)

Electores Habiles 200

Ingresar la hora escita en el Acta de instalacidn i am.
Ingresar la hora escrita en el Acta de sufragio : i p.m.
Ingresar el total de ciudadanos que votaron,

cantidad que se encuentra en el acta de sufragio:

CONTINUAR

INGRESO DE INFORMACION
4 N

m

N\

Ingrese las horas consignadas en el acta de
instalacion y sufragio.

Ingrese el total de ciudadanos que votaron del
acta de sufragio.

J
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iy COMSULTA VECIMAL COM FINES DE DEMARCACIOM TERRITORIAL EN LOS CENTROS POSLADDS
W :
W o s o e s WIS 54
) ACTA ELECTORAL 3 e ]
(s ) [in caana | (oomn ]
a] DETHSTALACH |B] ACTA DE suUFRAGID

- D00 v i e JEVL o et by W, L G i TOTTAL D CAURUADVAH DU VOTARDM

a/
CABTTENAG O CIULAS O SUFRAGKD CI0AS i ST o
p AL oot [200] || S VeEmTe  [Z0]
RO : - S
b
T
s N LA T TR
Shee SHare  Shee | [SEFER SEs SRR
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o
EN EL RECUADRO EN BLANCO, INGRESE LOS DATOS CONSIGHADOS EN EL ACTA DE INSTALACION ¥ SUFRAGIO (hoja 5a)

a
Hectores Hibles | 200

ingresarl hor escrs e el Acedemstaacion: C_ 08 < | 00 _sm
Ingresar s hora escrita en el Acta de sufragio: (04 ¢ I 10 pm
Imm;aret!mlduhdudmu:qum _ ‘m G

cantidad que se encuentra en el acta de sufragio:.

CONTINUAR

- ™

Ingresados los datos solicitados, haga clic en el boton

CONTINUAR
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Para la digitacion de los resultados de cada opcidn en consulta, votos en blanco, nulos e impugnados, es necesario tener a la mano

la Hoja Borrador (hoja 6).
Uno de los miembros de mesa dictara en voz alta el total de votos de cada opcion en consulta de la hoja borrador, asi como los votos en

blanco, nulos e impugnados. Mientras otro miembro de mesa digitara cuidadosamente la informacion en la laptop.

6 DIGITACION

==
' OlPE
L . ot AARTES - SAM 1AERG, S P14 SANTA RS, UBCADSS
Wby LA BrATRACE O LAB0 GRAMDE ¥ LAS LOGAS 1913 . .
s HOJA BORRADOR + o vnve (=1 Traslade los resultados de la hoja borrador a los casilleros en blanco de cada
s L R o M — opcion en consulta, asi como los votos en blanco, nulos e impugnados.
| DPCEMES TN AL TA :uEIIHMI” " - \
3} EISTTRITC A LN thl NI UN S d ol CORBATA VECINAL PARA DEMARCACION TERRITORIAL 2015 'H-ﬁ'
_.;..'."_!ﬁ{;mh — . DIGITACION _ONPE_
| Lsby L B e M T B
2 pisTRITO B ot s | 25 2 1] [ 2] 3 [ 4 | 5] n
UM i it
| == EN EL RECUADRO EM BLANCO, INGRESE EL TOTAL DE VOTOS
i e s 1 ID SEGOMN LA HOUA BORRADOR (hojs 6)
[ [ I 1 B orcmonesEn coMsULTA TOTAL DE VOTOS
Vatos nules L =)
' ' 1 DISTRITOA 1

Vetes impugnades (%) (@

TOTAL DE VOTOS EMITIDOS () = 180 1de2

(47 oo shoten S S S S —————————

el iy e gt Nkl bl g el

ous ‘ bk i da wer ol Aaim do Suliaphs, (Vei paginag Sa)
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AL PARE CTMARC AN TERRITORAL 2015

DIGITACION
o 8 a o B 4]

EN EL RECUADRD EN BLANGO, INGRESE £L TOTAL DE VOTOS
" SEGUN LA HOUK BORRADOR (hofa &)

I croomes o o i Ingresados los resultados de la opcion "Distrito A",
haga clic en el botén

1 DISTRITOA 85 1

Tde2

TA VETINAL Pafs CTMARCADI N TERRITTIRAL }615

DEGITACIGN
o a8 a 0 5/ 6]
EN EL RECUADRD EN BLANCO, INGRESE EL TOTAL D€ VOTDS
" SEGUN LA HOJA BORRADOR (heja )
} cecnes ix coimuans ToTAL e varOR Igualmente, ingresados los resultados de la opcion

"Distrito B", haga clic en el botén

2 DISTRITOB 85 2
CONTINUAR

2de?
==
—

/

Prosiga de la misma forma para el ingreso de los votos en blanco, nulos e impugnados.

—
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Luego de ingresar todos los resultados, se mostrara el Total de votos emitidos cuya cantidad debe ser igual al Total de

ciudadanos que votaron, que consta en el acta de sufragio.

COMSIATA VECIMAL CON FINES DE DEMARCACION TERRITORIAL EN LS CENTROS POSLADDS

VECINAL PARA DEMARCACION TERRITORIAL 2015 9 . h’ B UBICADDS
DIGITACION b w ONPE O Bioe mé‘ TAMBO GRANDE LA LOWAS 2915 e 5a
‘og00s1] ACTA ELECTORAL S
[some ] [1a i | [otreen ]
Emg oe INSTALACION [B] AcTa DE suPRAGID il
T - LT, T e T i iy ki, o g 1 TOTAL D CRMADARDS OUF VOTARDN
I TOTAL DE WOTOS _u—-_-_n:-mu-—— [Ilirl- -+ CIEMTO OCHERTA < f5ﬂ4>
AR BE 010,45 0 SLPRAGK ICOAS R L A T | i
TOTAL DE VOTOS EMITIDOS » LOSQERTAS —[2o0) | ST heo)
i Arans i ey
e 10, et &
e f:" = r”-:'f
CONTINUAR T s - — s i Ty Ry P =
- a1 :-m"‘“ SR .—..wi:‘-":'"* m&%ﬁr“ SERre

Para proseguir, haga clic en el botén

CONTINUAR

GUIA DEL MIEMBRO DE MESA PARA EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO ﬂ
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Se muestran los resultados ingresados por cada opcidn en consulta, votos en blanco, nulos e impugnados. Estas cantidades
deben compararse con la Hoja borrador (hoja 6).

CORSULTA gg,;;:m::élﬁ::;;,II!;;-};EE:;m 2015 : Co N F I R MAC I o N D E D I G ITAC I O N

1 a 3 4] 5 (o)

VERIFIQUE QUE EL TOTAL DE VOTOS SEA IGUAL AL DE LA HOJA BORRADOR. 51 ES IGUAL CONFIRME CON
UN CLIC EN EL RECUADRQ EN BLANCO, S| NO ES IGUAL, CORRLIA SEGON LA HOJA BORRADOR (hoja 6)

I OPCIGHES EN COMNSULTA TOTAL DE WOTOS
Para confirmar si el resultado ingresado es

1 DISTRITOA 85 1 correcto, haga clic en el recuadro en blanco de

cada opcién en consulta.
n DISTRITOB 85 2
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CONFIRMACION DE DIGITACION
] a 0

VERFIQUE QUE EL TOTAL DE YOTOS SEA IGUAL AL DE LA HOJA BORRADOR. 5 ES IGUAL CONFIRME CON
LiH CLIC EM EL RECUADRD EN BUANC 51 MO ES AGUAL, CORRLA SEGON La HOUA BORRADOR (hoja §)

l (FPOIRED BN CORSLETA TOTAL DE WOTOS

1 DISTRITOA 85
DISTRITO B

2 85

\‘“\)
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~

Confirmados los resultados ingresados de las opciones en consulta

que se muestran, haga clic en el boton

SIGUIENTE
v

De lo contrario, corrija en el recuadro que corresponde de

acuerdo con la hoja borrador.

CHELLTA VECIWAL Paile G MABCAD G TERRITCHRAL 615

CONFIRMACION DE DIGITACION

] (7] 3] o 8 o
VERSFIDUE QUE EL TOTAL DE YOT0S SEA IGUAL AL DF LA HOJA BORSADOH. 5 ES IGUAL COMFIRME CON
LUK CLIC EM EL RECLAORD EN BLANCD. 53 ND ES MRUAL, CORRILIA SEGUN LA HOJA BORRADOR (hoga 6)

i
ANTERIOR
| T € Wy
Votos en blanco 5
Votos nulos 5
Votos impugnados 0

De igual manera, verifique que los votos en blanco, nulos e
impugnados sean iguales a los de la hoja borrador.

GUIA DEL MIEMBRO DE MESA PARA EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO ﬂ
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B AR AT

N DE DIGITACION
2] a

VERIIDUE QUE EL TOTAL DE VOTOS SEA IGUAL
M CLIC M EL RECUADRD EN BLANGD: 51N

Confirmados los resultados de los votos en blanco, nulos e
impugnados, haga clic en el botén

S WV
0 Vv

Votos impugnados

Votos en blanco

CONT#LALR

LTA VECINAL PARLE AL

CONFIRMACHON DE DIGITACION

Y] ] a 0 B (8]

~

Finalizada la confirmacién de digitacion, se muestra el total de
votos emitidos.

I TETAL B VOTOR

TOTAL DE VOTOS EMITIDOS ‘]80 Para continuar con el escrutinio automatizado, haga clic en el

boton
CONFIRMAR

N y

o g
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Luego del ingreso y confirmacion de resultados, aparecera la pantalla Observaciones.

CONSULTA VECINAL PARA DEMARCACION TERRITORIAL 2015 .' *I ) O B S E RVAC I o N E S
OBSERVACIONES 3

(1] a8 a a 5] 6 |
ESCAIBA -S1 HUBIERA- LAS RECLAMACIONES U OBSERVACIONES DE LOS PERSONERDS, AS{
COMO LAS RESOLUCIONES OE LA MESA
IMSEH\’ACIGNEE K . . \
Ingrese las reclamaciones u  observaciones
Ho hay obsermaciones.

presentadas durante el escrutinio (si hubiera). Luego,

haga clic en el boton

CONTINUAR

N J

CONTINUAR

GUIA DEL MIEMBRO DE MESA PARA EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO
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U e oepeRsonenos ' REGISTRO DE PERSONEROS
a 1] 1] 8

51 L05 PERSONERDS DESEAH REGETRARSE, SELECCHONE LA OPCRON A LA OUE REPRESENTA
E IRGRESE 515 DATOS. LUES0 PULSE EL BOTON CONTINUARL

' : Para registrar a los personeros de mesa acreditados que
S e lo soliciten, haga clic en el casillero de la opcion en consulta
correspondiente.

REGISTRO | getarros

€ PERSORERDS

Aparecera un recuadro, en el que debera ingresar los datos del
personero de mesa. Luego, haga clic en el boton

GUARDAR
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(Los datos del personero de mesa se visualizaran en el casillero\
de la opcidn en consulta correspondiente. Si desea corregir los
datos ingresados, haga clic en [} y si desea eliminarlos, haga clic

en el boton 63

Luego, haga clic en el boton

4y TA VIR AL PR BFRARCADKIN TERITEHGAL 3
CONFIRMACION DE DATOS DE MIEMBROS DE MESA
8 @ o a8

] )
CONFIRMACION DE DATOS DE MIEMBROS DE MESA

Para confirmar los datos, haga clic en

CONFIRMAR

GUIA DEL MIEMBRO DE MESA PARA EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO ﬂ
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IMPRESION DE ACTAS Y
CARTEL DE RESULTADOS

CONSATA VECEEAL PallA DEMARCALICH TERRITORIAL 645

IMPRESION DE ACTAS Y CARTEL DE RESULTADOS
1] 4] 51 a

IMPRIMA § EJEMPLARES DEL ACTA DE ESCRUTINIO Y EL CARTEL DE RESUATADDS

4 )

Para imprimir automaticamente cinco (5) actas de escrutinio y el
cartel de resultados, haga clic en el boton

Impresas las cinco actas de escrutinio, deben ser firmadas por los
tres miembros de mesa en el lugar que corresponde a cada uno.

N\ J
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IMPRESION ADICIONAL

$1 DESEA IMPRIMIR ACTAS Y/0 CARTEL DE RESULTADOS ADICIONALES
INDIQUE LA CANTIDAD Y LUEGO PRESIONE EL BOTON IMPRIMIR

mnm |
Cartel de Resultados | 1

m

\‘“\\
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IMPRESION ADICIONAL

-

. . )
Ingrese en el casillero en blanco, el nUmero de
actas adicionales para los personeros que lo
soliciten y haga clic en el boton
Si desea, también puede imprimir el cartel de
resultados adicional.
Finalizadas las impresiones adicionales requeridas,
haga clic en el boton

CONTINUAR
J

GUIA DEL MIEMBRO DE MESA PARA EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO ﬂ
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Esta pantalla muestra que se ha concluido con el escrutinio automatizado.

CONSULTA VECINAL PARA DEMARCACION TERRITORIAL X015 | 1 C E R RA R S E S I 6 N
CERRAR SESION s

4 )

. Para finalizar, haga clic en el boton
Gracias
Miembros de Mesa
‘Han finalizado con el escrutinio de la mesa 000001. Luego, desconecte el dispositivo USB.
Ahora es seguro desconectar el dispositivo USB

N J

ACEPTAR

Desconectado el dispositivo USB, entrégueselo al coordinador de la ONPE y continte con las tareas finales segun las indicaciones de la
Cartilla de instruccion para miembros de mesa.
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CASOS O SITUACIONES ESPECIALES

A continuacion, le presentamos las soluciones por si incurre en algln error:

CONSULTA VECIMAL PARA DEMARCACKON TERRITORIAL 2015 caso 1
Si da clic en el botén INICIAR y no ha conectado el

dispositivo USB en la laptop.

IMICIAR

e capeciar el dspositivo IS5 Aparece el mensaje que indica que debe conectar el dispositivo

USB,
T

[ SOLUCION: Haga clicen | 6=/ |y coloque el dispositivo USB en la laptop. J
GUIA DEL MIEMBRO DE MESA PARA EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO ﬂ
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CONGULTA VECIRAL PARA DEMARCACIIN TERRTTCRIAL TRIE

REGISTRO DE MIEMBROS DE MESA

IHGRESAR DI

| 12345678

I_. o

h-1
-

Y e T

El nimero de DI 12345675 ingresado
no s vilido o no pertenece & la mesa de
sufragio.

Si el miembro de mesa ingresa un nimero de DNI que no es

valido.

Aparece el siguiente mensaje de alerta.

SOLUCION: Haga clic en | \¢=:3/\:8 " y escriba correctamente el nimero de DNI.
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Moetee ST R
el e

WORESAR OW Si se ingresa un numero de DN ya registrado.
[ 10285501 . -

ko,

Cy =%

£l nimero de DNI 10285501 ingresado ya Aparece el siguiente mensaje de alerta.
ha sido registrado en la mesa de sufragio.

SOLUCION: Haga clic en | \¢=27:0 | y escriba correctamente el nimero de DNI que corresponde.

GUIA DEL MIEMBRO DE MESA PARA EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO ﬂ
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. {. = m
18 1, TR i B A, i

N KEN . . o .
Si el total de ciudadanos que votaron es mayor al total de electores habiles de la mesa de sufragio.
e o oy et piAceieniepns | 04 0| 10 e
et g (201 )

Aparece el siguiente mensaje de alerta.

el e e gon eotaten (201} o1
mayte e o Sotal de electoies habiles (200)

=3 Al dar clic en ACEPTAR

[
[] 0] o ] o 7]

18 R i L A0, W ) AT P
_ =m
Bt fiites | 200
) hm et | 08 [ 00 s Se mostrara el dato erroneo y, en la parte superior derecha se activara el boton
L TR T =
)
[ s |

—

p
SOLUCION: Verifique la informacion del total de ciudadanos que votaron del acta de sufragio, corrija y haga clic en [ Seji\[/\;t . Este nUmero no debe ser mayor
al total de electores habiles.

Sidaclicen | €U y no corrije, se prosigue con el ingreso de datos.

~N

Si da clic en QERGGESOINON se continta el escrutinio de forma manual. Para ello, solicite al coordinador de la ONPE el material de contingencia.
\\ J
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TOTAL DE VOTOS EMMGOS 191
TOTAL DE CLIDADANGS GUE VOTAROH 1980

ER ot iy woted evmitidons (191} s Sifenimte qua ol ol
e caudadancd que valiron (1501 (Desea continaar?

LM RALCK B QLT

\‘“\)
ONPE

Siluego de ingresar los resultados de las opciones en consulta, votos en blanco, nulos e impugnados,
el total de votos emitidos es diferente al total de ciudadanos que votaron.

Al dar clic en CONTINUAR

Aparecera el siguiente mensaje de alerta.
Sidaclicen , se escribe el hecho en Observaciones y se continla con las tareas siguientes.

Sidaclicen “, debera corregir los datos ingresados de acuerdo a la hoja borrador.
- J

et e 191 Para ubicar el dato a corregir, pulse el boton
TOTAL DE CUTADANGES GLE VOTARDN 190
B
—
P
SOLUCION: Corrija seglin las indicaciones sehaladas.
El total de votos emitidos debe ser igual al total de ciudadanos que votaron del acta de sufragio. De lo contrario, se deben volver a revisar los resultados de la hoja
borrador y trasladarlos correctamente al sistema.
.

J
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Lo 00001 el Sspositivg W50 ya ha
B0 procEsmil

T i A Eairy (W G

R A L

Mesa 000001
==

—

N

~

Silamesa ya ha sido procesaday vuelve a conectar el dispositivo USB e intenta iniciar nuevamente.

Aparece este mensaje de alerta.

Al dar clic en | 5=

J

-~

~

Aparece la opcion de impresion de actas de escrutinio y cartel de resultados adicionales. Si se
requiere impresion adicional, coloque la cantidad en los recuadros correspondientes y presione
el boton

Luego, haga clic en el boton

Finalmente, aparece el mensaje de haber concluido con el escrutinio automatizado. Luego, haga

clic en el boton ACEPTAR

N

SOLUCION: Si la mesa ya ha sido procesada y se vuelve a conectar el dispositivo USB, solo hay opcién de imprimir actas de escrutinio y cartel
de resultados adicionales. No se puede ingresar mas informacion.

www.onpe.gob.pe
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