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Estimada y estimado miembro de mesa:

En la Eleccion Municipal 2015, tienes la oportunidad de ayudar a que en tu
nuevo distrito se elijan a sus primeras autoridades municipales. Gracias a
tu participacion, es posible que se instalen las mesas de sufragio en que las
ciudadanas y los ciudadanos acuden a votar. Tu trabajo también permite
conocer la voluntad de la mayoria, es decir, los resultados de la eleccion.

Como titular o suplente, debes ir al local de votacion a las 7:30 horas.
Si no asistes a la instalacion, recibes una multa de 192.50 nuevos soles.
Ademas, en caso de que no votes, se te impondra una multa adicional por
no votar. Si eres el presidente, asumes la representacion y conduccion
de los actos principales de la mesa, como secretario o tercer miembro
tienes la obligacion de permanecer junto al presidente para apoyarlo en
toda la jornada electoral.

En esta eleccion municipal, el voto electronico (VE) facilita tu trabajo. Con
esta cartilla, aprendes a instalar la mesa, atender el sufragio y obtener los
resultados usando el VE.

La cartilla explica las tareas que debes cumplir seglin tu cargo; te sera (til
en la capacitacion y también el dia de la eleccion, porque cada tarea tiene
un recuadro que se puede marcar luego de haberse cumplido. Asimismo,
en la parte final presenta informacion sobre situaciones y casos especiales
que pudieran presentarse en la mesa de sufragio, ademas de informacion
sobre el rol de los personeros de mesa.

Inicia la lectura de la cartilla y toma en cuenta que la ONPE agradece
anticipadamente tu participacion.

y
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Equipos del voto electronico
-

En una mesa de sufragio con voto electrénico presencial, los miembros de mesa
utilizan equipos informaticos que les permiten realizar sus tareas de instalacion,
sufragio y escrutinio con rapidez. A continuacion, se presentan los equipos de
una mesa de sufragio con voto electrénico.

Estacion de comprobacion de identidad (ECI)

Con estos equipos, se identifica a los electores y se imprimen los documentos
electorales de la mesa de sufragio.

Cabina de votacion electronica (CVE)

Con estos equipos, los electores votan y obtienen sus constancias de votacion.
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INSTALACION

Instalacion dela
mesa de sufragio

Es el primer momento de la jornada electoral, cuando el presidente, el secretario
y el tercer miembro conforman la mesa de sufragio. Juntos reciben el material
electoral y con ello los equipos informaticos que la ONPE les facilita para la
instalacion de la mesa de sufragio.

Tareas durante la instalacion

coordinador de la ONPE, abre la caja y coloca su contenido sobre la
mesa. Luego, firma el cargo de entrega.

4

! Verifica el material electoral recibido usando el rotulo de materiales
que incluye cada paquete.

I 'Recibe la caja con material electoral y el anfora que entrega el

PAQUETE DE CIERRE DE SUFRAGIO Y ESCRUTINIO 030390
3 | ® : -
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DE ACTIVACION (2) Y TARJETA DE ADMINISTRACION ()
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FORMATO DE REGISTRO DE INCIDENTES. 03

SOBRE PLASTICO PLOMO PARA REMITIR ACTA A LA ODPE

SOBRE PLASTICO CELESTE PARA REMITIR ACTA AL JEE ol

SOBRE PLASTICO VERDE PARA REMITIR ACTA AL JNE o

SOBRE PLASTICO ROJO PARA REMITIR ACTA A LA ONPE ol

Para ser pegada en la entrada del Aula de Votacion

Gries SOBRE PLASTICO HORADO PARA E. REPESENTANTE o
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Si falta material, solicitaselo al
coordinador de la ONPE.
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'EI presidente de mesa revisa la cartilla de hologramas junto con el

coordinador de laONPE. Luego, cuentalos hologramas y anota la cantidad
en el campo Recepcion. Al final, ambos escriben sus datos y firman.
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INSTALACION

5 Pega la etiqueta Restos electorales en la caja vacia de material electoral.
Luego, coloca la caja al costado de la mesa.

RESTOS ELECTORALES

/ MESA N° 030390

-Bolsa que contiene los
utiles electorales Y papel
de seguridad
*Formateria no utilizada

'Revisa la cabina de votacion electrénica y verifica que el Cartel de
6 candidatos esté pegado.
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INSTALACION ove

Inicializacion de la Estacion de Comprobacion de Identidad

7 Retira el Sobre para la activacién del paquete de instalacion y extrae la
tarjeta de administracion y el sobre clave.

A e “Hvee
SOBRE PRARRMKN RCIWN [NSIQ)\

Cow
AT\ENE S\(QBR\': CLANE (1), TARVETAS DE ACTNAQON 8y
TARIETA DE ADMINST! RAQ\ON (1)

o w—

I -~
h S— -
8 Inserta la tarjeta de administracion en la Estacion Comprobaciéon de
Identidad.

ESTACION DE
pVDtD COMPROBACION

DE IDENTIDAD

Inserte la
Tarjeta de Administracion
VERSION:
CAPACITACION

MUNICIPALES

2015
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INSTALACION

Abre el sobre y digita la clave. Luego, haz clic en el botén Continuar
para la Inicializacién de la Estacién de Comprobacion.

;.®i¢a--'
) Y
i L.

@ ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
E INICIALIZACION CAPACITACION

* Ingrese la clave del sobre y haga clic en el boton “Continuar”.

CLAVE:

HORA DEL SISTEMA

% __ ELECCIONESMUNICIPALES2015 VERSION:
ONPE INICIALIZACION CAPACITACION

« Ingrese la clave del sobre y haga clic en el bot6n “Continuar”.

CLAVE:

2A2 E2F

HORA DEL SISTEMA!

08 08 AM
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INSTALACION

correctas, haz clic en el botdén Continuar. Si no fuera la hora o fecha
correcta haz clic en Rechazar y solicita apoyo al coordinador de la
ONPE.

]O 'Veriﬁca si aparece en la pantalla la hora y fecha correctas. Si son

ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE

INICIALIZACION CAPACITACION

+ Haga clic en el boton “Continuar” si la hora y fecha del sistema son correctas.

HORA DEL SISTEMA:

08 08 AM

FECHA:

29 11 2015

I I Ingresa el numero de la mesa y luego haz clic en el botén Continuar.

ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE

INICIALIZACION CAPACITACION

* Ingrese el nimero de mesa y haga clic en el boton “Continuar*.

MESA N°:

ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE

INICIALIZACION CAPACITACION

* Ingrese el nimero de mesa y haga clic en el botén “Continuar”.

MESA N°:

030390
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'Solicita el cédigo de equipo y la version de software al coordinador de
la ONPE y verifica que sean iguales a los que aparecen en la pantalla. A
continuacion, haz clic en el botén Continuar. Si no fuera el cédigo y/o
version, haz clic en Rechazar y solicita apoyo al coordinador de la ONPE.

Mesa N°:
< 030390

DEPARTAMENTO
PROVINCIA
DISTRITO

INSTALACION

VERSION: CAPACITACION

CODIGO DE EQUIPO N°:
999999999999

VERSION DE SOFTWARE:
31THJDKJSKJDSAKJKDSAJDKJDSA

FECHA CREACION EJECUTABLE: 09/11/2015

FECHA DE ELECCION: 29/11/2015

'Haz clic en el botén Asistié por cada miembro de mesa presente. En
el caso de los miembros de mesa ausentes, haz clic en el botén No

asistio.

@ Mesa N°:
ONPE ¥ 030390

ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
CONFORMACION DE LA MESA DE VOTACI CAPACITACION

« Haga clic en el botdn “Asistié” o “No asistié“, segun corresponda.

PRESIDENTE

DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO

Asistié No asistié

SECRETARIO SECRETARIO

DNI: 12345678 DNI: 12345678

PRIMER APELLIDO PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

PRE NOMBRES Asistié No asistié PRE NOMBRES Asistié No asistio

TERCER MIEMBRO
DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO

PRIMER SUPLENTE
DNI: 12345678
¥ PRIMER APELLIDO
g SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES Asistié No asisti6 e % PRENOMBRES
)

TERCER SUPLENTE
DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO

A= PRE NOMBRES Asistié No asistié 1 PRENOMBRES Asistié No asistié

@ Mesa N°:
< 030390

ELECCIONES MUNICIPALES 2!
CONFORMACION DE LA MESA DE VOTACION

« Haga clic en el botdn “Asistié” o “No asistié“, segun corresponda.

PRESIDENTE PRIMER SUPLENTE P o= e = = = -
DNI: 12345678 @ DNI: 12345678 @
PRIMER APELLIDO - PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO 4? SEGUNDO APELLIDO I Lu eg O[ I
PRE NOMBRES Asistié No asistio & 3 PRENOMBRES Asistio No asistio I h | I
SECRETARIO SECRETARIO I |
DNI: 12345678 DNI: 12345678 4
PRIMER APELLIDO @ PRIMER APELLIDO @ I e I boto n I
SEGUNDO APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES Asistié No asistio PRE NOMBRES Asistio No asistié H

I Continuar. 1
TERCER MIEMBRO TERCER SUPLENTE b o e e e o - -
DNI: 12345678 f, .’ DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO T\ PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO m . SEGUNDO APELLIDO

A= PRE NOMBRES Asistié No asistio i PRENOMBRES Asistio No asistio
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INSTALACION

4

14 Verifica en la pantalla a quienes conforman la mesa de sufragio y haz
clicen el botén Continuar.

@ Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
< 030390

CONFORMACION DE LA MESA DE VOTACION CAPACITACION

* Confirme la presencia de miembros de mesa y haga clic en el botdn “Continuar”.

PRESIDENTE

DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES

SECRETARIO
DNI: 12345678
/ PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES
L‘(ég

TERCER MIEMBRO
DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES

Regresar

Al hacer clic en el botdn Continuar, se inicia la ejecucién de puesta a cero de la ECI. Esta
accion del sistema comprueba que ningun elector ha sido identificado. I

Retire la
Tarjeta de Administracién Ha Finalizado la Puesta a Cero.

la Tarjeta de

Administracion y dirijase a la
Cabina de Votacion Electronica
para realizar la Puesta a Cero.

Retira la Tarjeta de administracién cuando el mensaje de la pantalla lo indique. Luego,
dirigete a la cabina de votacién con la Tarjeta de administracion y el Sobre clave. ‘

ELECccioNES MuNiciPALES 2015




INSTALACION

Inicializacion de la Cabina de Votacion Electronica

15 'Inserta la tarjeta de administracion en la cabina. En la pantalla
ingresa la clave.

ELECCIONES MUNICIPALES 2015
ONPE INICIALIZACION

« Ingrese la clave del sobre y presione el boton “Continuar”.

CLAVE:

2A2 E2F I' Luego, )

: haz clic en :

, el botén I

I Continuar. I

EEE I3 FT T T o :
(+ N s N c Qo]
EEEEEE I
n

'Veriﬁca si la hora que muestra la pantalla de la cabina de votacién es igual a
] 6 la hora que muestra la Estacion de Comprobacion de Identidad. Comprueba
también la fecha 29/11/2015. Si es la misma hora y la fecha correcta,

presiona el botén Continuar.

« Verificar si la hora y fecha son iguales a las que aparecen en la Estacion de
Comprobacién de Identidad. Luego presione el boton “Continuar”.

HORA DEL SISTEMA:

08 : 08 AM

FECHA:

29 / 11 / 2015

Rechazar

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




INSTALACION

7 v
I Presiona en el botén Continuar para la inicializacion de la cabina de votacion.

Mesa N°:
< 030390

HORA DEL SISTEMA:

08 : 08 AM

Presione el botén “Continuar”
para realizar la Inicializacién
de la Cabina de Votacion
Electrénica...

I 8 ' Presiona el botén Imprimir para obtener el reporte de puesta a cero.
Una vez impreso el reporte gudrdalo en el sobre plastico anaranjado.

Mesa N°:
< 030390

HORA DEL SISTEMA:

08 : 08 AM

La Cabina de Votacion
Electrénica fue iniciada
correctamente.

Imprimir el Reporte de
Puesta a Cero.

Retira la Tarjeta de administracion cuando haya finalizado la inicializacién de la CVE. Luego,
dirigete a la Estacién de Comprobacion de Identidad para imprimir los demas documentos
electorales de la instalacion. ‘
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one

s INSTALACION

Impresion del reporte de puesta a cero de la mesa de
sufragio

| 4
]9 Inserta la tarjeta de administracién en la ECI.

Inserte la
Tarjeta de Administracion

— HORA DEL SISTEMA:

s 08 : 08 : 08 AM

2 O 'Veriﬁca que la impresora esté conectada y tenga papel. Luego, haz clic
en el boton Imprimir.

Impresion: Reporte de Puesta a
Cero de Mesa de Sufragio.

Verifique que la impresora

esté conectada y con
suficiente papel.

El sistema imprime automaticamente un reporte de puesta a cero que hace constar que
no se ha registrado ningun votante en la Estacion de comprobacion de identidad y ningun
voto por cada opcién de la cédula electrénica. |

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




INSTALACION

‘ Firma el reporte de resultados en cero con los demas miembros de
2 mesa en el espacio correspondiente. Al terminar las firmas, guarda el
reporte en el sobre plastico de color anaranjado.
No cierres el sobre porque después guardaras mas documentos.

4

Para proseguir, haz clic en Continuar. En caso no se haya impreso el
Reporte de puesta a cero, haz clic en el icono teclado de la pantalla para
iniciar la reimpresioén del reporte.

@ @ Mesa N°: _ ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE < 030390 REIMPRESION CAPACITACION

* Haga clic en el botén “Continuar” si no desea reimprimir.
« Si desea reimprimir, haga clic en el boton “Teclado para ingresar el nimero de copias.

N° DE COPIAS

REPORTE DE PUESTA A CERO DE
MESA DE SUFRAGIO

il Teclado

ELECccioNES MuNiciPALES 2015




INSTALACION

Impresion del acta de instalacion

En la pantalla Acta de instalacién, haz clic en el botén Si o el botéon NO
segun el estado del material electoral y en el campo Observaciones

anota los incidentes o problemas. Luego, haz clic en Continuar.

Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE

¥ 030390 ACTA DE INSTALACIGN CAPACITACION

* Haga clic en el botdn “Si“ o “No“ segiin corresponda. Haga clic en el botdn “Teclado” para ingresar las
observaciones, si hubiera. Luego haga clic en el botén “Continuar”.

HORA: 08:35 AM

RECIBIO EL MATERIAL @

EN BUEN ESTADO: -
Si No

OBSERVACIONES:
NO HAY OBSERVACIONES. Teclado

Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE

¥~ 030390 ACTA DE INSTALACION CAPACITACION

* Haga clic en el boton “Si“ 0 “No" segiin corresponda. Haga clic en el boton “Teclado” para ingresar las
observaciones, si hubiera. Luego haga clic en el botén “Continuar”.

HORA: 08:35 AM

RECIBIO EL MATERIAL @

EN BUEN ESTADO: -
Si No

OBSERVACIONES:
NO HAY OBSERVACIONES. Teclado

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




INSTALACION

Confirma tus datos con lo cual estaras firmando digitalmente el acta de
instalacion. Por ello, haz clic en el botén Confirmar. Luego haz clic en el

boton Continuar.

() MesaNe: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE X 030390

CONFORMACION DE LA MESA DE VOTACION CAPACITACION

« Confirme sus datos con lo cual estara firmando digitalmente el Acta de Instalacion.
Para ello, haga clic en el botén “Confirmar”.

0
¢

PRESIDENTE

DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES

SECRETARIO

DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES

TERCER MIEMBRO
DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
[ PRE NOMBRES

2 Del Sobre para la transmision de instalacion, retira el USB y colécalo en la

Estacion de Comprobacion de Identidad. Luego, espera que aparezca la
pantalla de impresién de actas de instalacion.

Inserte el USB

ELECccioNES MuNiciPALES 2015




INSTALACION

'Imprime las actas de instalacion haciendo clic en el botén Imprimir.
26 Cada miembro de mesa firma obligatoriamente en el espacio que le
corresponde. Los personeros de mesa firman las actas de instalacion si

desean.

Impresion: Acta de Instalacion.

]

Verifique que la impresora
esté conectada y con
suficiente papel.

I

P o o e A e o e = - -

El sistema imprime
automaticamente cinco
(5) actas de instalacion.

Impresion: Acta de Instalacion.

r

Luego,

haz clicen
el botén
continuar.

La impresion ha finalizado.

1= 5 “

'AI culminar la impresion y firma de las cinco actas, guarda una en el

2 7 sobre plomo, una en el sobre celeste, una en el verde, una en el rojo y

otra en el morado. No cierres los sobres porque después guardaras mas
documentos.

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




INSTALACION

'Pregunta a los personeros de mesa si solicitaran un acta de instalacion.
Z 8 Para ingresar el numero de actas que soliciten, usa el icono teclado.

() Mesa N ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE Y 030390

REIMPRESION CAPACITACION

* Haga clic en el botén “Continuar” si no desea reimprimir. Si desea reimprimir, haga clic en el botén “Teclado”
para ingresar el niimero de copias. Luego haga clic en “Imprimir“.

N° DE COPIAS:
ACTA DE INSTALACION

Teclado

() Mesa N ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE ¥ 030390

REIMPRESION CAPACITACION

* Haga clic en el botén “Continuar” si no desea reimprimir. Si desea reimprimir, haga clic en el botén “Teclado”
para ingresar el niimero de copias. Luego haga clic en “Imprimir.

Ingresa el
numero de
actas a imprimir.

I
I

N° DE COPIAS: |

I

I Luego, haz clic

I

I

I

ACTA DE INSTALACION

Teclado

en el botén
Imprimir.

Reimpresion: I Verificaquela !
| , Acta de Instalacién. : impresora esté :
— 3 _ | conectadayque
Verlflq’ue que la impresora | tengapapel. !
. esté conectada y con I . I

owr . Luego, haz clic
suficiente papel. I i 1
—l - ' i enelboton I
o I Continuar. I

Después de impresas las actas de instalacion para los personeros, guardalas para su entrega
al finalizar el escrutinio. I
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INSTALACION

mensaje de la pantalla lo indique. Luego, entrégaselo al coordinador

2 9 Retira el USB de la Estacion de Comprobacién de Identidad cuando el
de la ONPE.

Retire el USB

T
el USB y entréguelo al
] Coordinador Técnico de Mesa.

30 ' Retira la tarjeta de administracién y guardala en el Sobre para la
activacion. Guarda también el sobre clave.

Retire la
Tarjeta de Administracion

g

W
-

@ Mesa N°: _ ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
¥ 030390 INICIALIZACION CAPACITACION

Han finalizado la Instalacion de la Mesa.
No olviden firmar las actas impresas,
continden con el Sufragio.

ELecciones MunicipaLEs 2015 CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




SUFRAGIO ol

2

Sufragio
g y

Es el sequndo momento de la jornada electoral, se inicia inmediatamente
después de haber impreso y firmado las actas de instalacion.
En esta etapa los electores emiten su voto.

Tareas durante el sufragio

'Ordena la mesa de sufragio. Junto a la Estacion de Comprobacion de
Identidad solo debe quedar una tarjeta de activacién, los hologramas,
los lapiceros y el anfora debidamente cerrada.

La otra tarjeta guardala en el Sobre para la activacion.

=
MESA N°

030390

'
Para iniciar la votacién, haz clic en el boton Identificacion del elector.

Toma en cuenta
ESTACION DE Primero, votan los
O DENTIOAD miembros de  mesa
titulares y suplentes. Los
S suplentesque nointegran
e la mesa se retiran después
de votar.

Luego, votan los electores
!

de la fila, quienes deben

& la m
acercarse a la €Sa uno
ONPE 2015

por uno.
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olive SUFRAGIO

Pasos para atender a los electores

'Solicita el DNI al elector y verifica su identidad. Para identificar al
elector en la Estacién de Comprobacion de Identidad, se puede usar
la lectora de cédigo de barras (repasando el codigo de barras del DNI)
o se puede digitar directamente el nimero de DNI del elector con el
teclado.

@ Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSIﬁN:,
ONPE X' 030390 IDENTIFICACIGN DEL ELECTOR CAPACITACION

* Para confirmar la identidad del elector, haga clic en el botén “Continuar”, de lo contrario haga clic en el botén
“Regresar”. Para impugnar la identidad del elector, haga clic en el boton “Impugnar Identidad“.

N° DNI: 12346578 P= ==l oo -

Luego, haz clic
APELLIDO

APELLIDO PATERNO: ooy . en Continuar. |
| T o
_ APELLIDO
APELLIDO MATERNO: /'y —con o
- ) NOMBRE
NOMBRES: NOMERE

Regresar
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SUFRAGIO ol

4

Inserta la tarjeta de activacion en la ECl y espera el mensaje de la
pantalla que indica retirar la tarjeta y entrégasela al elector.

~

Inserte la
Tarjeta de Activacion

t
[

=\

=

la Tarjeta de Activacion
y entréguela al elector para
que se dirija a la Cabina de
Votacion Electrénica.

Retire la
Tarjeta de Activacion
BT

Al entregar la tarjeta de activacién, indicale al elector que ingrese a la cabina de votacién para
votar. Asimismo, ofrécele la tarjeta Pasos de la votacion electronica por si necesita recordar
como se usa la cabina de votacién. ‘
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olive SUFRAGIO

'Veriﬁca que el elector ingrese sin compania a la cabina de votacién,
salvo en los casos de electores con discapacidad.

'Solicite al elector la devolucion de la tarjeta de activacion y de la
tarjeta Pasos delavotacion electrénica para ofrecérsela alos siguientes
electores.

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




SUFRAGIO oee

'Luego de observar que el elector deposita su constancia de votacion
en el anfora, haz clic en el botén Sl en la pantalla de la ECI.

¢El elector pudo votar
correctamente?

Lo | 4ing

A
E

7 Pega el holograma en el DNI del elector y devuélveselo.
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olive SUFRAGIO

Cierre del sufragio

A las 4 de la tarde, se cierran las puertas del local de votacion. Los electores que se encuentren
dentro del local pueden votar todavia.

Terminada la votacion, alista la Tarjeta de Administracion y el Sobre clave. Luego, continta con las
tareas siguientes:

Si estas seguro de salir, haz clic en el boton SI.

] 'En la pantalla de identificacion del elector, haz clic en el botén Regresar.
Luego haz clic en Cierre de sufragio y confirma el cierre con el botén SI.

@ @ Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE ¥ 030390 IDENTIFICACION DEL ELECTOR CAPACITACION

* Use la lectora de cédigo de barras en el DNI para identificar al elector o haga clic en el botén “Teclado" para
ingresar el nimero de documento de identidad.

-
NUMERO DE DNI:

AA |

Regresar

¢Esta seguro que desea salir de la
Identificacion del Elector?

ESTACION DE
COMPROBACION

DE IDENTIDAD

VERSION:
CAPACITACION

Identificacién del Elector
N4
ﬂlﬁﬁ&'ﬁiﬁi Cierre de Sufragio
2015 e

¢Esta seguro que desea
Cerrar el proceso de Sufragio?
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2 Inserta la Tarjeta de Administracion en la ECI.

Inserte la
Tarjeta de Administracion

4

3 Ingresa la clave. Luego, haz clic en el botén Continuar.

CLAVE:

2A2 E2F

ELECccioNES MuNicIPALES 2015




olive SUFRAGIO

4

Confirma la presencia de los miembros de mesa y haz clic en el botén
Continuar.

Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE

¥ 030390 CONFIRMACIGN DE MIEMBROS DE MESA CAPACITACION

* Confirme la presencia de miembros de mesa y haga clic en el boton “Confirmar, de lo contrario haga clic en
el boton “Cambiar”. Luego haga clic en el boton “Continuar”.

PRESIDENTE

DNI: 12345678

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

PRE NOMBRES Confirmar Cambiar

SECRETARIO

DNI: 12345678

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

PRE NOMBRES Confirmar Cambiar

TERCER MIEMBRO

DNI: 12345678

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

PRE NOMBRES Confirmar Cambiar

Impresion del acta de sufragio
'En la pantalla Acta de sufragio, ingresa las observaciones hechas

5 por los miembros de mesa o los personeros (si hubiera). Si no hay
observaciones, haz clic en el botén Continuar.

Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSI(')N:,
X 030390 ACTA DE SUFRAGIO CAPACITACION

* Haga clic en el boton “Teclado” para ingresar las observaciones, si hubiera. Luego haga clic en el boton
“Continuar”.

TOTAL DE CIUDADANOS

QUE SE IDENTIFICARON: 400

HORA DE FINALIZACION ,

DEL SUFRAGIO: 04:15PM
OBSERVACIONES:

NO HAY OBSERVACIONES. Teclado

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




SUFRAGIO ol

4

onfirma tus datos con lo cual firmas digitalmente el Acta de sufragio.
6 Para ello, haz clic en el botén Confirmar. Luego, haz clic en el botén
Continuatr.

() Mesae: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE 030390

CONFORMACION DE LA MESA DE VOTACION CAPACITACION

+ Confirme sus datos con lo cual estara firmando digitalmente el Acta de Sufragio.
Para ello, haga clic en el botén “Confirmar”.

PRESIDENTE

DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES

DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES

TERCER MIEMBRO

DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES

9 SECRETARIO
<@
AN

'Imprime las actas de sufragio haciendo clic en el botén Imprimir.

7 Cada miembro de mesa firma obligatoriamente en el espacio que le

corresponde. Los personeros de mesa firman las actas de sufragio si
desean.

Impresion: Acta de Sufragio; _

1 El sistema

R imprime automa-

Verifique que la impresoral . .
| d  ticamente cinco
esté tfo.necta aycon | (5) actas de
suficiente papel.

j] = r :.Sl_.lfl’agi(: !

™|

Al culminar la impresién y firma de las cinco actas, guarda una en el sobre plomo, una en el
sobre celeste, una en el verde, una en el rojo y otra en el morado. No cierres los sobres porque
después guardaras mas documentos.

ELECccioNES MuNicIPALES 2015




olive SUFRAGIO

4

regunta a los personeros de mesa presentes si solicitardn un acta
de sufragio. Para ingresar el nimero de actas que soliciten, usa el
teclado.

@ Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSI(le:,
¥ 030390 REIMPRESIGN CAPACITACION

* Haga clic en el boton “Continuar desea reimprimir. Si desea reimprimir, haga clic en el boton “Teclado”
para ingresar el nimero de copias. Luego haga clic en “Imprimir“.

N° DE COPIAS:
ACTA DE SUFRAGIO

Teclado

1= T

REIMPRESION CAPACITACION

() Mesane: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE ¥ 030390

+ Haga clic en el boton “Continuar” si no desea reimprimir. Si desea reimprimir, haga clic en el botdn “Teclado” -
para ingresar el nimero de copias. Luego haga clic en “Imprimir”.

]
, Ingresa el
1 numero
N° DE COPIAS: | d t
‘,_] ACTA DE SUFRAGIO | €actasa
, imprimir.
2 1 Luego, haz clic
Teclado ;
! en el botdn

1 — r : Imprimir.

: |
Reimpresion: Acta de Sufragio. Yerlﬁca que la, 1
impresora esté
e —— conectaday !
Verifique que la impresora 1
! tenga papel. |

. esté conectada y con .
= . Luego, presiona 1
suficiente papel. ! I
N — ' el botén :
. Continuar. .
——————— ol

Después de impresas las actas de sufragio para los personeros, guardalas para su entrega
al finalizar el escrutinio.
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'EI presidente y el coordinador de la ONPE cuentan la cantidad de
hologramas sobrantes sin despegarlos. El presidente anota la
9 cantidad en el espacio correspondiente de la cartilla de hologramas.
Ambos llenan sus datos y firman en sefal de conformidad y proceden

a cerrarla con la cinta autoadhesiva de seguridad.

g
SIS

. — / i e o

Se guarda la cartilla de hologramas en el sobre plastico con letras de color
anaranjado.

loindique. Luego, guarda la tarjeta en el Sobre para la Activacion para
usarla en el escrutinio.

Retire la
Tarjeta de Administracion
m la Tarjeta de

] Administracion y dirijase a la
Cabina de Votacion Electronica.

I O 'Retira la Tarjeta de Administracion cuando el mensaje de la pantalla
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okpe ESCRUTINIO

Escrutinio
A

Tercery ultimo momento de lajornada electoral, en el que se generan los resultados y se imprimen
las actas de escrutinio.

Para iniciar el escrutinio, en primer lugar alista la Tarjeta de Administracion y el Sobre clave. Luego,
continua con las tareas siguientes:

Cierre de la Cabina de Votacion Electronica (CVE)

v O
I Acude a la cabina de votacién e inserta la tarjeta de administracion.

4 ]
2 Ingresa la clave y haz clic el botén Continuar.

ELECCIONES MUNICIPALES 2015
° E CIERRE DE LA CABINA DE VOTACION ELECTRONICA

+ Ingrese la clave del sobre y presione el boton “Continuar”.

CLAVE:

2A2 E2F

) e

Borrar

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




ESCRUTINIO oRAE

3 Haz clic en el boton Continuar para realizar

. . ., Mesa N°:
el cierre de la cabina de votacion. \ 030390

HORA DEL SISTEMA:

08 : 08 AM

Presione el botdn “Continuar”
para realizar el Cierre de
la Cabina de Votacion
Electronica...

Impresion del reporte de resultados

'Una vez confirmado el cierre de la
cabina de votacién, imprime el reporte Mesa N°:
. . . X 030390
deresultados haciendo clic en el botén
Imprimir.
E— HORA DEL SISTEMA:

La Cabina de Votacion
Electronica fue cerrada
correctamente.

Imprimir el Reporte
de Resultados.
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okpe ESCRUTINIO

'Una vez impreso el Reporte de resultados, retiralo de la impresora.

5 También retira la tarjeta de administracion y vuelve a la Estacién de

Comprobacién de Identidad para imprimir las actas y el cartel de
resultados.

El reporte de
resultados se
guarda en el sobre
anaranjado.

Han finalizado el cierre de la
Cabina de Votacion Electronica.

Retire la
Tarjeta de Administracion

-
o

Impresiondelactadeescrutinioyelcartelderesultados

4

6 Inserta la Tarjeta de Administracion en la ECl e ingresa la clave del sobre.

Inserte la
Tarjeta de Administracion

ooy
-
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ESCRUTINIO ok

observaciones de los personeros (si hubiera). Luego haz clic en el

7 'En la pantalla Acta de Escrutinio, ingresa las reclamaciones u
botdn Continuar.

@ Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE X 030390 ACTA DE ESCRUTINIO CAPACITACION
* Haga clic en el botén “Teclado” para ingresar las observaciones, si hubiera. Luego haga clic en el boton
“Continuar”.
HORA DE INICIO DE ESCRUTINIO: 04:08 PM
CIUDADANOS IDENTIFICADOS: 400
VOTOS EMITIDOS EN CABINA: 400

OBSERVACIONES:
NO HAY OBSERVACIONES. Teclado

'Conﬁrma tus datos conlo cual firmas digitalmente el acta de escrutinio.
8 Para ello, haz clic en el botén Confirmar. Luego, haz clic en el botén
Continuar.

X< 030390 CONFORMACION DE LA MESA DE VOTACION CAPACITACION

Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE

+ Confirme sus datos con lo cual estara firmando digitalmente el Acta de Escrutinio.
Para ello, haga clic en el botén “Confirmar”.

PRESIDENTE

DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES

SECRETARIO

DNI: 12345678

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO
£ PRE NOMBRES

TERCER MIEMBRO
DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES
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okee ESCRUTINIO

9 Del paquete de escrutinio, retira el USB de transmisién de resultados
e insértalo en la ECI. Luego, espera que se guarde la informacién.

USB Insertado . .
Guardando informacion

ﬁ enel USB...

Imprime las actas de escrutinio y el cartel de resultados haciendo clic

IO en el botén Imprimir. Cada miembro de mesa firma obligatoriamente
las actas en el espacio que le corresponde. Los personeros de mesa
firman si desean.

Impresion: Acta de Escrutinio y
Cartel de Resultados.

El sistema

Verifique que laimpresora ' IMPrime auto-

|
|
| sy
, maticamente
- esté conectada y con (I
ohes ;1 cinco (5) actas
|
|
|
|

suficiente papel. de escrutinio y

un (1) cartel de
resultados.
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ESCRUTINIO

Ketira del paquete de escrutinio las ldminas autoadhesivas y pégalas
II sobre los resultados y el campo Observaciones (aunque no haya
observaciones) de las cinco actas de escrutinio que se entregan al

coordinador de la ONPE.

V4013313 vLOY
TvLdLsIa
SH0Z STVADINAW S3N01ITT3

v bE T nn

’Zoloca un acta de escrutinio, debidamente firmada y protegida con la
ldamina de proteccién de resultados, en el sobre plastico de color plomo;

] 2 otra, en el sobre celeste, otra en el sobre verde, otra en el sobre rojo 'y
otra en el morado. Luego, cierra los sobres con la cinta de seguridad y

entrégaselos al coordinador de la ONPE.

Junto a los sobres con actas electorales, entrega también el sobre anaranjado

debidamente cerrado con su respectivo contenido. I
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okpe ESCRUTINIO

]3 Pregunta a los personeros de mesa presentes si solicitaran un acta de
escrutinio. Paraingresar el nUmero de actas que soliciten, usa el teclado.

@ Mesa N°: _ ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE < 030390 CAPACITACION

+ Haga clic en el boton “Continuar” si no desea reimprimir. Si desea reimprimir, haga clic en el botén “Teclado”

para ingresar el nimero de copias. Luego haga clic en “Imprimir*.

N° DE COPIAS:
ACTA DE ESCRUTINIO

[——_] Teclado

N° DE COPIAS:
CARTEL DE RESULTADOS

Gl

1=

Teclado

@ @ Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
[ E X 030390 CAPACITACION
+ Haga clic en el boton “Continuar” si no desea reimprimir. Si desea reimprimir, haga clic en el botén “Teclado” e == == - -
para ingresar el nimero de copias. Luego haga clic en “Imprimir*.
I Ingresael 1
N° DE COPIAS: | , |
ACTA DE ESCRUTINIO : numero |
) | deactasa
EE—— Teclado I imprimir. !
| |
, Luego, :
N° DE COPIAS: :
oneE CARTEL DE RESULTADOS : haZ Cl icen :
- H : el botdn :
> _’;:w‘? Teclado 1 Imp rmir. |
- N |
——————— b |
Reimpresién: Acta de Verifica que la |
Escrutinio. impresora esté :
conectada vy ,
Verifique que la impresora tenga papel. |
este:o'nectada y lI:OI‘I Luego, haZ CIiC |
suficiente papel. . |
L en el boton
Continuar. I
_______ N |

Después de impresas las actas de escrutinio para los personeros, guardalas para su entrega
posterior al finalizar el escrutinio. y
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ESCRUTINIO

14

15

Retira el USB de transmision de resultados de la ECl y entrégaselo al

coordinador de la ONPE.

Retire el USB

——

\‘t

Para finalizar el escrutinio en el sistema, retira la tarjeta de
administracion.

Retire la
Tarjeta de Administracion
BT

@ Mesa N°: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSIﬁN:'
ONPE ¥ 030390 ESCRUTINIO CAPACITACION

Han finalizado el uso del equipo informatico.
No olviden firmar las actas impresas,
continden con las tareas finales.
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okpe ESCRUTINIO

Entrega un acta de instalacidn, sufragio y escrutinio a cada personero
I de mesa acreditado que lo solicite.

]7 Pega el cartel de resultados en la parte externa del aula de votacion
(en un lugar visible).

£ W
ONPE
ELECCIONES MUNICIPALES 2015
'MESADE SUFRAGIO N°*
CARTEL DE RESULTADOS
DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO
[UNIVERSO ] [GALAXIA ] [JUPITER |
1| ORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL EL DEPORTE ES SALUD 56 28 '
2| ORGANIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL EL MEJOR AMIGO 58 28
3| ORGANIZACION POLITICA LOCAL PROVINCIAL JUNTOS EN ARMONIA 5 5 28
4| ORGANIZACION POLITICA LOCAL PROVINCIAL UN MUNDO FELIZ 57 28
5| MOVIMIENTO HOJAS AL VIENTO 28
s| MOVIMIENTO ALCANZAR EL INFINITO @ 28
7| MOVIMIENTO SEMBRANDO LA AMISTAD ’ 28
[
¢|  PARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO 28
s| ' PARTIDO POLITICO CIUDADANOS DECIDIDOS Y VALIENTES 28
< 74
| PARTIDO POLITICO CLASICO Y NACIONAL P 28
/

VOTOS EN BLANCO 7

VOTOS NULOS 4

VOTOS IMPUGNADOS 4

TOTAL DE VOTOS EMITIDOS 295

LOS VOTOS EN BLANCO INCLUYEN: 01ASISTIO Y NO VOTO

Para ser colocado en la entrada del Aula de Votacién

18 Llena los certificados de participacion para los miembros de mesa.

’)rdena los documentos sobrantes para devolverlos. Para ello, saca

del paquete de instalacion la bolsa para colocar utiles y guarda las

19 hojas de seguridad, los lapiceros y la cinta adhesiva. Cierra la bolsa
de utiles y gudardala en la caja de restos electorales.

Entrega la caja de restos electorales, la cabina de votaciéon y el anfora al coordinador de
la ONPE. La entrega se realiza en el aula y se usa el Cargo de entrega de actas y material
electoral al coordinador técnico de mesa. ‘
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SITUACIONES
ESPECIALES

Situaciones

y casos especiales

Durante lainstalacion

Si a las 8:30 a. m., no se presentan uno o mas
miembros de mesa titulares.

y

¢Como se actua?

La mesa se instala con los titulares y suplentes
presentes si entre ellos completan los tres
miembros de mesa.

Sihastalas8:30a.m., nosealcanzaaconformar
la mesa de sufragio porque faltan uno o dos
miembros de mesa (titulares o suplentes).

A fin de completar la mesa, quien asume la
presidencia designa a uno o dos electores
(seguin el caso) que pertenezcan a esa mesa.

Si hasta las 8:30 a. m., no se presenta ningun
miembro de mesa ni titular ni suplente.

El coordinador de la ONPE pide al presidente
de la mesa anterior o posterior que nombre
como miembros de mesa a tres electores que
se encuentren en la fila de la mesa por instalar.
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SITUACIONES
ESPECIALES

Durante el sufragio
Atencion preferente
Cumpliendo la Ley N.° 28683, los miembros de mesa, con apoyo del personal

de la ONPE y de las FFAA., deben dar atencion preferente a los siguientes
electores:

adultos mayores

+  mujeres embarazadas

personas con discapacidad

«  personas con ninos en brazos

ol\““‘ No olvidemos que ellos son primero:

&GO

Ley N° 28683

Ley N° 29973
i Hacemos que tu voto cuente !

Atencion preferente por derecho a voto rapido

Si el elector muestra su tarjeta de voto rapido, atiéndelo sin exigirle que forme
parte de la fila de electores. Quienes portan una tarjeta de voto rapido, deben
volver con rapidez a su centro laboral. Por ejemplo: Los Bomberos, el personal de
salud, los policias, etc.

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




SITUACIONES
ESPECIALES

Casos en los que el elector S/ VOTA

Inasistencia del miembro de mesa

Cuando el elector es miembro de mesa y

Caso | Solucién

o Sele permite votar y no se le retiene el DNI.

no se presento a la instalacion de la mesa, |«  No se incorpora a la mesa.

pero si a votar.

Impugnacion de identidad del elector
Cuando un personero impugna la identidad de un elector.

Si se declara infundada

Se permite que el elector vote y se anota en el Registro de incidentes la aplicacién de la multa
correspondiente al impugnante para su cobranza posterior a cargo del Jurado Nacional de
Elecciones, sin perjuicio de la responsabilidad penal a que hubiera lugar. Posteriormente,
antes de imprimir el acta de sufragio, se copia lo escrito en el Registro de incidentes (respecto
de la impugnacion de identidad) en la seccién de Observaciones del acta de sufragio.

Si se declara fundada la impugnaciéon o si habiéndose declarada infundada y el
personero apela

El presidente de mesa solicita al coordinador de la ONPE, una cédula de sufragio fisica,
un sobre para impugnacion de identidad y un cargo de retencién de documento de
identidad por impugnacién.

Luego, firma la cédula y la entrega al elector para que pueda sufragar en secreto.
Después, le recibe la cédula doblada y junto al DNI del elector la coloca en el sobre
de impugnacion de identidad, completa los datos del sobre y solicita que lo firme al
personero impugnante. Si el personero se niega a firmar, la impugnacién no procede.

Luego de la firma del sobre, en la pantalla de identificacion del elector de la ECI,
el presidente de mesa presiona el botén Impugnar identidad para confirmar la
impugnacion y guarda el sobre de impugnacion en el sobre celeste destinado al JEE.
Asimismo, llena el cargo de retenciéon de documento de identidad por impugnacion y
lo entrega al elector.

Finalmente, dejan constancia de la impugnacién en el Registro de incidentes para que
antes de imprimir el acta de sufragio en la seccién de Observaciones se escriba respecto
de la impugnacion de identidad.
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SITUACIONES

ESPECIALES

Casos en los que el elector NO VOTA

Caso

Si el grupo de votaciéon corresponde a
la mesa de sufragio, pero los datos no
aparecen en la relacion de electores y en la
ECI.

Solucion

El presidente de mesa solicita al coordinador de la ONPE una
constancia de asistencia al sufragio, la llena y se la entrega al
elector para que pueda averiguar sobre su caso.

Si una persona pretende suplantar a un
elector de la mesa de sufragio presentando
un DNI que no le corresponde.

El presidente de mesa comunica a la autoridad policial para
que proceda conforme a sus atribuciones y dé cuenta del
hecho al representante del Ministerio Publico.

Si el elector obtuvo su DNI después de la
fecha de cierre del padrén (1 de agosto).

El presidente de mesa informa al elector que no figura en la
lista de electores, por lo cual no le corresponde votar y no
pagara la multa.

Durante el escrutinio

Observaciones o reclamos al escrutinio

Caso

Si un personero formula observaciones o
reclamos al escrutinio.

Solucidn

o De formularse una observaciéon o reclamo al escrutinio
los miembros de mesa resuelven por mayoria.

o El presidente de mesa deja constancia del hecho en el
formato Observaciones o Reclamos al escrutinio, el cual es
llenado por triplicado.

« Completa los datos del formato y solicita la firma del
personero. Coloca un ejemplar en el sobre plomo, uno
en el celeste y otro en el verde.
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SITUACIONES

ESPECIALES

Casos especiales en VE

Caso1l Cuando se incorpora a la mesa de sufragio uno o mas electores de la fila como
reemplazantes.

(O Mesae: ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE ¥ 030390 CAPACITACION

CONFORMACION DE LA MESA DE VOTACION

* Haga clic en el boton “Asistié” o “No asistié“, segiin corresponda.

n Asistié No asistio - * Asistié_No asistié
SECRETARIO
DNI: 12345678
' PRIMER APELLIDO °
SEGUNDO APELLIDO ‘
PRE NOMBRES Asistié No asistié Asistié No asistié

TERCER SUPLENTE
i &)  DNI: 12345678
2 ° \ PRIMER APELLIDO
A A . SEGUNDO APELLIDO
Asistié No asistio | PRENOMBRES Asistié No asistio

CONFORMACION DE LA MESA DE VOTACIGN CAPACITACION

* Registre la asistencia de los miembros de mesa presentes y haga clic en el botén “Continuar”.
« Digite el DNI del elector o electora designado como reemplazante y haga clic en el boton “Continuar”. Finalme

\ () Mesa N ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE ¥ 030390

PRESIDENTE

DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES

SECRETARIO

DNI: 12345678
PRIMER APELLIDO
‘SEGUNDO APELLIDO
PRE NOMBRES

D «D

TERCER MIEMBRO

I

Regresar

£

Se registro a

APELLIDO PATERNO MATERNO,
NOMBRE NOMBRE con DNI
12345678 satisfactoriamente.

Solucion

« Registra la asistencia de los miembros de mesa presentes y haz clic en Continuar.

« Cuando aparezcan los datos de los miembros de mesa presentes y el cargo por reemplazar,
haz clic en el botdén Registrar. Luego, digita el DNI del elector o electora designada como
reemplazante y haz clic en Continuar.

- Finalmente, confirma el registro satisfactorio y haz clic en Continuar.
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SITUACIONES

ESPECIALES

Caso 2 Sial momento de identificar al elector el sistema alerta que el elector no figura en
la lista de electores de la mesa.

() Mesa N ELECCIONES MUNICIPALES 2015 VERSION:
ONPE ¥/ 030390

IDENTIFICACION DEL ELECTOR CAPACITACION

« Use la lectora de codigo de barras en el DNI para identificar al elector o haga clic en el boton “Teclado” para
ingresar el nimero de documento de identidad.

.
NUMERO DE DNI:

u 12345678

NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD

El elector con DNI 12345678
no se encuentra en la lista de

Ao ADAD electores de la mesa 030390.
11 1 1557

L 1

I Solucion

: « Verifica el nimero del DNI ingresado y si se comprueba el ingreso incorrecto de uno o
I mas digitos, haz clic en Continuar y vuelve a ingresar correctamente.

: « Si se comprueba que no hubo error en la digitacién, haz clic en continuar e informa al
i elector que no pertenece a la mesa de sufragio y no le corresponde votar.

Solucion [
« Si por algun motivo se deteriora la tarjeta de administracion, se solicita una nueva al !
I
I

I
I
: coordinador de la ONPE.

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




PERSONEROS

[Participacion delos
personerosdemesa

Los personeros de mesa son ciudadanos acreditados por una organizacion politica para
ejercer su representacion ante la mesa de sufragio durante la jornada electoral. Su funcién
es presenciar y fiscalizar los actos de instalacion, sufragio y escrutinio.

Sobre la participacion de los personeros de mesa, se debe tener en cuenta lo siguiente:

Identificaciony participacion de los personeros de mesa

- Deben presentar su credencial y el DNI al presidente de mesa.

- Elpresidente revisa que los datos de la credencial corresponden con el DNI 'y luego
devuelve ambos documentos.

- Los personeros de mesa pueden presentarse ante la mesa de sufragio en cualquiera
de los tres momentos de la jornada electoral.

- Un personero puede representar solamente a una organizacién politica.

- Un personero de mesa puede reemplazar a otro personero de su misma
organizacion politica, previa identificacion con su respectiva credencial. No pueden
participar en una mesa dos personeros de una organizacién politica.

- Un personero puede ser acreditado ante una o mas mesas de sufragio.

Asimismo, los personeros de mesa tienen una serie de atribuciones y prohibiciones que se
presentan a continuacion:
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PERSONEROS

Atribuciones de los personeros de mesa

Enlainstalacion
- Verificar el acondicionamiento de la cdmara secreta y que el cartel de candidatos
esté pegado (si desea).
- Firmar las actas de instalacién (si desea).

Asimismo, por su rol de presenciar y fiscalizar la instalacion de una mesa de sufragio
que funciona con la tecnologia del voto electrénico, puede ejercer las siguientes
atribuciones:

- Presenciar la inicializacion de la Estacion de Comprobacién de Identidad (ECI).

- Presenciar la inicializacién de la Cabina de Votacion Electrénica (CVE).

- Presenciar la impresién del reporte de puesta a cero de la mesa de sufragio.

- Presenciar (si fuera el caso) el momento de ingreso de observaciones sobre los
incidentes o problemas al campo de Observaciones del acta de instalacion a
imprimir.

- Presenciar la impresién del acta de instalacién y solicitar, en el momento que
corresponde, la impresion de un ejemplar como parte del acta electoral al que
tienen derecho.

En el sufragio
- Formular observaciones o reclamos.
- Verificar que los electores ingresen sin compaiiia a la cabina de votacién, salvo en
los casos de electores con discapacidad.
- Impugnar la identidad del elector durante la votacién.

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA VE




PERSONEROS

Firmar las actas de sufragio (si desea).

Asimismo, por su rol de presenciar y fiscalizar el sufragio en una mesa de sufragio con
voto electrénico, puede ejercer las siguientes atribuciones:

Presenciar el cierre del sufragio en la Estacion de Comprobacién de Identidad.
Presenciar (si fuera el caso) el momento de ingreso de observaciones por los
miembros de mesa o los personeros de mesa al campo de Observaciones del acta
de sufragio a imprimir.

Presenciar la impresién del acta de sufragio y solicitar, en el momento que
corresponde, la impresion de un ejemplar como parte del acta electoral al que
tienen derecho.

En el escrutinio

Formular observaciones o reclamos al escrutinio.

Firmar las actas de escrutinio (si desea).

Solicitar al presidente de mesa, al término del escrutinio, una copia del acta
electoral debidamente firmada.

Presenciar el cierre de la cabina de votacion electronica.

Presenciar (si fuera el caso) el momento de ingreso de observaciones por los
personeros de mesa al campo de Observaciones del acta de escrutinio a imprimir.
Presenciar la impresion del acta de escrutinio y solicitar, en el momento que
corresponde, la impresion de un ejemplar como parte del acta electoral al que
tienen derecho.

Segun el Reglamento de voto electrénico, resolucion N°0171-2014-J/ONPE, puede
solicitar el cotejo de votos antes de la firma del acta de escrutinio.

Presenciar la transmisién de resultados de la mesa de sufragio.

Prohibiciones a los personeros

Preguntar a los electores acerca de su preferencia electoral.

Conversar o discutir en la votacién con otros personeros, con los miembros de
mesa o con los electores.

Interrumpir o solicitar la revision de las decisiones adoptadas por los miembros de
mesa sino estuvo presente.
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Tareas de los miembros de mesa (Resumen)

Durante la instalacion
+ Recibe el material electoral y revisa su contenido. [ ]

+ Revisa junto al coordinador de la ONPE la cantidad de hologramas recibidos. (Tarea del presidente ]
de mesa).

+ Pega la relacién de electores en la entrada del aula y la etiqueta Restos electorales en la caja vacia []
de material electoral.

« Revisa la cabina de votacion electrénica y verifica que el cartel de candidatos esté pegado. []

+ DirigetealaEstaciénde Comprobaciéndeldentidad parainicializarlaconlatarjetadeadministracion []
y la clave del sobre.

« Inicializa la Cabina de Votacién Electrénica con la tarjeta de administracién y la clave del sobre e []
imprime el reporte de puesta a cero de cabina.

» Retorna a la Estacion de Comprobacion de Identidad para imprimir el reporte de puesta a cero de
mesa de sufragio.

+ Inserta el USB para la transmisién de la instalacién.

« Imprime y firma obligatoriamente las actas de instalacion. Luego, guardalas en los sobres de
colores. (No cierres los sobres).

« Imprimey firma las actas adicionales para los personeros que lo soliciten.
» Entrega el USB para la transmisién de la instalacién al coordinador de la ONPE.

LI L OO L

Durante el sufragio

« Atiende a los electores e identificalos con su DNI en el sistema. (Sigue los pasos de atencién al D
elector).

« Culminada la votacién, finaliza la identificacion del elector y cierra el sufragio. []

« Imprime y firma las actas de sufragio obligatoriamente. Luego, gudardalas en los sobres de colores. D
(No cierres los sobres).

« Silos personeros lo solicitan, imprime actas de sufragio adicionales y firmalas. Luego, entrégalas. []

+ Coloca en el sobre anaranjado el Reporte de puesta a cero de cabina, Reporte de puesta a cero de
la mesa de sufragio, el Reporte de resultados de cabina, la cartilla con hologramas sobrantes y el D
sobre para la activacion.

Durante el escrutinio

« Cierra la Cabina de Votacién Electrénica con la tarjeta de administracion y la clave del sobre e []
imprime el reporte de resultados.

« Enla Estacién de Comprobacién de Identidad, inserta el USB para la transmision de resultados. []

« Imprimey firma las actas de escrutinio. Luego, pega la [dmina de proteccién de resultados sobre la []
columna Total de votos y el campo Observaciones. Asimismo, imprime el cartel de resultados.

 Guarda las actas de escrutinio en los sobres plasticos de color y ciérralos. Luego, entrégaselos al []
coordinador de la ONPE.

+ Silos personeros lo solicitan, imprime actas de escrutinio adicionales y firmalas. Luego, entrégalas. [ ]

« Entrega el USB para la transmisién de resultados al coordinador de la ONPE. []
+ Publica el cartel de resultados en la parte externa del aula. D
- Llena los certificados de miembros de mesa. D
- Entrega la caja de restos electorales. [ ]

12 ed., octubre 2015, Hecho el Depdsito Legal en la Biblioteca Nacional del Peri N.° 2015-15147.
Editado por: Oficina Nacional de Procesos Electorales Jr. Washington 1894, Lima - Lima

Impreso en: Imprenta ONPE, Av. Industrial 3113, Independencia - Lima. Octubre 2015




