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PRESENTACION

Esta cartilla te sera Gtil en tu practica de capacitacion como miembro de mesa y también el dia de

las elecciones, como una guia que orientara tus tareas en la mesa de sufragio.

También te servira para consultar sobre el rol de las personeras y personeros de mesa y en la

resolucion de algunos casos especiales.

El domingo 9 de diciembre, cuando llegues a tu mesa, encontraras los equipos de voto electrénico

listos para usar. Recuerda presentarte a las 7:30 a. m.

Estos equipos te ayudaran a instalar la mesa de manera mas sencillay, por lo tanto, podras atender
mejor a las personas que se presenten a votar. Asimismo, obtendras los resultados del escrutinio
con mayor rapidez. Del mismo modo, ya no vas a tener que llenar actas, solo imprimelas y firmalas.

Las personas designadas al cargo de miembros de mesa, titulares o suplentes, que no asistan a la
instalacion de su mesa recibiran una multa de S/ 207,50 y si ademas no votan, se les aplicara una

sancion econémica adicional, segln la escala que corresponda a su distrito.

En las siguientes paginas encontraras detalladas paso a paso todas tus tareas como miembro
de mesa de voto electronico. Siguelas y veras que asi podras desarrollar un trabajo ordenado y

correcto.

De esta manera, la ONPE te entrega un practico material de capacitacion y cumple asi con su

politica institucional de brindar un servicio de calidad.

REFERENDUM NACIONAL Y SEGUNDA ELECCION REGIONAL 2018

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA VEP




INSTALACION INSTALACION

TAREAS DE INSTALACION DE LA MESA

Saca el paquete de materiales para la instalacion de la mesa y retira el sobre para
miembros de mesa. Luego, extrae de este la tarjeta de miembro de mesa (con
flecha verde) y la clave de mesa.
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Estaciéon de comprobacion de identidad Cabina de votacion electronica

Recibe la caja de material electoral que entrega el personal de la ONPE. )

Si ejerces la presidencia de la mesa, firma el cargo de entrega y luego revisa que

cada paquete tenga el material, segun la lista de materiales. - - -z -z - -

pas 2 ’ Y, Iniciar la estacidon de comprobacién de identidad
Sipresides lamesa, junto con el personal de la ONPE, abre |a cartilla de hologramas R
'? 2 ) P L ) » g o Coloca la tarjeta en el equipo, ingresa la clave y toca el botén CONTINUAR.
cuéntalos y 'anota la ca-ntldad enel campo Recepcion de la cartilla. También escribe Luego, verifica que la hora y la fecha sean correctas; si es asi, pulsa CONTINUAR.
tus datosy firma en senal de conformidad. ) De lo contrario, toca en el boton RECHAZAR y llama al personal de la ONPE.

"'._ QFICIHA HATINAL DE PROCTS0E CLECTORALES

RECEFCHA
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Pega la etiqueta Restos electorales en la caja vacia de material electoral. Después,
coloca la caja al costado de la mesa.

~

Verifica que en la entrada del
aula esté pegada la relaciéon
de electores, y en la cabina de
votacion, el cartel de opciones
en consulta y de la segunda
eleccion regional (de ser el caso).
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INSTALACION

7 Ingresa el nimero de la mesa y luego toca el boton CONTINUAR.

Verifica que el nUmero de cédigo de equipo que aparece en la pantalla sea igual al
de la etiqueta pegada al costado del equipo. También confirma que el nUmero de
version de software sea igual al que esta impreso debajo de la clave de miembro de
mesa; si son iguales, toca el boton CONTINUAR. De lo contrario, pulsa RECHAZAR
y llama al personal de la ONPE.

INSTALACION

Toca el circulo verde de ASISTIO por cada miembro de mesa presente.

En el caso de los ausentes, pulsa el circulo rojo de NO ASISTIO y luego toca el
boton CONTINUAR para ver en la pantalla quiénes se quedaran hasta el final de la
jornada. Después, toca nuevamente CONTINUAR.

Retira la tarjeta verde de miembro de mesa cuando el mensaje de la pantalla lo
indique. Luego, dirigete a la cabina de votacion con dicha tarjeta y la clave.
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INSTALACION INSTALACION

Retira el papel de seguridad del paquete de materiales para la instalacion de
la mesa y coloca varios en la impresora. Luego, introduce la tarjeta verde de
miembro de mesa, verifica que la impresora esté prendida y conectada al equipo.
A continuacion, pulsa el boton IMPRIMIR y se imprimira el reporte de puesta a cero
del equipo de identificacion

Iniciar la cabina de votacion electronica

Coloca la tarjeta verde en el equipo, ingresa la clave y pulsa el boton CONTINUAR.

Las tres personas miembros de mesa deben firmar este reporte y guardarlo en el sobre
anaranjado.

Este procedimiento se repite tanto para la impresion del reporte de puesta a cero de
votantes y votos de la segunda eleccién regional como la del referéndum nacional.

Verifica sila hora que se ve en la pantalla del equipo de votacion es igual a la que se
muestra en el equipo de identificacion. Comprueba también la fecha: 9/12/2018. Si
la hora y la fecha son correctas, pulsa el boton CONTINUAR. De lo contrario, toca
RECHAZAR y llama al personal de la ONPE.

Pulsa CONTINUAR para seguir. Si por algin motivo no se pudo imprimir, toca el
boton TECLADO. De lo contrario, presiona el boton CONTINUAR.

Toca el botén CONTINUAR y luego pulsa IMPRIMIR. Se imprimira el “Reporte de
puesta a cero de votos”. Retira el documento impreso y la tarjeta de miembro de
mesa. Después, regresa al equipo de identificacion con la clave, el reporte y la

tarjeta. |
s

NOTA
Estereporte debe guardarse en
el sobre plastico anaranjado.
El sobre anaranjado no debe
tia cerrarse hasta el final de
iy - i piniti . p

1o de Vo, la jornada porque en él se
- guardaran poco a poco otros

. documentos.

- J

ar Mg -

En el caso de los distritos donde solo se realiza la consulta del referéndum, continGa con
la tarea 17.
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INSTALACION INSTALACION

Impresion de actas de instalacion

En el caso de los distritos con segunda eleccion regional, pregunten a las
personeras y personeros acreditados si desean registrarse en el equipo para que
sus datos se impriman en las actas electorales.

En la pantalla ACTA DE INSTALACION, toca Si para responder que el material
electoral se recibi6 en buen estado.

W Pararegistrarlos, presiona el nombre de la organizacion politica. @ Si no se recibié en buen estado, presiona NO y, usando el botéon TECLADO, consigna el

[ Solicitale su DNI, toca el botén TECLADO vy utiliza el lector de codigo de barras para ingresar sus hecho para que se imprima en el campo observaciones del acta.

datos. Luego, pulsa el boton CONTINUAR y veras sus datos en pantalla; después pulsa el botén
GUARDAR. Al culminar el registro de todas las personeras y personeros, presiona FINALIZAR. [ Al finalizar, toca el botéon CONTINUAR.

@ Otros problemas también se pueden anotar en Observaciones.

:lj..'-r"'

I Sino puedes registrar usando el lector de codigo de barras, ingresa los datos con el boton TECLADO.

B En los distritos en donde solo se realiza la consulta de referéndum, los personeros podran solicitar
la reimpresion de las actas electorales y firmarlas si desean.

Verifica que la impresora esté prendida y tenga papel de seguridad. En la pantalla

IMPRESION: REPORTE DE MESA INSTALADA, pulsa el botén IMPRIMIR. Concluida

la impresion, toca en CONTINUAR.

* Si necesitas imprimir nuevamente el reporte, usa el boton TECLADO de la
pantalla REIMPRESION.

« De lo contrario, presiona el boton CONTINUAR.

* Entrega el reporte al personal de la ONPE cuando lo solicite.

J
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INSTALACION SUFRAGIO

TAREAS DURANTE EL SUFRAGIO

Verifica que la impresora esté prendida y tenga papel de seguridad. En la pantalla

IMPRESION: ACTAS DE INSTALACION, toca el botén IMPRIMIR. . .
Equipos y materiales

B Se imprimiran cinco actas de instalacion mas otra cantidad de actas igual al nimero de
personeras o personeros que se han registrado.

m T4, como miembro de mesa, debes firmar todas las actas obligatoriamente.

) . B Equipo de identificacion, que incluye un
Las personeras o personeros firman, si desean.

lector de codigo de barras
B Retira los sobres plasticos del paquete de materiales para la instalacion de la mesa. Los
sobres son de cinco colores: plomo, verde, celeste, rojo y morado.

B Debes guardar un acta en cada sobre.
m  No cierres los sobres porque después guardaras mas documentos.
B Presiona el boton CONTINUAR.

B Si las personeras o personeros que no se registraron solicitan actas de instalacion o si
necesitas imprimir nuevamente una o mas actas de instalacion para los sobres, usa el botén
TECLADO de la pantalla REIMPRESION. De lo contrario, para seguir avanzando, toca en B Tarjeta del elector con flecha azul, que
CONTINUAR. esta en el sobre para miembro de mesa

B Hologramas, para pegarlos en el DNI de
las personas que ya votaron

Este procedimiento se repite tanto para la impresion de las actas de instalacion de la segunda
eleccion regional como las del referéndum.

B Anfora, que debe estar cerrada o.l |

Con la impresion de las actas se finaliza la instalacion de la mesa. Luego, retira ==.@q"""!-‘-'-l@Eg_-_==
la tarjeta de miembro de mesa y guardala en el sobre de miembro de mesa junto
con la clave.

REFERENDUM NACIONAL Y SEGUNDA ELECCION REGIONAL 2018 CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA VEP




SUFRAGIO SUFRAGIO

Coloca la tarjeta azul del elector con la punta de la flecha hacia adelante en el equipo de
Ordena la mesa de voto electronico con los equipos y materiales que se usaran identificacion y espera que en la pantalla aparezca la indicacion de retirarla para entregarla a la
durante el sufragio. persona que va a votar.

Al entregarle la tarjeta, indicale que se dirija a la cabina para votar. Recuérdale que debe colocar

la tarjeta en la cabina, con la flecha hacia adelante.

Toca el botén IDENTIFICACION DEL ELECTOR y pulsa el botén CONTINUAR para
empezar la votacion.

@ Verifica que la persona ingrese sin compania a la cabina de votacion, salvo que tenga alguna

B Los suplentes que no integran discapacidad.

la mesa se retiran después de
votar.

B Luego, votan las personeras y
personeros presentes, pero solo
si les corresponde votar en esa
mesa.

[Pasos para atender a las personas que se presentan a la mesa

Paso 1 Solicita el DNI. Toma el lector de cédigo, acércalo al documento, presiona el gatillo del
lectory repasa el haz de luz sobre el cédigo de barras del DNI azul o electronico (o amarillo
de menor de edad). Si no es posible, ingresa su niumero de DNI con el teclado.

Paso 4 Cuando regrese de la cabina de votacion, senalale el anfora y solicitale que deposite alli la
constancia de voto doblada.

En la pantalla aparecera la
fotografia, el nimero de DNI,
los nhombres y apellidos de la
persona. Comprueba que sean
iguales a los del DNI fisico y
luegotocaelbotéon CONTINUAR.

Las personas que cumplen 18 anos luego del 7 de octubre solo votaran para la consulta de referéndum.
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SUFRAGIO

Paso5 Pidele devolver la tarjeta azul del elector.

=Y X-3 Después de que deposite su constancia de voto, responde la pregunta de la pantalla tocando Si.

Se recomienda que los miembros de mesa se
repartan las tareas para atender a las personas que
van a votar.

Uno de ellos debe confirmar en el equipo de
identificacion si la persona pertenece a la mesa; y
mientras vota en la cabina, debe pegar el holograma
en el DNI. Otro debe senalar el anfora vy fijarse que
la constancia de voto sea doblada y depositada ahi.
El tercero pide la devolucion de la tarjeta del elector.

SUFRAGIO

Cierre de la votacion e impresion de actas de sufragio

Las puertas del local de votacion se cierran a las 4:00 p. m., pero las personas que permanecen dentro del
local pueden votar todavia.

Guarda la tarjeta azul en el sobre para miembro de mesa y retira la tarjeta verde de miembro de mesa y la
clave, porque se usaran nuevamente para las tareas siguientes:

En la pantalla, toca el boton REGRESAR. Luego, si estas seguro de que nadie
mas falta votar, toca Si para salir de la identificacién. Después, pulsa el botén
CIERRE DE SUFRAGIO y confirma tocando Si.

Introduce la tarjeta verde de miembro de mesa, escribe la clave y después toca
el boton CONTINUAR.

Confirma la presencia de cada miembro de mesa pulsando CONFIRMAR. Luego,
toca el boton CONTINUAR.
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SUFRAGIO SUFRAGIO

Pregunta a las personeras y personeros acreditados que no se registraron en

el equipo durante la instalacion de la mesa si desean registrarse. Procede con Verifica que la impresora esté prendida, conectada y tenga papel de seguridad.
el registro de quienes respondan afirmativamente. De lo contrario, toca en En la pantalla IMPRESION: ACTAS DE SUFRAGIO toca el botén IMPRIMIR.
FINALIZAR.

B Se imprimiran cinco actas de sufragio mas una cantidad igual al nUmero de personeras y
personeros que se registraron.

B T4, como miembro de mesa, debes firmar todas las actas obligatoriamente.
En la pantalla ACTA DE SUFRAGIO, usando el boton TECLADO, podrés ingresar Las personeras o personeros firman, si desean.
observaciones de las personas miembros de mesa o de las personeras o -
personeros. De no haber observaciones, toca el boton CONTINUAR.

Guarda cinco actas en los mismos sobres donde se guardaron las actas de instalacion, una
en cada sobre por cada proceso electoral, de ser el caso.

No cierres los sobres porque después guardaras mas documentos.
Presiona el boton CONTINUAR.

B Silas personeras o personeros que no se registraron solicitan actas de sufragio o si necesitas
imprimir nuevamente una o mas actas de sufragio para los sobres, usa el botén TECLADO
de la pantalla REIMPRESION: de lo contrario, para seguir avanzando, toca en CONTINUAR.

Pulsa el visto que corresponda. Después, toca el boton CONTINUAR.

Este procedimiento se repite tanto para la impresion de las actas de sufragio de la segunda
eleccion regional como para las del referéndum.

Quien preside lamesa, junto con el personal de la ONPE, cuentan los hologramas
sobrantes, sin despegarlos, y anotan la cantidad en el espacio devolucién de la
cartilla de hologramas. Ambos firman y cierran la cartilla con las etiquetas para
cierre de cartilla de hologramas. Luego, la guardan en el sobre anaranjado.

Con esta tarea finaliza el sufragio. Retira del equipo de identificaciéon la tarjeta de miembro de mesa vy,
junto con su clave, se dirigen a la cabina de votacion electronica para iniciar el escrutinio.
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ESCRUTINIO

TAREAS DURANTE EL ESCRUTINIO

En la cabina de votacion

Introduce la tarjeta de miembro de mesa, ingresa la clave y luego pulsa el boton
CONTINUAR.

Toca el boton CONTINUAR para cerrar la cabina y, cuando el mensaje de la
pantalla indique que la cabina ya se cerrd, imprime el reporte de resultados de
la cabina tocando IMPRIMIR.
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Retira el reporte y la tarjeta de miembro de mesa, regresa al equipo de
identificacion y guarda el “Reporte de resultados de cabina” en el sobre

anaranjado.

Nuevamente en la estacion de comprobacion de identidad

Introduce la tarjeta de miembro de mesa, ingresa la clave y luego pulsa el botén
CONTINUAR.

Pregunta a las personeras o personeros que no se registraron en el equipo
durante lainstalacion o el sufragio si desean registrarse. Procede con el registro
de quien responda afirmativamente. En caso contrario, toca en FINALIZAR.

En la pantalla ACTA DE ESCRUTINIO, usando el boton TECLADO, ingresa las
observaciones de las personeras o personeros. Si no hay observaciones, toca
en CONTINUAR por cada eleccién.

ESCRUTINIO

Pulsa el visto que te corresponda. Luego, toca el boton CONTINUAR.

Extrae del paquete de cierre de sufragio y escrutinio el USB de resultados y
colocalo en el equipo de identificacion cuando la pantalla lo indique. Después,
retiralo siguiendo la indicacion de la pantalla. Sequidamente, guardalo en su
sobre y entrégalo cuando lo solicite el personal de la ONPE.

Verifica que la impresora esté prendida y tenga papel de seguridad.
Luego, en la pantalla IMPRESION: ACTAS DE ESCRUTINIO toca el botén

IMPRIMIR.

Se imprimiran cinco actas de escrutinio mas una cantidad igual al nUmero de personeras o
personeros que se registraron, y el cartel de resultados.

T4, como miembro de mesa, debes firmar las actas obligatoriamente. Las personeras y
personeros firman, si desean.

Guarda cinco actas en los mismos sobres donde se guardaron las actas de instalacion y sufragio,
una en cada sobre por cada proceso electoral, de ser el caso.

Cierra los sobres con las etiquetas para cerrar sobres de actas y guardalos para que se los
entregues al personal de la ONPE.

Presiona el boton CONTINUAR.

Recuerda que si necesitas imprimir nuevamente una o mas actas de escrutinio o el cartel de
resultados, usa el botén TECLADO de la pantalla REIMPRESION. De lo contrario, para seguir
avanzando, toca en CONTINUAR.

Este procedimiento se repite tanto para la impresion de las actas de escrutinio de la segunda
eleccion regional como para el referéndum.
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Verificacion de votos

Verifica que la impresora esté prendida y tenga papel de seguridad.
Luego, en la pantalla IMPRESION DE CERTIFICADOS, toca el botén IMPRIMIR y
finalmente en CONTINUAR. En las mesas sorteadas para este procedimiento:

. S - . . . 1. Saca las constancias del anfora y ordénalas por grupos para facilitar el trabajo.
Se imprimira un certificado para cada miembro de mesa y firmaran donde les corresponda. Cada y porgruposp I

miembro de mesa se queda con su certificado. .
9 2. Coloca la tarjeta de miembro de mesa en el equipo de identificacion. Luego, pulsa el boton VERIFICACION

Se pueden reimprimir certificados con el botén TECLADO o de lo contrario toca en CONTINUAR. DE VOTOS e ingresa la clave de la mesa.

Retira del equipo la tarjeta de miembro de mesa y colocala en el sobre para
miembro de mesa junto con la clave.
A continuacion, guarda el sobre para miembro de mesa en el sobre anaranjado.

NOTA

Si la mesa no ha sido designada para la
verificacion de votos, se puede cerrar el sobre
anaranjado con una etiqueta para cierre de
sobre de actas y continuar con la tarea 12.

Si la mesa fue designada para la verificacion
de votos, aln no debes guardar la tarjeta
de miembro de mesa ni cerrar el sobre
anaranjado ni el sobre celeste y, antes de
seguir con la tarea 12, se debera realizar la
verificacion de votos, segln se indica en las
paginas 23, 24y 25.

3. Repasa el codigo de barras de la constancia con el lector y veras en la pantalla que corresponde a cada una de
las opciones de voto. Brinda facilidades a las personeras o personeros para observar. Después de verificar la
constancia, devuélvela al anfora. Se procede asi con cada constancia.

Entrega una copia de las actas electorales al personero(a) acreditado que lo
solicite. Pega también el cartel de resultados en la parte externa del aula.

Ordena los materiales y documentos sobrantes para devolverlos. Retira del
paquete de cierre de sufragio y escrutinio la bolsa de reciclaje y guarda las
hojas de seguridad sobrantes, los lapiceros y la cinta adhesiva. Cierra la bolsa
y guardala en la caja de restos electorales. También deposita en la caja las
constancias de voto destruidas.

Sial escanearaparece enla pantalla el mensaje EL VOTO YA FUE CONTABILIZADO, coloca la constancia

Entrega al personal de la ONPE, debidamente cerrados, los sobres de plastico en el anfora y prosigue con las que atn Faltan verificar.

que contienen actas y también el sobre anaranjado. Asimismo, entrega la caja
de restos electorales y el anfora. Si al escanear aparece en la pantalla el mensaje CONSTANCIA DE VOTO NO PERTENECE A LA MESA,

La entrega se realizara en el aula. Para ello, se utilizara el “Cargo de entrega de retirala porque no corresponde a la mesay comunica el hecho al personal de la ONPE.
actas y material electoral”.
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ESCRUTINIO ESCRUTINIO

. Sienlasegunda verificacion persiste la diferencia y la personera o personero ratifica su posicion

4. Al culminar la verificacion de todas las constancias, con la ayuda de un acta de escrutinio, lee en voz alta 'y de no conformidad, entonces:

compara la cantidad de votos por cada organizacion politica y opciones en consulta, asi como el nUmero de
votos en blanco y nulos que aparece en pantalla. Luego, presiona FINALIZAR. - Registra en el campo Observaciones del sistema la observacion que formule sobre el hecho
la personera o personero, de ser el caso.

M Sino coincide con la cantidad total de votos emitidos impresa en el acta de escrutinio, realiza lo siguiente: - Imprime dos ejemplares de la “Hoja de resultados de verificaciéon de votos™ y firmalas junto
con los demas miembros de mesa. Un ejemplar se guarda en el sobre anaranjado y el otro
. Revisa si en el campo Observaciones del acta de escrutinio impresa se consigna algln nimero en en el sobre celeste.

Asistio y no voto. De ser asi, registra la cantidad en la pantalla del sistema con el botén TECLADO. o L
- Entrega el reporte de transmision de verificacion de votos al personal de la ONPE.

. Verifica si el acta impresa indica una cantidad de votos por impugnacion de identidad. De ser asi,

registra dicha cantidad con el TECLADO VOTOS IMPUGNADOS. - Registra manualmente en el campo Observaciones de las actas de escrutinio impresas la

observacion de la personera o personero. Asimismo, solicita al personal de la ONPE laminas

. Si una o mas constancias no se pudieron leer (debido al deterioro del cédigo de barras impreso), autoadhesivas para proteger la observacion escrita en todas las actas de escrutinio que se
consigna la cantidad en el sistema a través del boton TECLADO que corresponde a Otros. En este caso, entregaran en los sobres plasticos de colores.

en el campo Observaciones de la pantalla, escribe a qué opciones pertenece la constancia de voto.

. Si a pesar de haber ingresado el nUmero de casos en Asistid y no voto y Votos por impugnacion de
identidad y Otros, el nUmero total de votos verificados no es igual al total de votos que figura en el
acta de escrutinio, registra lo faltante como “Constancia de voto no depositada en el anfora"

Comunica este hecho a las personeras y personeros presentes.

6. Finalmente, retira la tarjeta de miembro de mesa del equipo de identificacion y guardala en el sobre de

5. Pregunta a las personeras y personeros presentes si estan conformes con la verificacién de votos. miembro de mesa junto con la clave. Este, a su vez, se coloca en el sobre anaranjado.

B Sjtodos manifiestan su conformidad: Nota

. . . . . Si se requieren otras precisiones sobre la verificacion de votos, se debe consultar al personal de la ONPE.
. Registra en el campo Observaciones del sistema la frase "No se presentaron observaciones a la

verificacion de votos”. Luego, presiona CONTINUAR.

. Imprime la “Hoja de resultados de verificacion de votos” por proceso electoral y el reporte de
transmision de verificacion de votos con el boton IMPRIMIR.
. Firmalas hojas deresultados conlos demas miembros de mesay guardalas en el sobre anaranjado.
B Siuna personera o personero comunica su disconformidad y, por tanto, formula una observacion, se
procede de la siguiente manera:

. Si existe diferencia entre el total de votos de la “Hoja de resultados de verificacion de votos"
y el total del acta de escrutinio, y esto no se explica por el caso de “Constancia de voto no
depositada en el anfora®, deberas realizar una nueva verificacion de votos.
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CASOS ESPECIALES

SITUACIONES Y CASOS ESPECIALES

Durante lainstalacion
Hecho

Hasta las 8:30 a. m., no se presenta una o
mas personas miembros de mesa titulares.

é¢Como se actua?

La mesa se instala con las personas miembros de mesa
titulares y suplentes presentes si entre ellas completan las tres
necesarias.

Hasta las 830 a. m, no se alcanza a
conformar la mesa de sufragio porque
faltan una o dos personas miembros de
mesa (titulares o suplentes).

A fin de completar la mesa, quien asume la presidencia
designa a una o dos electoras o electores (segun el caso) que
pertenezcan a esa mesa.

Hasta las 8:30 a. m., no se presenta ningln
miembro de mesa ni titular ni suplente.

El personal de la ONPE solicita a quien preside la mesa anterior
0 posterior que nombre como miembros de mesa a tres
personas de la fila de la mesa por instalar.

Durante el sufragio

Hecho

Un miembro de mesa no asiste a la
instalacion pero si acude a votar

é¢Como se actua?

Se le permite votar y no se le retiene su DNI, pero no se le
permite que se incorpore a la mesa.

Se presentan a la mesa de sufragio
personas adultas mayores, embarazadas,
con discapacidad o con ninas o ninos en
brazos

De acuerdo con la Ley N.° 28683, se les debe dar trato
preferente y atender antes que a otras personas. En este caso,
se debe coordinar con el personal de la ONPE.

CASOS ESPECIALES

Impugnacion deidentidad

Una personera o personero impugna la identidad de una persona que se presenta a votar.

Sise declarainfundada:

Se permite que vote y, cuando se esta en la pantalla ACTA DE SUFRAGIO, se anota ahi, usando el teclado,

la aplicacion de la multa correspondiente al impugnante, para la cobranza posterior a cargo del Jurado

Nacional de Elecciones, sin perjuicio de responsabilidad penal.

Si se declarainfundada, pero apela una personera o personero:

Se solicita al personal de la ONPE una cédula de sufragio fisica de referéndum y una de la segunda eleccion
regional (de ser el caso), un sobre para impugnacion de identidad y un cargo de retencion de documento
de identidad. Los electores que cumplen 18 anos luego del 7 de octubre solo votan para la consulta de
referéndum.

Luego, quien preside la mesa firma la o las cédulas, de ser el caso, y se la entrega a la persona para que
pueda votar en secreto. Después, le recibe la o las cédulas dobladas y, junto al DNI de la persona, la coloca
en el sobre de impugnacioén de identidad, completa los datos del sobre y solicita la firma de la personera o
personero impugnante. Si se niega a firmar, la impugnacion no procede.

Luego de la firma del sobre, para confirmar la impugnacion, se pulsa el boton IMPUGNAR IDENTIDAD,
en la pantalla IDENTIFICACION DEL ELECTOR del equipo correspondiente. Luego, se guarda el sobre de
impugnacion en el sobre celeste. Asimismo, se llena el “Cargo de retencion de documento de identidad por
impugnacion® y se lo entrega a la persona impugnada.

Casos en los que la persona NO VOTA

Caso ‘ Solucion

La mesa de sufragio corresponde, pero
sus datos no aparecen en la “Relacion de
electores™ ni en el equipo de identificacion

Quien preside la mesa solicita al personal de la ONPE una
constancia de asistencia al sufragio, la llena y entrega a la
persona para que pueda averiguar sobre su caso.

Caso de atencion preferente por derecho a
voto rapido

Si una persona muestra la tarjeta de voto rapido, las personas
miembros de mesa deben atenderla sin pedirle que espere
un turno en la fila. Por ejemplo, a quienes pertenecen a la
Compania de Bomberos, PNP, personal de salud, entre otras.

Una persona pretende suplantar a otra
presentando un DNI que no le corresponde

Quien preside la mesa llama a un policia para que proceda
conforme a sus atribuciones y dé cuenta del hecho al
representante del Ministerio Publico.

Una persona invidente se presenta a votar

Identificala en el sistemay antes de colocar la tarjeta del elector
en el equipo de identificacion, preglntale si necesitara usar los
audifonos del equipo de votacion. Si responde que si, toca el
boton REGRESAR y solicitale con amabilidad que espere un
momento para comunicar al personal de la ONPE que brindara
las facilidades del caso. Mientras tanto, se puede atender la
votacion de las demas personas de la fila.

Una persona comunica que tiene dificultad
para tocar la pantalla del equipo

Preguntale si desea usar el lapiz optico para votar. Si responde
que si, pide al personal de la ONPE que brinde las facilidades
del caso.

Observaciones o reclamos al escrutinio

Caso

Una personera o personero formula
observaciones o reclamos al escrutinio

Solucion

Las personas miembros de mesa resuelven por mayoria.

Quien preside la mesa deja constancia del hecho en el formato
“"Observaciones o reclamos al escrutinio®, que se llena por
triplicado.

Completa los datos del formato y solicita la firma de la personera
o personero. Coloca un ejemplar en el sobre plomo, otro en el
celeste y el tercero en el verde.
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CASOS ESPECIALES CASOS ESPECIALES

Casos especiales de voto electronico

En el momento de identificar a la persona, el sistema alerta que no figura en la lista de
electores del equipo de identificacion de la mesa.

Casol Se incorpora a la mesa de sufragio una o mas personas de la fila como miembros de mesa.

Solucion

+ Se verifica el nUmero del DNI ingresado vy, si se comprueba el ingreso incorrecto de uno o mas digitos, se
toca CONTINUAR y se vuelve a ingresar el nUmero correctamente.

+ Si se comprueba que no hubo error en la digitacion, se pulsa el boton CONTINUAR y se le informa a la
persona que no pertenece a esa mesa de sufragio y que no le corresponde votar en ella. Comunicar al
personal de la ONPE para la debida orientacion.

Caso 3 Se deteriora una o mas tarjetas del elector o del miembro de mesa.

Solucion

+ Si por algan motivo se deteriora la tarjeta de miembro de mesa o la del elector, se solicita una nueva al
personal de la ONPE.

Solucié Caso 4 Uno o mas miembros de mesa manifiestan alguna incapacidad para firmar actas.
olucion

+ Se registra la asistencia de las personas miembros de mesa presentes y se pulsa el boton CONTINUAR.

* Cuando aparecen los datos de las personas miembros de mesa presentes y el cargo por reemplazar, Solucié
se ingresan, con el lector de codigo de barras o el botén TECLADO, los datos de la persona o personas olucion

reemplazantes. Luego, se toca CONTINUAR y se confirma tocando Si. . Antes de mprm_nr las actas, se deberan Cf)n5|gnar en el campo_ Observaciones Igs causas que le impiden
firmar. Una vez impresas las actas, debera poner su huella dactilar en vez de su firma.

+ Enseguida, se debera solicitar al personal de la ONPE laminas autoadhesivas para proteger el area impresa

del mencionado campo. Las actas para entregar a las personeras y personeros no requieren ser protegidas.
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PERSONEROS PERSONEROS

PARTICIPACION DE LAS PERSONERAS Atribuciones en el escrutinio
Y PE RSO N E ROS D E M E SA * Formular observaciones o reclamos al escrutinio.

« Presenciar el cierre de la cabina de votacion electronica y el reporte de resultados.

_ o _ _ « Presenciar (si fuera el caso) el ingreso de las observaciones que las personas miembros de mesa o las
Estas personas son acreditadas por una organizacion politica para que la representen en la mesa de sufragio personeras o personeros pudieran realizar en el campo Observaciones del acta de escrutinio para imprimir.

durante la jornada electoral. Su funcion es presenciar y fiscalizar los actos de instalacion, sufragio y escrutinio. . . .. -
* Presenciar la impresion del acta de escrutinio.

* Firmar las actas de escrutinio, si desean.

Identificacion y participacion

- Deben presentar su credencial y DNI a quien preside la mesa + Recibir un acta electoral impresa debidamente firmada por las personas miembros de mesa.

* Serevisa que los datos de su credencial correspondan al DNI y luego se devuelven ambos documentos.
+ Pueden acreditarse ante la mesa de sufragio durante la jornada electoral. PthibiCiones

+ Se les permite representar solamente a una organizacion politica. . .
« Preguntar a quienes acuden a votar acerca de su preferencia electoral.

+ Pueden reemplazar a otra personera o personero de su misma organizaciéon politica, previa identificacion
con su respectiva credencial. No se permite participar en una mesa a dos personeras o personeros de una
misma organizacion politica.

« Conversar o discutir en la votacidon con otras personeras o personeros, con las personas miembros de
mesa O con quienes asisten a votar.

. . . . + Interrumpir o solicitar la revision de las decisiones adoptadas por las personas miembros de mesa si no
+ Se les permite acreditarse ante una o mas mesas de sufragio. . L.
estuvieron presentes en el momento de los hechos en cuestion.
+ Pueden solicitar su registro en el equipo de identificacion para que sus datos se impriman en las actas
electorales.
Casos de solicitud de nulidad de la mesa de sufragio por la personera

Atribuciones en la instalacion o personero

» Verificar el acondicionamiento de la camara secreta y que los “carteles de candidatos™ o de opciones en
consulta estén pegados, si desean.

+ Presenciar la inicializacion del equipo de identificacion. Durante lainstalacion

« Presenciar la inicializacién de la cabina de votacion. Se solicita la nulidad de la mesa alegando el caso del literal a), art. 363.° de la Ley Organica de Elecciones (Ley

N.° 26859). Esto ocurre cuando una personera o personero considera que la mesa de sufragio se ha instalado en

un lugar distinto del sefnalado o en condiciones diferentes de las establecidas por esta ley o después de las doce

+ Presenciar (si fuera el caso) la anotacion de incidentes o problemas en el campo Observaciones del acta del mediodia (12 m), siempre que taleshechos carezcan de justificacion o impidan el derecho al libre ejercicio del
de instalacion para imprimir. derecho de sufragio.

* Presenciar la impresion de las actas de instalacion.

» Presenciar la impresion de los reportes de puesta cero y observar su contenido.

« Firmar las actas de instalacion, si desean.
Durante el sufragio
Atribuciones enel sufragio Se solicita la nulidad de la mesa alegando el caso del literal ), art. 363.° de la Ley Organica de Elecciones (Ley N.°
26859). Eso sucede cuando una personera o personero considera que quienes ocupan el cargo de miembro de
* Formular observaciones o reclamos. mesa han ejercido violencia o intimidacién sobre las personas votantes con el objeto de inclinar la votacion en
+ Verificar que las personas que se presenten a votar ingresen sin compania a la cabina de votacién, salvo favor de una organizacion politica o de una determinada candidata o candidato.

en los casos en que tengan alguna discapacidad.

+ Impugnar la identidad de las personas durante la votacion.

+ Presenciar el cierre del sufragio. Durante el escrutinio

Se solicita la nulidad de la mesa alegando el caso del literal d), art. 363.° de la Ley Organica de Elecciones (Ley

N.° 26859). Esto ocurre cuando una personera o personero senala que ha comprobado que la mesa de sufragio

admiti6 votos de ciudadanas o ciudadanos que no figuraban en la lista de electores de la mesa o rechaz6 votos

en nimero suficiente como para variar el resultado de la eleccion de electores.

- Firmar las actas de sufragio, si desean. En todos los casos de solicitud de nulidad las personas miembros de mesa, en el momento de imprimir las actas,
deben dejar constancia de la solicitud en el campo Observaciones que aparece en ellas.

» Presenciar (si fuera el caso) el ingreso de las observaciones que las personas miembros de mesa o las
personeras o personeros pudieran realizar en el campo Observaciones del acta de sufragio para imprimir.

+ Presenciar la impresion del acta de sufragio.
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RESUMEN DE LAS TAREAS DE LAS PERSONAS MIEMBROS DE MESA

Instalacion

* Recibe el material electoral y revisa su contenido.

 Verifica que la relacion de electores esté colocada en la entrada del aula y que los carteles de candidatos (de
corresponder) y el de opciones en consulta estén pegados en la cabina de votacion.

* Inicializa el equipo de identificacion.

« Inicializa la cabina de votacion electronica e imprime el “Reporte de puesta a cero de votos" y colocalo en el sobre
anaranjado.

« Imprime desde el equipo de identificacién el “Reporte de puesta a cero de votantes y votos”; firmalo y colocalo en
el sobre anaranjado.

* Registra en el equipo de identificacion a las personeras y personeros que lo soliciten.

* Imprime el “Reporte de mesa instalada™ y entrégaselo al personal de la ONPE cuando lo solicite.

 Imprime y firma las actas de instalacion. Luego, guardalas en los sobres de colores. (No los cierres). De ser el caso,
imprime y firma las actas adicionales para las personeras o personeros que lo soliciten.

« Imprime y firma las actas adicionales para las personeras o personeros que lo soliciten.

Sufragio

+ Atiende a las personas que se presentan a votar.

» Culminada la votacion, realiza el cierre del sufragio en el equipo de identificacion.

» Imprime y firma las actas de sufragio. Luego, guardalas en los sobres de colores, pero no los cierres.

» De ser el caso, imprime y firma las actas adicionales para las personeras o personeros que lo soliciten.

» Cuenta con el personal de la ONPE los hologramas sobrantes, firma la devolucion y coloca la cartilla de hologramas
en el sobre anaranjado.

Escrutinio

« Cierra la cabina de votacion, imprime el “Reporte de resultados™ y colocalo en el sobre anaranjado.

* Inserta en el equipo de identificacion el USB de resultados y entrégaselo al personal de la ONPE cuando lo solicite.

 Imprime y firma las actas de escrutinio. Asimismo, imprime el cartel o carteles de resultados y pégalo en la parte

externa del aula. De ser el caso, imprime y firma las actas adicionales para las personeras o personeros que lo
soliciten.

 Guarda las actas de escrutinio en los sobres plasticos de actas.

* Imprime los certificados de miembros de mesa.

» Guarda la tarjeta de miembro de mesay la clave en el sobre de miembro de mesay coldcalo en el sobre anaranjado.

« Cierra el sobre de color anaranjado y, junto con los cinco (5) sobres que contienen actas, entrégaselos al personal
de la ONPE.

« Entrega un acta de instalacion, sufragio y escrutinio a cada personera o personero de mesa que lo solicite.
« Entrega al personal de la ONPE el material electoral sobrante.
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