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PRESENTACION

Estimada(o) miembro de mesa:

La ONPE te agradece por el tiempo que brindaras al pais. Tu participacion
contribuira a que las Elecciones Congresales Extraordinarias sean
incuestionables, porque seras la autoridad encargada de cuidar que
solo las personas debidamente identificadas reciban cédulas en las
mesas de sufragio para votar en secreto. Cuando culmine la votacion,
realizaras el escrutinio de los votos, escribiras los resultados y firmaras
las actas, para mayor garantia.

Laparteprincipaldelaelecciénestaacargodelaciudadaniarepresentada
en los miembros de mesa, siempre con el apoyo de la ONPE, que ahora
te entrega una cartilla de capacitacion para que cumplas tu funcion de
la mejor manera. Revisar esta cartilla es importante porque el dia de las
elecciones deberas saber cémo instalar la mesa y cdmo se desarrolla
el sufragio y el escrutinio bajo el principio de neutralidad, respetando
derechos y observando que nadie en tu mesa incurra en actos que
afecten el normal desarrollo de la jornada electoral.

Léela detenidamente, observa sus ilustraciones y practica lo que
te plantea. Asi estards listo para cumplir con tu valioso aporte a la
democracia del pais.

iMuchas gracias!




INSTALACION

INSTALACION DE LA MESA DE SUFRAGIO

Los miembros de mesa titulares y suplentes estan convocados a las 7:30 a.m. en sus mesas de
votacion. La instalacién empieza cuando se completa la mesa con los cargos de presidente, secretario
y tercer miembro. Desde ese momento, deberan recibir el material electoral y realizar lo siguiente:

Revisar que el material entregado por el personal de la ONPE esté completo y en
buen estado. La revision consiste en abrir los paquetes A y B para verificar que
tengan lo que indican sus listas de materiales. Si falta material, solicitalo al personal
de la ONPE. El paquete C solo se revisa que esté cerrado con cinta de la ONPE y se
guarda en el cajon de la mesa.

Después de revisar, identificar aquello que se usara en el acto de instalacion.
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A tomar en cuenta:

- En la instalacion o durante la jornada del dia pueden presentarse ciudadanos como
personeros. Cuando lleguen se les debe solicitar su DNI y credencial.

- Los personeros pueden representar solo a una organizacién politica y participar en una o
mas mesas.

- Un personero(a) puede reemplazar a otro, pero antes se le debe pedir su credencial y DNI
para verificar si estd acreditado como personero de la mesa.

- No esta permitida la presencia de dos personeros de una misma organizacion politica en
una misma mesa.
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INSTALACION

Quien preside la mesa abre la cartilla de hologramas
en presencia del personal de la ONPE para verificar
que haya suficientes hologramas (1 por cada
elector). Después, llena el campo RECEPCION y
firma la conformidad con el personal de la ONPE.

Los miembros de mesa pegan la etiqueta Restos
3 electorales en la caja de material electoral que quedé
vacia. Luego, la colocan al costado de la mesa.

4 Verifican que en la entrada del aula esté pegada la relacién de electores y en la camara
secreta, el cartel de candidatos.

Relacion de electores Cartel de candidatos

Nota. Las personeras y personeros tienen derecho a verificar la camara secreta.

Quien preside la mesa se fija que haya cédulas suficientes para los electores. Para
esto, mira que en la etiqueta del paquete de cédulas se indique que hay tantas cédulas
como cantidad de electores. Luego, procede a firmarlas.

5

Nota. No es necesario que las firmes todas durante
la instalacion. Puedes firmarlas por grupos, pero
siempre antes de entregarlas a las personas que
se presenten a votar.

Las personeras y los personeros firman las cédulas
si lo desean, pero solo durante la instalacion.
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INSTALACION

El secretario(a) separa de los documentos electorales la hoja 3a (hoja de control
de asistencia de miembros de mesa), llama en voz alta a cada miembro de mesa y
le solicita firmar. En caso de inasistencia, escribe FALTO en el espacio de la firma.

Cuando terminen de firmar, el secretario debe guardar la hoja en el sobre plastico
anaranjado y este, sin ser cerrado, en la carpeta.

El secretario(a) separa cinco (5) actas y las llena en su seccion de instalacion.
7 Adicionalmente, llena tantas actas como numero de personeros se hayan acreditado

ante la mesa de sufragio.

El acta electoral tiene las siguientes tres secciones:

'@ OPILI ELECCIONES CONGRESALES EXTRAORDINARIAS 2020 IR 4a ! 3 [
ososse] ACTA ELECTORAL = rowos secoseienes [ 300 |
s oo
1 [ [&] acTa oe msTaLacien 7= (8] AcTa pE suFracio . g
—_— | ST B i— ]
:lmmmwmmtmi ﬁ(mnm‘

Nota. En la instalacién solo se llena la seccién A.

Practica

El acta electoral es el documento que refleja todos los actos de la mesa de sufragio, es muy
importante que se llene con letras y nimeros legibles. En la siguiente pagina, practica el llenado
de la parte de instalacion de acuerdo al siguiente caso:

- Alas 7:30 a. m. el coordinador de la ONPE verifica que se han presentado los miembros
de mesa Alex Carlos Adrianzén Calle (presidente) DNI: 10285501, Rosa Maria Quiroz
Puycon (secretaria) DNI: 09600859, Luis Antonio Roca Perla (tercer miembro) DNI:
40637179 y dos suplentes.

- Se conforma la mesa con los tres titulares. Ellos reciben el material y verifican que esta
en buen estado.

- Verifican que la cantidad de cédulas recibidas es 300.

- Durante el llenado del acta, el personero Rubén Poma Antunez, acreditado por el partido
politico Hojas al Viento, solicita firmar. Los demas personeros no desean firmar.
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INSTALACION

Instrucciones para llenar correctamente la secciéon INSTALACION DEL ACTA:

- Lahora en que se conformé la mesa debe ser considerada como la hora de instalacién.
- Si el material se recibié en buen estado, se debe marcar un aspa en el recuadro |gjf
- La cantidad de cédulas recibidas se anota en letras y numeros.
- En el campo observaciones se anotara los incidentes o problemas que se presentaron (solo si hubo).
- Los nombres y apellidos deben escribirse completos y con sus numeros de DNI.

- Lafirma de los tres miembros de mesa es obligatoria. Los personeros firman si asi lo desean.
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A|ACTA DE INSTALACION
Siendo las .............cc.cu............. del 26 de enero de 2020, se conformo e instal6 la Mesa, continuando luego con la

revisién del material electoral recibido. El material se recibié en buen estado:

CANTIDAD DE CEDULAS DE SUFRAGIO RECIBIDAS

=

(en letras) (en nimeros)

PRESIDENTE T TERCERMIEMBRO
NOMBRES: NOMBRES: NOMBRES:
APELLIDOS: APELLIDOS: APELLIDOS:
DN Dhl: DMI:

FIRMAY DATOS DE PERSONEROS

PERSONERD PERSOMERO PERSONERO(A) PERSONERO(A)
oRGPOLT L — L — S— L — —
HOMBRES: NOMERES: NOMBRES: MOMERES
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EL SUFRAGIO

1 Antes de empezar, los miembros de mesa guardan los documentos y utiles que no
usaran durante la votacion. Dejar en la mesa lo que si usaran, de tal manera que los
tres puedan compartirlos durante la votacién de los electores.

PRIMERA ETAPA: VOTACION

Secretario Presidente Tercer miembro

Disposicion recomendada

- Presidente(a) al centro, con las
cédulas y un lapicero.

- Secretaria(o) cerca de la lista de
electores y del tampon.

- Tercer miembro cerca de la
cartila de hologramas y del
anfora.

A tomar en cuenta:
Los primeros en votar son los miembros de mesa titulares y suplentes, luego votan los
personeros y personeras presentes. Seguidamente los electores de la fila uno por uno.

Pasos para atender a las ciudadanas y los ciudadanos durante el sufragio

Quien preside la mesa recibe el DNI vy
comprueba la identidad mirando la foto del
elector. Luego, entrega el DNI al secretario(a)
para que confirme si pertenece a la mesa,
de acuerdo con la lista de electores.

También puede aceptar el DNI electrénico
o el de menor de edad (aunque no se haya
cambiado por el de adulto).
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El secretario(a) recibe el DNI y pregunta al elector
por su numero de orden. Lo busca en la lista de
electores y ubica el casillero donde esta la foto,
apellidos, nombres y numero de DNI. Luego,
comunica al presidente(a) si es conforme o no.

Solo si el elector figura en la lista de electores,
el presidente(a) le entrega una cédula firmada y
doblada junto a un lapicero y los invita a ingresar
a la camara secreta.

Mientras el elector vota, el tercer miembro
pega el holograma sobre el DNI.

Después de que el elector deposita su
cédula en el anfora, el secretario(a) le
sefiala dénde debe firmary poner su huella.

El tercer miembro devuelve el DNI al elector.

Nota. Las personeras y los personeros
tienen derecho a verificar que las
personas ingresen solas a la camara
secreta, salvo que presenten algun
tipo de discapacidad.

A las 4:00 p. m. se cierran las puertas
del local de votacion. Quienes
alcanzaron a ingresar al local para ese
momento, pueden votar todavia.
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SEGUNDA ETAPA: CIERRE DEL SUFRAGIO

2 En la lista de electores se escribe NO VOTO al lado de los nombres de las personas

que no asistieron a votar.

PACIRI A A

Si por error, se escribiera la frase en
el casillero de alguien que si votd, la
solucion sera anotar en el campo de
observaciones: “El sefior ____ si voto.
Por equivocacion se escribié NO VOTO
en su casillero”.

Nota. El presidente(a) debe firmar en la Gltima pagina de esta lista. Los personeros también

pueden hacerlo si lo desean.
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Cuentan en la lista de electores la cantidad de personas que votaron.

Nota

- Es importante contar con calma
para no olvidar algun recuadro con
firma o huella.

- Alcontartambién se deben observar
los campos de observaciones por
si alli hubiera firmas y huellas que
tomar en cuenta.

- Se recomienda que un miembro de
mesa cuente en voz alta mientras
los otros ven si se esta contando
correctamente.

- Si la cantidad contada es mayor
que el total de electores habiles,
se debe contar nuevamente ante la
probabilidad de que haya error en el
conteo de las firmas o huellas.



El presidente(a), junto con el personal de la ONPE, cuenta los hologramas que
se devolveran. Anota la cantidad en el recuadro DEVOLUCION de la cartilla de
hologramas y firma; el personal de la ONPE también debera firmar. Los hologramas
no utilizados (sin despegar) se colocan en la cartilla, la cual se sella con las etiquetas
para cierre de cartilla de hologramas incluidas en el paquete de instalacion.
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Sacan el sobre anaranjado que tiene la hoja de control de asistencia y guardan alli la
lista de electores y la cartilla de hologramas. Luego, cierran el sobre con la etiqueta
y lo entregan al personal de la ONPE, cuando este lo solicite.
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Llenan el acta de sufragio.
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MNelaile:

El acta electoral es el documento que refleja todos los actos de la mesa de sufragio, es muy
importante que se llene con letras y nimeros legibles. Teniendo en cuenta esta recomendacion,
con los datos que se muestran a manera de ejemplo, practica el llenado en la siguiente pagina.

A las 4:00 p. m,, el personal de la ONPE pide a los miembros de mesa que aun no cierren
el sufragio porque primero se fijara si hay electores que estan dentro del local y les falta
votar en la mesa.

A las 4:05 p. m. el coordinador de la ONPE avisa que ya no hay electores de la mesa a
quienes les falte votar.

Alas 4:07 p. m. el presidente pide al secretario que empiece a contar en la lista de electores
y en voz alta cuantas firmas o huellas hay, mientras él y el tercer miembro se fijan que el
secretario cuente sin omitir ningun casillero de las personas votantes.

A las 4:10 p. m. terminan de contar y comprueban que hubo 280 personas que asistieron
a votar.

También cuentan las cédulas no utilizadas y verifican que son veinte (20).

Durante el llenado y firma del acta, el personero Alex Tomaylla Cusi, acreditado por el
partido politico En la Distancia, solicita firmar. Los demas personeros no desean firmar.

ELECCIONES CONGRESALES EXTRAORDINARIAS 2020



Instrucciones para llenar correctamente el acta de SUFRAGIO:

- El total de ciudadanos que votaron es igual al nimero de firmas o de huellas que se contaron en la

lista de electores.
- Para obtener el total de cédulas no utilizadas se cuentan las que se quedaron en la mesa.

- Si hubo observaciones hechas por personeros o miembros de mesa, estas se anotan en el campo

OBSERVACIONES.
- Lahora de finalizacion del sufragio es la misma en que se esta llenando el acta.
- Los nombres y apellidos deben escribirse completos y con sus numeros de DNI.

- Lafirma de los tres miembros de mesa es obligatoria. Los personeros firman si asi lo desean.

sExTRAORDINARIAS 2020 UM 44
ECTORAL * TOTAL DE ELECTORES HABILES 300
DISTRITO

JUPITER

B| ACTA DE SUFRAGIO
TOTAL DE CIUDADANOS QUE VOTARON

=
(en letras) (en nimeros)
TOTAL DE CEDULAS NO UTILIZADAS FEEEEEEEEE .
-
(en lefras) (en numeros)
OB S ERV A CIONES . e
Siendo 18s ..........ccoeurvennnn.... finalizo el sufragio.

FIRMA, NOMBRES, APELLIDOS Y DNI DE MIEMBROS DE MESA (OBLIGATORIO)

PRESIDENTE SECRETARIO TERCER MIEMBRO
L L — Lt O — L T —
APELLIDOS: APELLIDOS: APELLIDOS:
DN DNI: DN

PERSONERD PERSONERD [PERSOMERD FERSOMERD
NMERES: HOMERES: HOMBRES: WOABRES:
APELLDOR: APELLOCE: WPELLIDCE: MELLIDOS:
oMt [V - DhE:_ DhE_ >
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ESCRUTINIO

EL ESCRUTINIO

Es la etapa final del proceso de eleccion, cuyo propdsito esencial es revisar las cédulas del anfora para
obtener el total de votos que le corresponde a cada organizacién politica en competencia.

Retirar las cédulas del anfora y contarlas sin abrirlas. Debe haber un nimero igual al
total de ciudadanos que votaron escrito en el acta de sufragio.

- Si hay mas cédulas, retirar al azar el excedente y, sin abrirlas, destruirlas.
- Si hay menos cédulas, continuar con el escrutinio.
En ambos casos, se debe anotar el hecho en el campo OBSERVACIONES.

Abrir las cédulas una por una. En este momento, quien tiene la presidencia de la mesa
2 debe verificar que cada cédula tenga su firma (si encuentra alguna sin ella, la separa
para que se cuente como voto nulo).

A continuacion, se muestra un modelo de cédula para identificar los tipos de voto.

En la cédula:
aEEiimIEan
¥y = 3
& T e ONPE - El elector(a) podra votar por una
cacanzsGON FOLTICA vora organizacion politica marcando una cruz o
SR S TN | |/ un aspa sobre su simbolo.

| - Junto al simbolo elegido tendra la opcién
‘ de escribir el nimero de uno o de dos
candidatos(as) de su preferencia.

PARTIDD POLITICO AMANECER DE NUEVD

v
e K

PARTIDO POLITICO GOTAS DE LLVIA [_

ALIAKTA ELECTORAL LUNA LLENA

PARTEDD POLITICO EN LA DISTARCIA : . . s
| En las siguientes pdaginas se presenta los

iy
@ tipos de voto valido, nulos y en blanco
PARTIDO POLITICO AL OTRO LADO DE LA LUNA . .
considerando, a manera de ejemplo, que en
& la region las organizaciones politicas han
’ inscrito candidatos a voto preferencial con

numeros del 1 al 7.

FARTED FOLITICO EL TRABAND DRGNIFICA

PARTIDO POLITICD HOJAS AL VIENTO sﬂa

[T R ]
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ESCRUTINIO

Tipos de votos validos

Valido por organizacion politica, aunque la cruz
PARTIDO POLITICO | = sobrepasa el recuadro del simbolo, pero el cruce de
EN LA DISTANCIA [™ lineas esta dentro de este. Es valido, pero sin votos
preferenciales.

- e 1 Un voto valido por organizacién politica, aunque la cruz

PARTIDO POLITICO i isi i i

. PR ? ‘ 3 ‘ ‘ tiene el tra;o poco visible. Tiene un voto preferencial
L | =1L 1 porel candidato(a) 3.

PARTIDO POLITICO

EN LA DISTANCIA L| ; aspa esta remarcada. Tiene un voto preferencial por el

% Un voto valido por organizacion politica, aunque el
|
candidato(a) 4 y otro por el 7.

- - -~ Un voto valido por organizacién politica, aunque no se
::mnu mun[li:élm o @ ‘ 6 ‘ ‘ marcé el simbolo, pero se us6 correctamente al menos
e _ L~ L1 unrecuadro de voto preferencial (art.286.° - LOE).

Un voto por organizacion politica y uno preferencial por

PARTIDO POLITICO [ == /I /I el candidato(a) 1. No vale el otro nimero 1 porque no
EN LA DISTANCIA I~ . .
| se puede votar dos veces por un mismo candidato(a).
E -+ Un voto valido por organizacion politica. También es un
PARTIDO POLITICO 5 ‘ voto preferencial por el nimero 3. No se toma en cuenta
AL OTRO LADO DE LA LUNA . .
N1 7 | elaspa del primer recuadro de voto preferencial.

Un voto valido por organizacion politica y un voto
_ preferencial por el numero 7. No se toma en cuenta el
PARTIDO POLITICO | . .
EN LA DISTANCIA : segundo recuadro preferencial porque, segun nuestro
' ejemplo, en la region no hay candidato con nimeros
superiores al 7.

) o ~ Un voto para la organizacion politica aunque no se

PARTIDO POLITICO @ 38 6 ‘ marc6 el simbolo y uno preferencial por el 6. No vale

ALOTROLADO DELALUNA | _ _ el nimero 38 porque, segun el ejemplo, en la regiéon no
hay candidatos con niumeros superiores al 7.

Un voto por la organizacién politica aunque no se marcé

PARTIDO POLITICO | ‘ ; ;

EN LA DISTANCIA Q::}l 2 el simbolo y un voFo preferencial por el car)dldato 2. No
' vale el aspa del primer recuadro preferencial.

) Un voto valido por organizacién politica. No se toman
PARTIDO POLITICO .
AL OTRO LADO DE LA LUNA en cuenta las aspas del primer y segundo recuadro

preferencial.
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ESCRUTINIO

Tipos de votos nulos

PARTIDO POLITICO

5 Nulo porque el cruce del aspa o cruz esta fuera del
EN LA DISTANCIA

recuadro del simbolo.

PARTIDO POLITICO 5
e L G, @/ ‘ L| ‘ 3 ‘ Nulo porque no se marcé con aspa o cruz.

PARTIDO POLITICO | L_| 3
EN LA DISTANCIA |

PARTIDO POLITICO |

AL OTRO LADO DE LA LUNA ﬂ‘ ‘

Nulo porque se marcé en mas de un simbolo.

PARTIDO POLITICO | . , o

EN LA DISTANCIA |~ Nulo porque se marcé en el simbolo de una organizacion
politica y se escribié un nimero de candidato en el

PARTIDO POLITICO @ ‘ 3 | recuadro preferencial de otra organizacion politica.

AL OTRO LADD DE LALUNA |

En todos los casos, la consecuencia es que no se consideran los recuadros de voto preferencial.

También es voto nulo cuando...

- La cédula se encuentra rota en alguna de sus partes.

- La cara externa de la cédula no tiene la firma de la persona que preside la mesa.
- La cédula tiene escritos el nombre, la firma o el nimero de DNI de quien voto.

- La cédula muestra expresiones, frases o signos ajenos al proceso electoral.

- El voto fue emitido en una cédula no entregada por la mesa de sufragio.

Tomar en cuenta que el Art. 283 de la Ley Organica de Elecciones establece que todas las situaciones
que se susciten durante el escrutinio son resueltas por los miembros de la mesa de sufragio, por
mayoria de votos.

Voto en blanco

Si el elector no marco6 el simbolo de ninguna organizacién politica ni escribié nimero alguno en los
recuadros de votos preferencial.
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Desglosar la hoja borrador de los documentos electorales y colocarla en la mesa,
para el inicio del escrutinio de los votos.

¢Como escrutar las cédulas?

Primero. Los miembros de mesa revisan la cédula e indican en voz alta para qué organizacién politica
es el voto y qué numeros de voto preferenciales tiene. Luego, la muestran a los personeros presentes.

Segundo. El secretario ubica en la hoja borrador el recuadro de la organizacion politica a la que le
corresponde el voto y anota un palote en la fila conteo de votos por organizacién politica y un palote
en la fila conteo de votos preferencial, si corresponde.

MESA DE SUFRAGIO N°
030390 H
DEPARTAMENTO PROVINCIA
| UNIVERSO || LA GALAXIA
Durante el escrutinio de votos, colocar un palote por ca
palotes de 5 en 5 (). Procede igual si hay votos en blg
by ELECCIONES CONGRESALES Culminado el escrutinio de los votos suma los palotes y
? EXTRAORDINARIAS 2020
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Nota. En la hoja borrador, los recuadros de las 6 i
organizaciones politicas, en la parte de Conteo de ! d
votos preferencial, tendran tantas filas como el numero

de escanos que corresponde elegir en la region.

Tercero. El tercer miembro recibe la cédula escrutada y la coloca a un costado de la mesa. Segun se
avance, va agrupando cédulas con votos por cada organizacién politica.

Nota. Si el voto es en blanco o nulo, también se indica en voz alta y se marca en la hoja borrador.
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4 Después de escrutar todas las cédulas, sumar en la hoja borrador hasta obtener el
total de votos por organizacién politica y por votos preferenciales.
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¢Como sumar en la hoja borrador?

“ Sumar y anotar el resultado de votos en todos los recuadros de organizacion politica. Sumar
también sus votos preferenciales (observar lo resaltado en rojo)

E Sumar los votos en blanco y nulos (observar lo resaltado en celeste).

Copiar los totales de votos por organizacion politica, el total de votos en blanco y el de nulos.
Luego, se suma hasta obtener el total de votos emitidos (observar lo resaltado en verde).
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Nota. Es muy importante
verificar que el total de votos
emitidos de la hoja borrador
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sea igual al total de ciudadanos veTen e

que votaron (escrita en el acta -

de sufragio). Si no es igual, se e st r'—f
deben revisar las sumas hasta —

encontrar el error y corregir. | varos mrosnanos (7

i

{*] Mo debe contarse como voto impugnado aquel que fue resuelte en mesa,

{(**) MUY IMPORTANTE
Este resultado debe ser igual al total de ciudadanos que votaron, registrados en el Acta de Sufragio (Ver pagina dal;
werifiquelo antes de copiar en el Acta de Esorutinio.
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Verifica que el total de votos emitidos que figuran en la hoja borrador sea igual al total
5 de ciudadanos que votaron, tal como figura en el acta de sufragio. Si no es igual, revisa
la suma. Si encuentras algun error, corrige y vuelve a sumar el total de votos.
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USO DEL SISTEMA DE ESCRUTINIO AUTOMATIZADO

Una vez obtenidos los resultados de la mesa en la hoja borrador, se debera solicitar al personal de
la ONPE usar el Sistema de Escrutinio Automatizado, que consta de un USB, laptop e impresora para
imprimir rapidamente las actas de escrutinio, cartel de resultados y certificados de participacion de
miembros de mesa.

Del paquete de escrutinio retirar el sobre que contiene un USB. Luego, abrir dicho
sobre y verificar que el USB tenga una etiqueta con el nimero de la mesa. Después,
entregarlo al coordinador o coordinadora de la ONPE para que lo instale en la laptop.
Entregar también las hojas de seguridad.

Usar la Guia para miembros de mesa en el escrutinio automatizado como material orientador

Al culminar el uso de los equipos informaticos, extraer el USB y entrégaselo al
7 coordinador o coordinadora de la ONPE. Luego, firmar las actas de escrutinio impresas
en el lugar que corresponda a su cargo. Los personeros firman si asi lo desean.

— & + - di
e e e 1 i
_ . — 1.

El sistema también imprime el cartel de resultados y los certificados de participacion de miembros de
mesa. Luego, continuar con las tareas de las siguientes paginas.

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA SEA



ESCRUTINIO

Retirar los sobres plasticos de colores y las etiquetas para cerrar sobres del paquete
C de escrutinio. Luego, guardar en cada sobre un acta electoral y cerrarlos con la
etiqueta. Finalmente, entregarlos al personal de la ONPE usando el cargo de entrega

de actas.
= e GO ONPE ..o
..--:-l-""'"m". ! ; S g
wh ';‘1 = | ONPE
—e— T JEE — i
B T — b i
1 B =T s
ot % NPE
T o o | ONPE sy JIEE
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Nota.
- En el sobre celeste también se colocan adjuntos al acta los sobres de impugnacién de

identidad y de voto (si hubiera).

- Asimismo, en los sobres plomo, celeste y verde se coloca el formato de observaciones o
reclamos al escrutinio (si hubiera).

Ambos casos se explican en el capitulo “Situaciones y casos especiales” (pags. 32, 34 y 35).

- Se deja constancia de la entrega de actas al personal en el cargo de entrega de actas.

Entregar un acta de instalacion y sufragio y una de escrutinio a cada personera o
personero de mesa acreditado que lo solicite. Estas actas no se entregan en sobre.
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'I O Publicar el cartel de resultados en un lugar visible de la parte externa del aula de
votacion.
o Wi
[+ Sp—— ——
[P =Y CARTEL DE RESULTADOS

s e =

Purn v cobor sie o e araepda gl Asis de Weteciss

Distribuir los certificados de participacion para los miembros de mesa segun
corresponda.

Romper las cédulas ya escrutadas, ademas de las sobrantes y, junto con las hojas
borrador utilizadas, guardarlas en la caja de restos electorales.

Sacar del paquete de escrutinio (paquete C) la bolsa para reciclaje y guardar alli los
lapiceros, el tampon, los sobres de impugnacion no utilizados, papel de seguridad
no utilizado y la cinta adhesiva. Cerrar la bolsa y guardarla en la caja de restos
electorales. También depositar en esta caja las actas sobrantes, etiquetas sobrantes,
formatos no empleados, etc.

— — —

Entregar al personal de la ONPE la caja de restos electorales, las anforas y la cabina.
Al entregar, usar el cargo de entrega de actas y material electoral, marcar con aspa
o cruzy llenar los datos segun corresponde. Finalmente, quien preside la mesa debe
firmar y recibir el cargo de entrega.

H

CARTILLA DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA SEA



ESCRUTINIO

Hoja borrador para practicar en la jornada de capacitacion

Instruccion. En la jornada de capacitacion se practicara con el escrutinio de 10 cédulas. Marcar los

votos de dichas cédulas en esta hoja borrador. Luego, sumar hasta obtener el total de votos.
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P b

% ONPE
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MESA DE SUFRAGIO N
HO’JA BORMDOR =P TOTAL OE ELECTORES HABRES
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Durante o escrutinia de votes, colocar un palote por cada voto que cormespanda a las organizaciones politicas y a los votos preferenciales. Agrupar los
palotes de 5 en 5 (1), Procede kgual si hay wotos en blanco, nules e mmpugnados,

Culminadeo el escrutinio de los votos suma los palotes y escribe bos totales de votos.

En esta columna copla los totales de votas por |
| organizacién politica, wotos en blanco, nulos e |

Comvins du wotas [ M) | rom | impugnados, Luege, suma los totales hasta
S obtener ¢l total de wotos emitidos.

Jm |
TOTAL

DRGANIZACIDNES POLITICAS BE WOTOS
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{*) No debe contarse como voto impugnado aquel que fue resuelto en mesa.

(**) MUY IMPORTANTE
Este resultado debe ser igual al total de ciudadanos que votaron, registrados en el Acta de Sufragio (Ver pagina da);
verifiquelo antes de copiar en el Acta de Escrutinio.
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CASOS ESPECIALES

SITUACIONES ESPECIALES
DURANTE LA INSTALACION DE LA MESA

z m ¢Qué sucede si son las 7:30 a. m. y llegan los miembros de mesa titulares, pero
faltan uno o mas suplentes?

Respuesta. Se instala la mesa con los titulares. Cuando se tome el control de asistencia, se escribe
FALTO en el espacio de la firma de los suplentes para que paguen la multa del 5 % de la unidad impositiva
tributaria 2020 (UIT).

TITULARES SUPLENTES

; i Tercer Primer Segundo Tercer
Presidente  Secretario miembro suplente suplente  suplente

l E ¢Qué sucede si son las 8:30 a. m. y estan los suplentes, pero faltan uno o mas
titulares? 1

Respuesta. Si quien falta es el presidente, el secretario asume la presidencia, el tercer miembro asume
la secretaria y el primer suplente toma el cargo del tercer miembro.

Tercer Primer Segundo Tercer
miembro suplente suplente  suplente

Presidente  Secretario

Si ademas del presidente falta el secretario, el tercer miembro asume la presidencia, el primer suplente
la secretaria y el segundo suplente, el cargo de tercer miembro.

Si faltaran los tres titulares, los tres suplentes asumen. No esta permitido instalar la mesa con menos
de tres miembros de mesa.

El personal de la ONPE entregara el material electoral Unicamente cuando se conforme la mesa con
quienes firmaran las actas de instalacion.
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¢

¢Qué pasa si son mas de las 8:30 a. m. y solo hay un titular o un suplente?

Respuesta. Quien esta presente asume la
presidencia y es el tnico facultado por ley
para que con el apoyo de la fuerza publica
acuda a la fila de electores de la mesa 'y
designe a uno o dos personas, segun se
necesite, para completar la mesa.

4

E ¢Qué pasa si son mas de las 8:30 a. m. y no llegaron ni titulares ni suplentes?

Respuesta. El personal de la ONPE comunica al presidente de la mesa de numero anterior o, a falta de
este, al de la mesa con niumero posterior, quien, segun ley y con el apoyo de la fuerza publica, debe ir
a la fila de electores de la mesa sin instalar para designar a tres personas como miembros de mesa.

Nota

Tanto para el caso C y D, el presidente de la mesa puede pedir al efectivo de la fuerza publica
que ordene al elector que se negd a la designacién de miembro de mesa, mostrar su DNI para
que tome nota del numero, nombres y apellidos, de modo que, cuando se instale la mesa, los
miembros de mesa anoten en el campo de observaciones del acta de instalacién quiénes se
negaron a ser miembros para que se les imponga la multa de 5 % de una UIT.

A|ACTA DE INSTALACION

Siendo las 5 30 a.m‘ ... del 26 de enero de 2020, se conformé e instalé la Mesa, continuando luego con la
revision del material electoral recibido. El matenial se recibid en buen estado: E

CANTIDAD DE CEDULAS DE SUFRAGIO RECIBIDAS

> TRECCIEN TAS S00

[en ketras) - [en nurmenos)

Luego de anotar el hecho, se solicita al personal de la ONPE, traer la ldamina de proteccion para cubrir
el campo de observaciones.
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z E ¢Qué sucede si el miembro de mesa no puede firmar el acta de instalacién por ser
iletrado o por imposibilidad fisica? 't

Respuesta. Se le pide colocar su huella en la linea para firmar. Luego, se escriben sus nombres,
apellidos y nimero de DNI, y se escribe en el campo de observaciones del acta lo siguiente: El Sr. ... no
firmo porque...
Finalmente, se solicita al personal de la ONPE traer ldaminas de proteccion para cubrir el campo de
observaciones.
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FIRMA Y DATOS DE PERSONEROS

¢Como se procede si un personero acreditado en la mesa solicita la nulidad de la

mesa que se esta instalando? “t

Respuesta. La ley faculta al personero de mesa a solicitar la nulidad durante la instalacién, solo por las
siguientes causas:

- La mesa se esta instalando en un lugar distinto del sefialado.

- Lamesa se esta instalando en condiciones diferentes a como se explica en el capitulo de instalacién
de esta cartilla.

- La mesa se esta instalando siendo mas de las 12 horas.

Siempre que se carezca de justificacion o impedido el derecho al libre ejercicio del sufragio.

De formularse esta solicitud, se debe escribir en el campo de observaciones de las actas de instalacion
lo siguiente: El personero... de la organizacién politica... solicita la nulidad de la mesa por causa de..

Finalmente, se solicita al personal de la ONPE traer laminas de proteccion para cubrir el campo de
observaciones.
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¢

Respuesta. Como autoridades de la mesa, permitiendo que las personas con algun tipo de discapacidad
0 que carguen a una nifia o un nifio, madres gestantes y adultos mayores voten antes que los demas.

SITUACIONES ESPECIALES
DURANTE LA VOTACION

u ¢Coémo contribuir a que se cumpla la ley del trato preferente?

Pautas de atencion en el aula

Son adultos mayores quienes tienen de
60 afios a mas.

Si son muchos los que necesitan
atencion preferente se les puede
exhortar a consentir que los primeros
lugares los ocupen quienes tienen mas
urgencia de atencion.

A toda persona invidente se le pregunta
si desea usar una plantilla braille. Si
responde que si, pedirle que por favor
espere a que el personal de la ONPE
traiga la plantilla, mientras se continua

Pautas de atencion en el médulo
temporal de votacién ubicado al ingreso
del local o pabellén

- Si el personal de la ONPE avisa que
hay un elector de la mesa esperando
en el modulo, los tres miembros
de mesa -si asi lo consideran
conveniente y en coordinacién con
los personeros acreditados- deben
ubicar temporalmente la mesa de
sufragio en el modulo temporal de
votacioén (R.J. N° 224-2006-J/ONPE).

- Antes de ir al médulo, informar a los

con los demas electores. electores de la fila sobre la necesaria
- Hay personas con discapacidad espera.

evidente, pero también los que

necesitan mostrar su carné del Consejo

Nacional para la Integracion de la

Persona con Discapacidad (Conadis).
- Se debe respetar la decision de las

personas que, teniendo el derecho a

trato preferente, consideran que no lo

necesitan.

¢

E ¢COémo se atiende a los que presentan la tarjeta de voto rapido?

Respuesta. Se les permite votar sin que tengan que
esperar turno en la fila de electores; es el caso de
bomberos, personal de salud, policias, etc. Después de
que voten, se destruye la tarjeta de voto rapido.
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z ¢Qué sucede si un elector después de votar, se equivoca y firma donde no le
corresponde? ‘!

Respuesta. Se le pide que vuelva a firmar, pero en su propio casillero. Luego, en el campo de observaciones
de la lista de electores (misma pdagina), se escribe: El sefior o la sefiora... por error firmo en el lugar de...

osmmarconn: R0 Spiera Podie Elaine Guons bipee gereires Frmd e el Tugar oe Jo
(efora Mafeiga Tlgz Do

= Isto listo, despuds de su uso, se devuelve deniro del sobre plastico anoronjodo.
- 5i alguien firma o coleco hualla donda no debe o hubisro elre coso que reselver,
consuito lo cartillo del mismbro de meso o sollcito opoye al personal de lo DNPE PAG' MNA 2 DE 4
L =

El mismo tratamiento corresponde si se trata de una huella.

z E ¢CO6mo se atiende a un elector cuyo recuadro de la lista de electores fue firmado

por otro debido a una equivocacion? ‘l

Respuesta. En primer lugar, se le explica lo sucedido, mostrandole lo anotado en el campo de
observaciones. Luego, se le entrega la cédula para que pueda votar. Después que deposite su voto
en el anfora, se escribe sus nombres, apellidos y nimero de DNI en el campo de observaciones de la
misma pagina donde esta su recuadro y se le pide firmar y colocar huella.

El mismo tratamiento corresponde si se trata de la huella.

Z E ¢Qué hacer si el elector se retiré de la mesa, habiendo firmado y colocado huella

donde no le corresponde? ‘l

Respuesta. En el campo de observaciones de la lista de electores (misma pagina), se escribe: El
sefior(a)... si votd, pero por error firmd y colocé su huella en el lugar del Sr...
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4

H ¢Qué es un caso de supuesta suplantacion?

Respuesta. Es cuando el casillero de la persona que se presenta a votar ya tiene firma y huella.
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:Qué hacer?

- Antes de todo, los miembros de mesa se deben asegurar de que la firma y huella es de una persona
que asistié antes y que firmo alli por equivocacién o de forma accidental.

- Una vez comprobada su identidad, se le deja votar porque no se sabe si quien vino antes o el que
llegd después es el presunto suplantador. Esto lo debera resolver el Ministerio Publico (MP).

- Para que firmey ponga huella, se escriben sus datos y nimero de DNI al final de la lista de electores.
Luego, en la misma pdgina final de la lista se escribe la respectiva observacion.

- EIDNI con holograma pegado se entrega al personal del Ministerio Publico.

- Al elector se le da un cargo de retencion, solicitado al personal de la ONPE.
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E ¢Puede votar aquel miembro de mesa que falt6 a la instalacion?

Respuesta. Si, y no se le retiene el DNI. En ningun caso se le permite firmar la hoja de control de
asistencia de miembros de mesa ni reemplazar a ninguno de los que asumieron la instalacion.

z m £Qué hacer si una personera o un personero comunica que a su parecer la persona que

se presenta a votar no es quien dice ser y por eso impugna la identidad del elector? 1

Respuesta. En primer lugar, hay que tomar en cuenta que es derecho del personero impugnar la
identidad de las personas que se presentan a votar. Por esto, se debe escuchar el argumento del
personero y luego resolver la impugnacion.

Si la declaran infundada:

- El elector vota y se le devuelve el DNI.

- En el campo de observaciones de las actas de sufragio se anota: El personero (nombres
y apellidos) con DNI (nimero) impugné la identidad del o de la Sr(a)...La mesa declaré
infundada la impugnacion.

- En el cierre de sufragio se solicita lamina de proteccién al personal de la ONPE y se cubre el
campo de observaciones.

Si la declaran infundada y el personero apela:

- Elelector vota, pero NO se le devuelve el DNI ni se le permite depositar su cédula directamente
al anfora.

- Se solicita al personal de la ONPE el sobre de impugnacion y el cargo de retencion de
documento de identidad.

- Se guarda la cédula y el DNI en el sobre. Luego, se llenan sus datos y se le solicita firmar al
impugnante. El sobre cerrado se deposita en el anfora.

- Sellenan los datos del cargo y se le entrega al elector.

- Seanota el hecho en el campo de observaciones del acta de sufragio y de la lista de electores.

- En el cierre de sufragio se solicita lamina de proteccién al personal de la ONPE y se cubre el
campo de observaciones.

Nota
Si el personero se niega a firmar, se considera desistimiento de la impugnacion; entonces, se le
pide al elector depositar su cédula al anfora y se le devuelve el DNI.
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l n ¢Qué pasa si una persona demuestra que es elector de la mesa de sufragio (a
través de consulta web o mensaje de texto) pero no figura en la lista de electores? 1

Respuesta. Quien preside la mesa solicita al personal de la ONPE una constancia de asistencia al
sufragio, la llena y se la entrega a la persona para que pueda averiguar sobre su caso con ella.
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PARA EL ELECTOR

¢Qué pasa si quien se presenta ante la mesa es alguien que intenta suplantar y

votar por otra persona? ’l

Respuesta. Se le comunica al personal policial para que proceda con la detencién.

l m ¢Como se procede si un personero acreditado en la mesa solicita la nulidad de la

mesa durante el sufragio? ‘l

Respuesta. La ley faculta al personero de mesa a solicitar la nulidad durante el sufragio. En este caso,
de acuerdo a ley, el personero podria argumentar que los miembros de mesa han ejercido violencia o
intimidacion sobre personas votantes con el objeto de inclinar la votacién en favor de un determinado
candidato o candidata o de una lista.

De formularse esta solicitud, se debe escribir en el campo de observaciones de las actas de sufragio
lo siguiente: El personero... de la organizacion politica... solicita la nulidad de la mesa con el argumento
de...

Finalmente, cuando se llene el acta de sufragio, se le solicita al personal de la ONPE traer laminas de
proteccion para cubrir el campo de observaciones.
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SITUACIONES ESPECIALES
DURANTE EL ESCRUTINIO

4

u ¢Qué hacer si un personero impugna el voto?

Respuesta. En primer lugar, hay que tomar en cuenta que es derecho del personero impugnar uno o
mas votos.

Ejemplo 1

- Alescrutarunacédula, los miembros de mesaindican que es voto nuloy la muestran a los personeros.

- Un personero dice: “Impugno porque no estoy de acuerdo con lo que determinan”.

- Los miembros de mesa escuchan el argumento, vuelven a revisar la cédula, se reafirman en su
decision y el personero no apela.

- Los miembros de mesa anotan un palote en la fila de votos nulos en la hoja borrador y contintan el
escrutinio.

Ejemplo 2

- Alescrutaruna cédula, los miembros de mesaindican que es voto nuloy la muestran a los personeros.

- Un personero dice: “Impugno porque no estoy de acuerdo con lo que determinan”.

- Los miembros de mesa escuchan el argumento del personero y vuelven a revisar la cédula.

- Los miembros de mesa se ratifican en su decision y afirman que es nulo.

- Ante la decision de los miembros de mesa, el personero dice: “Apelo”.

- Los miembros de mesa anotan un palote en la fila de votos impugnados de la hoja borrador y guardan
la cédula en un sobre de impugnacién de voto (que esta en el paquete C de escrutinio).

- El presidente de mesa llena el sobre como figura en la imagen y lo guarda en el sobre plastico
celeste (que también estd en el paquete C de escrutinio).

TMPLIGNAEIUN DE IDENTIDAD DEL ELECTCIH R s zeo teyasiss

8o arix ioes n el T of Pommert Matiaal r Merinkad fal ricke, ssiagesis o8 of anferi.
=t 1 teenks CHeS vl npgrade.

IMPUGNACION DEL VOTO w2007 ey 20353

Eaaurrs sm wriw wben ln sisin mpagnads

Tire o acode mucaaon: | L ECCIONEY CONGAEIALES ]
S o D R

(A meia refelvie gue gf el
wio . ersonere Qrgumen
ide a’fs

Ja 0.F Go e Llvvia
Lty AR Alex Carfol

|--== [foT® iopéz || [Pdaanien _calle |
[ [ Jozgssail |

@ = | - |

5 HA USADO ESTE SOBAE, COLOGUELD DENTRO DEL SOBAE PLASTICO CELESTE DEL JEE DESPUES DEL ESCRUTIND

ATOS DEL PREVIDENTE DE MELS

ELECCIONES CONGRESALES EXTRAORDINARIAS 2020



CASOS ESPECIALES

- El secretario escribe en la seccion de observaciones de escrutinio de las actas electorales lo que
argumento el personero al apelar.
- Se continda con el escrutinio de las demas cédulas.

Nota.

1. En el ejemplo 2, silos miembros de mesa declaraban fundada la impugnacion, también debian
anotar un voto impugnado en la hoja borrador y proceder con el tramite de guardar la cédula
en el sobre junto con lo demas.

2. De acuerdo al Art. 282 de la LOE, el miembro de mesa también puede impugnar el voto.

z E ¢Qué hacer si un personero pide usar el formato de observaciones o reclamos al

escrutinio? ‘l

Respuesta. En primer lugar, hay que tomar en cuenta que es derecho del personero formular
observaciones o reclamos al escrutinio.

¢Qué hacer?

- Las personas miembros de mesa resuelven por mayoria.

- Solicitan el formato de observaciones o reclamos al escrutinio al personal de la ONPE.

- Quien preside la mesa deja constancia del hecho en el formato de observaciones o reclamos al
escrutinio, que debe llenarse por triplicado.

- Este completa los datos del formato y solicita la firma de la personera o personero.

- Coloca un ejemplar del formato en el sobre plomo, otro en el sobre celeste y un tercero en el sobre
verde. (Los sobres estan en el paquete C de escrutinio).

z . ¢Como se procede si un personero acreditado en la mesa solicita la nulidad de la

mesa durante el escrutinio? ‘t

Respuesta. La ley faculta al personero de mesa a solicitar la nulidad durante el escrutinio. En este
caso, el argumento que de acuerdo a ley el personero podria sostener es que la mesa de sufragio
admitio votos de ciudadanos que no figuraban en la lista de la mesa o rechazé votos de ciudadanos
que figuraban en ella en cantidad suficiente para variar el resultado de las elecciones.

De formularse esta solicitud, se debe escribir en el campo de observaciones de las actas de escrutinio
lo siguiente: El personero... de la organizacién politica... solicita la nulidad de la mesa con el argumento
de...

Finalmente, se solicita al personal de la ONPE traer laminas de proteccion para cubrir el campo de
observaciones.
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