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[’resentacion

El 10 de diciembre del presente afio, se elegira en tu distrito por primera
vez a sus autoridades (alcaldesa o alcalde y regidoras o regidores) en las
Elecciones Municipales Diciembre 2017.

Como miembro de mesa, tienes el deber de capacitarte para cumplir
correctamente tus tareas en la mesa de sufragio; por ello, la ONPE te
entrega esta cartilla de capacitacion, la cual también podras usar como
una guia de las tareas que cumpliras el mismo dia de las elecciones.

El 10 de diciembre, como miembro de mesa titular o suplente, tienes la
obligacion de asistir a tu local de votacion a las 7 y 30 de la manana para
la instalacion de la mesa. Si te toca ejercer la presidencia de la mesa,
conduciras los actos principales; si eres secretaria o secretario, o tercer
miembro, tendras el deber de apoyar; y si eres suplente, deberas estar
presente a la misma hora e incorporarte a la mesa en caso de ausencia
de uno de los titulares. La ley establece una multa de S/ 202,50 para las
personas miembro de mesa titulares o suplentes que no asistan a la
instalacion. Ademas, en caso de que tampoco voten, se les impondra una
multa adicional por no votar.

En la presente cartilla encontraras el paso a paso de todas tus tareas de
miembro de mesa. Siguela y veras que asi podras desarrollar un trabajo
ordenado.

De esta manera, la ONPE te entrega un practico material de capacitacion,
cumpliendo asi con su politica institucional de brindar un servicio de
calidad.
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ISTALACIC)N DE LA MESA

A INSTALACION

DE SUFRAGIO

Esta etapa empieza desde que las personas miembros de mesa, titulares y suplentes, asisten a
sus respectivas mesas de sufragio a fin de recibir el material electoral y asi instalarlas para su
funcionamiento.

TAREAS DURANTE LA INSTALACION

Recibe el material electoral que entrega el personal de la ONPE.
Firma el cargo de entrega.

instalacion utilizando el rotulo de materiales que incluye cada uno. Si

2 Guarda el paquete de escrutinio y revisa los paquetes de utiles y de
falta material, solicitalo al personal de la ONPE.
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Quien preside la mesa abre la cartilla de hologramas en presencia del
personal de la ONPE. Luego, cuenta los hologramas y anota la cantidad
en el recuadro “Recepcion”. Al final, ambos escriben sus datos y firman.
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A INSTALACION

Pega la etiqueta Restos electorales en la caja vacia de material
electoral. Luego, coloca la caja al costado de la mesa.

RESTOS ELECTORALES
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Debe estar pegado en la entrada del aula.

Verifica que en la entrada del aula esté pegada la “Relacion de
electores”, y en la camara secreta, el “Cartel de candidatos”.
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Debe estar pegado en la camara secreta.
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Separa la "Hoja de control de
(hoja 3a). Todas las personas

suplentes) firman obligatoriamente en el lugar que les corresponde.

asistencia de miembros de mesa’
que ejercen este cargo (titulares y
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En caso de
inasistencia, escribe
FALTO en el espacio de
la firma.

Las personas de la fila
seleccionadas como
miembros de mesa,
deben escribir sus
datosy firmaren la
“Relacion de miembros
de mesa no sorteados”
(hoja 3B).

habiles de la mesa.

Si presides la mesa, verifica que la cantidad de cédulas indicada en
el rétulo del paquete de cédulas sea igual a la cantidad de votantes

Elecciones
Municipales

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA SEAc



Elecciones
Municipales

A INSTALACION

Si presides la mesa, firma obligatoriamente las cédulas.

No es necesario que las firmes todas durante la instalacion.
Puedes firmarlas por grupos, pero siempre antes de entregarlas
a las personas que se presenten a votar.

ELECCIONES MUNICIPALES
DICIEMBRE 2017

@ Las personeras y los

CEDULA DE SUFRAGIO personeros  firman  las
e e cédulas si lo desean, pero

Y e solo durante la instalacion.

o B

P
'

Llena cinco actas de instalacion, con letras y numeros claros. Luego,
firmalas obligatoriamente.

En cada acta de instalacion:
Anota la hora de instalacion de la mesa.

m Marca si el material se recibié completo y en buen estado.
m Escribe en letras y nimeros la cantidad de cédulas de sufragio recibidas.
m Anota en el campo Observaciones los incidentes o problemas que se

presentaron.

m Firmalas actasy escribe tus datos en el lugar que corresponde a tu cargo. La
firma debe serigual a la de tu DNI.

n CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA SEA




Elecciones
Municipales

Diciembre 2017

Practica el llenado del acta.
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- SUFRAGIO

Esta etapa empieza después de la instalacion de la mesa. Tiene dos fases, la primera se da
cuando las personas emiten su voto, y la segunda, cuando, luego de terminado el plazo para
votar, se cuenta el total de personas votantes y se llena y firma el acta de sufragio.

TAREAS EN EL SUFRAGIO

Antes de empezar la votacion, ordena la mesa. Solo deben quedar
1 la “Lista de electores”, los hologramas, las cédulas, los lapiceros, el
tampon y el anfora cerrada con cinta. Lo demas debe guardarse.

Imagen referencial

2 Inicia la votacion.

m Primero votan las personas miembros de mesa titulares y suplentes.
Las suplentes que no integran la mesa se retiran después de votar.
m luego, votan las personeras y personeros presentes, pero solo si les

corresponde votar en esa mesa.
m Después, votan las personas de la fila, quienes deben acercarse a la

mesa una por una.

DCARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA SEA
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Pasos para atender a las personas que se presentan a la mesa

Paso 1. Solicita su DNI'y comprueba sus datos en la “Lista de electores”.
Para encontrar la informacion rapidamente, preguntale su nimero de orden, de
acuerdo con la “Relacion de electores” que esta pegada en la entrada del aula.

Imagen referencial

Paso 3. Verifica que ingrese sin compafiia a la camara secreta, salvo que presente alguna
discapacidad.

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA SEA«
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Paso 4. Indicale que deposite en el anfora su cédula doblada.

Paso 5. Sefala el lugar donde debe firmar y poner su huella dactilar. Si no puede firmar,
pidele que en el espacio para firmar coloque su huella dactilar.

Paso 6. Pega el holograma en su DNI y devuélveselo.

BCARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA SEA
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A'las cuatro de la tarde, se cierran las puertas del local de votacion. Quienes alcanzaron
a ingresar al local, pueden votar todavia.

Terminada la votacion, se continla con las tareas siguientes:

Escribe en la “Lista de electores” NO VOTO al lado de los nombres de
las personas que no votaron.

Imagen referencial

Si presides la mesa, firma en el campo Observaciones de la uUltima
pagina de la “Lista de electores”.

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA SEAc
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5 Cuentaenla“Listadeelectores” la cantidad de personas que votaron.

NOTA:

Es importante contar con calma, porque la cantidad encontrada se anotara en
el acta de sufragio y, posteriormente, se verificara que sea igual a la cantidad de
cédulas que depositaron las personas en el anfora después de votar.

6 Llena cinco actas de sufragio.

En cada acta de sufragio:

m Escribe en letras y nimeros el total de ciudadanos que votaron.

m Escribe en letras y numeros el total de cédulas no utilizadas.

m Anota las observaciones realizadas por las personas miembros de
mesa y por las personeras y personeros (si hubiera).

m Escribe la hora de finalizacion del sufragio.

m Firmalas actasy escribe tus datos en el lugar que corresponde a tu

cargo. La firma debe ser igual a la de tu DNI.

nCARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA SEA




Practica el llenado del acta.
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ALES DICIEMBRE 2017
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| Cuenta, junto con el personal de la ONPE, los hologramas que
se devolveran. Anota la cantidad en el recuadro Devolucion
de la cartilla de hologramas y firma (el personal de la ONPE
7 también firma). Los hologramas no utilizados (sin despegar)
se colocan en la cartilla, la cual se cierra con las etiquetas
para cerrar cartilla de hologramas que se encuentran en el
| paquete de instalacion.

Saca del paquete de instalacion el sobre de color anaranjado
y guarda ahi la “Lista de electores”’, la “Hoja de control de
8 asistencia de miembros de mesa’ y la cartilla de hologramas.
Cierra el sobre con la etiqueta de cierre de acta (que esta en el
paquete de escrutinio) y entrégaselo al personal de la ONPE.

bCARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA SEA
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—L ESCRUTINIO

Es la Ultima etapa de la jornada electoral, cuando los miembros de mesa, principalmente, revisan
las cédulas del anfora para verificar la validez o nulidad de los votos emitidos y asi obtener los
resultados de las elecciones en la mesa de sufragio.
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ORGANIZACION POLITICA LOCAL PROVIMCIAL

UM MUNDO FELIZ 57

ORGAMIZACION POLITICA LOCAL DISTRITAL 56

EL DEPORTE ES SALUD
e————— R
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A continuacion, se presentan los tipos de voto:

Voto valido

m Silainterseccion de las lineas de la cruz (+) o del aspa (x) esta dentro del recuadro
del simbolo o nimero de una de las organizaciones politicas.

LRI IR TR
@ ELECCIONES MUMNICIPALES o
DICIEMBRE 2017 OMPE

DISTRITO DE JUFTER

RRFSUE O Lks DRUE & DUH ARRL X BOMTRD
L REOGA DD DIL SIMBOLD i WOWALRD OO P59 FRIFERDMOA.

PARRETIDD POLITICO CILADADANGS DECIDIDODS ¥ VALIENTES -*F-
P

PAETIDD POLITICO AMAMNECER DE MUEYD

HOVIMIENTO ELGIOMNAL HORAS AL VIENTO

ORGAMIZACION POLITICA LOCAL FROVINCIAL

UM MUMDO FELIZ 57

ORGANIZACION POLITICA CHSTRITAL

EL DEPORTE ES SALUD pti Eﬁ'
MM

m Silacruz (+) o el aspa (X) sobrepasa el recuadro, pero el cruce de las lineas estd
dentro de este.

Wi
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RARBD O LA ERUT 4 O 0H ARRA M BEMTRD
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FARTIDG POLITICO CILDADANGS DECIDIDGS ¥ VALIENTES T.l'

PARTIDO POLITICO AMAMNECER DE NUEVO i

Y4

HOVIMIENTO RLGIONAL HORAS AL VIENTO

CRGAMIZACION POLITICA LOCAL PROVENCIAL 5? I
W MUMDO FELIZ

ORGANITACION POLITICA CHETRITAL
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m Silacruz (+) o el aspa (X) tiene el trazo muy suave o poco visible.
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ORGANIZACICN FOLITICA CHSTRITAL

m Silacruz (+) o el aspa (X) estd remarcada.
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Voto nulo

De acuerdo con el articulo 286.° de la Ley Organica de Elecciones, los casos mas frecuentes de
votos nulos son los siguientes:

m Silacédula estd marcada en mas de un recuadro.
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DISTRITO DE JUFTER

RRFSUE O Lks DRUE & DUH ARRL X BOMTRD
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PAETIDD POLITICO AMAMNECER DE MUEYD

HOVIMIENTO ELGIOMNAL HORAS AL VIENTO

CRACAMIZACION POLITICA LOCAL PROVEMCIAL
LR MUMDO FELIZ

ORGANIZACION POUTICA LOCAL DISTRITAL
EL DEPORTE ES SALUD

) B DX

m Sise marco con un signo distinto de la cruz (x) o del aspa (x); por ejemplo, un visto

o un circulo.
B
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m Silainterseccion de las lineas de la cruz (+) o del aspa (X) esta fuera del recuadro del
simbolo o numero de una de las organizaciones politicas.

BUmiREwLnm
ﬁ ELECCIONES MUMICIPALES o)
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DISTRITO DE JUPITER
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HOVIMIDNTO BLGIOMAL HORAS AL VIENTO .-.
A N
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L MUMDD FELIZ
N\
= N\
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También son nulos si:
m  Lacédula se encuentra rota en alguna de sus partes.
m Lacaraexterna de la cédula no tiene la firma de la persona que preside la mesa.
®  Lacédulatiene escrito el nombre, la firma o el nimero de DNI de quien voto.
m  Lacédula muestra expresiones, frases o signos ajenos al proceso electoral.

= Sielvoto fue emitido en una cédula no entregada por la mesa de sufragio.

Voto en blanco. Sien la cédula la persona votante no marca ningun simbolo o nimero de
las organizaciones politicas.

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA SEA«
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TAREAS EN EL ESCRUTINIO

1 Guarda los materiales y deja en la mesa solo el anfora.

si la cantidad es igual al total de ciudadanos que votaron. Esta

2 Saca las cédulas del anfora. Luego, cuéntalas sin abrirlas y verifica
cantidad se escribio en el acta de sufragio.

m Si el numero de cédulas es mayor que el total de ciudadanos que
votaron, se retira al azar la cantidad de cédulas sobrantes y, sin abrirlas,
se destruyen.

= Siel numero de cédulas es menor, se continda con el escrutinio.

En ambos casos, cuando se llene el acta de escrutinio, se debera anotar el
hecho en el campo Observaciones.

3 Abre las cédulas una por una.
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En este momento, quien ejerce
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la presidencia de la mesa,
verifica que cada cédula tenga

A

su firma (si encuentra alguna
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sin ella, la separa para que se
cuente como voto nulo).
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Desglosa de los documentos electorales la “Hoja borrador” (hoja 5)
y colocala en la mesa.

W oee 5

ELECCIONES MUNICIPALES DICIEMBRE 2017
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Wotos nulos

Votos impupmades {*)

TOTAL DE VOTOS ERMITIDOS [ w

(*} No debe contarse como voto impugnade aguel gue fue resuelto en mesa,

(**) Es muy importante verificar que la suma se haya realizado cormrectamante,
para lo cual, el total de votos emitidos debe ser igual al total de ciudadanos
gque votaron, informacian consignada en el Acta de Sufragio, (Ver pagina d4a)
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Revisa cada voto y lee en voz alta si es valido para una de las
organizaciones politicas o si es nulo o en blanco. Muestra la cédula

5 a las personeras o personeros. Clasifica las cédulas escrutadas en
grupos: voto valido para cada organizacion politica, votos nulos,
votos en blanco y votos impugnados.

Traza en la “Hoja borrador” un palote por cada voto. Coloca los
palotes en el espacio que corresponde a cada organizacion politica
o en el de los votos en blanco, nulos o impugnados (de ser el caso).
Agrupa los palotes de cinco en cinco (HH.
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Es muy importante hacer palotes de regular tamafio (ni muy grandes ni muy
pequefios). Asimismo, entre cada grupo de cinco palotes, se debe dejar un
espacio que permita distinguir la separacion entre un grupo de palotes y otro.
Esto facilitara el conteo exacto del total de votos final de cada opciony evitara
errores de suma.

Suma los palotes con cuidado y coloca en el recuadro de la columna
Total de votos, segun corresponda, tanto el resultado de cada
organizacion politica como el numero de votos en blanco, nulos e

impugnados.

Suma la cantidad de votos de la columna Total de votos y anota el
resultado en |a fila Total de votos emitidos.

Verifica que el total de votos emitidos que figura en la “Hoja borrador”
sea igual al total de ciudadanos que votaron, tal como figura en el
9 acta de sufragio. Sino esigual, revisa las sumas realizadas. También
puedes contar las cédulas agrupadas. Si encuentras algun error,
corrige en la hoja borrador y vuelve a sumar el total de votos.
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Uso del sistema de escrutinio automatizado

La ONPE entrega a los miembros de mesa una laptop, una impresora y un USB para hacer
mas facil el traslado de los resultados de la “Hoja borrador” al acta de escrutinio.

10

Usa la Guia para miembros de mesa en el escrutinio automatizado, como material orientador.

Retira el sobre con el USB del paquete de escrutinio y entrégaselo
al coordinador de la ONPE para que lo instale en la laptop. Entrega
también las hojas de seguridad.

Elecciones

Municipales

GUIA PARA MIEMBROS DE MESA
EN EL ESCRUTINIO AUTOMATIZADO
SEA

Sistema de Escrutinio
nnnnnnnnnnnn

Elecciones
Municipales

Al culminar el uso de los equipos, luego de haber impreso y firmado las actas de escrutinio,
ademas del “Cartel de resultados” y los certificados, continta con las tareas de las siguientes

paginas.
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A ESCRUTINIO

Elecciones
Municipales

11

12

13
14

Retira del paquete de escrutinio los sobres plasticos de color
plomo, rojo, verde, celeste y morado. Coloca en cada uno un acta de
instalacion-sufragio y un acta de escrutinio impresa. Luego, ciérralos
con la etiqueta de cierre de acta.

Antes, verifica que los sobres con impugnacion de identidad y los de
impugnacién de voto (en caso se hayan presentado) se encuentren
en el sobre plastico de color celeste.

Entrega un acta electoral (instalacién, sufragio y escrutinio) a cada
personera o personero de mesa que lo solicite.

Publica el “Cartel de resultados” en un lugar visible de la parte externa
del aula de votacion.

Firma los certificados de participacion para los miembros de mesa'y
distribuyelos segun corresponda. Luego, extrae el USB y entrégaselo
a la coordinadora o coordinador de la ONPE.

Actividades finales

15

Extrae del paquete de escrutinio la bolsa para utiles y coloca alli
los lapiceros, el tampdn, los sobres con impugnacion de votos no
utilizados, el papel de seguridad no empleado y la cinta adhesiva.
Cierra la bolsa y guardala en la caja de restos electorales. En esta
caja, también deposita las cédulas usadas y no usadas (destruidas
y depositadas en una bolsa), los formatos de actas no utilizadas, la
formateria no empleada, las etiquetas sobrantes y la hoja borrador.

16

Entrega al personal de la ONPE, debidamente cerrados, los sobres
plasticos que contienen actas. También la caja de restos electorales,
el anfora y la cabina. La entrega se realiza en el aula y se usa el
“Cargo de entrega de actas y material electoral”.
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SITUACIONES Y CASOS ESPECIALES 4

Elecciones
Municipales

Situaciones
y casos especiales

Durante lainstalacion

Hecho ‘ {Coémo se actua?

A las 8:30 a. m., no se presentan una | La mesa se instala con las personas miembros de mesa
0 mas personas miembros de mesa | titulares y suplentes presentes si entre ellas completan los
titulares. tres miembros de mesa.

Hasta las 8:30 a. m., no se alcanza a
conformar la mesa de sufragio porque
faltan una o dos personas miembros de
mesa (titulares o suplentes).

A fin de completar la mesa, quien asume la presidencia
designa a una o dos personas (segun el caso) de la fila de
esa mesa.

Hasta las 8:30 a. m., no se presenta | El personal de la ONPE solicita a quien preside la mesa
ninguna persona miembro de mesa, ni | anterior o posterior que nombre como miembros de mesa a
titular ni suplente. . tres personas de la fila de la mesa por instalar.

Durante el sufragio

Atencion preferente

m Sepresentan alamesade sufragio personas adultas mayores, embarazadas, condiscapacidad
o0 con nifias o nifios en brazos:

De acuerdo con la Ley N.° 28683, se les debe dar trato preferente y atender antes que a otras
personas. Esta atencioén preferente también puede realizarse en el médulo temporal de votacion
ubicado al ingreso del local; en este caso, se debe coordinar con el personal de la ONPE.

m Una persona ensenfa su tarjeta de voto rapido y pide votar sin formar fila:

Se le permite votar sin pedirle que espere un turno en la fila, porque debe volver con rapidez a
su centro laboral (caso de las personas miembros de la compafiia de bomberos, del personal de
salud, de la Policia, etc.). Después de que vota, se destruye la tarjeta de voto rapido.
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Casos en los que la persona S VOTA

Caso

Supuesta suplantacion

Cuando se presenta una
persona con el nimero de DNI
y el nombre de otra que ya ha
votado.

Solucion

* Quien preside la mesa comprueba la identidad.

* La persona vota; luego firma y coloca su huella dactilar al final de la
“Lista de electores”.

* Quien preside la mesa:

- Registra el hecho en el campo Observaciones, al final de la “Lista
de electores”.

- Retiene el DNIy lo entrega a la persona que representa al Ministerio
Publico.

- Pide al personal de la ONPE el “Cargo de retencion del documento
de identidad”; lo llena y se lo entrega a la persona a quien se le
retuvo el DNI.

Inasistencia del miembro
de mesa

Cuando la persona que se
presenta a votar es miembro
de mesa y no asistio a la
instalacion de esta.

+ Se le permite votar y no se le retiene el DNI.

+ No firma la “Hoja de control de asistencia de miembros de mesa” ni
se incorpora a la mesa.

Impugnacién de la identidad

Cuando una personera
0 personero impugna la
identidad de una persona.

Si se declara infundada

La persona vota y en el campo Observaciones del acta de sufragio
se escribe la aplicacion de una multa a quien formuld la impugnacion,
para su posterior cobranza a cargo del JNE, sin perjuicio de la
responsabilidad penal a que hubiere lugar.

Si se declara infundada y el personero o personera apela
« La persona vota y quien preside la mesa realiza lo siguiente:

- Solicita al personal de la ONPE el sobre de impugnacion de
identidad y el “Cargo de retencion del documento de identidad”.

- Guarda la cédula y el DNI en el sobre; llena los datos y solicita a
quien impugnd firmar el sobre (si no firma, la impugnacion no
procede). Cierra el sobre y lo deposita en el anfora.

- Llena los datos del cargo y lo entrega a la persona impugnada.

- Anota el hecho en el campo Observaciones del acta de sufragio y
de la “Lista de electores”.

- Al final del escrutinio, guarda el sobre de impugnacion de identidad
en el sobre plastico celeste que contiene el acta electoral para el
Jurado Electoral Especial.
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SITUACIONES Y CASOS ESPECIALES 4

Elecciones
Municipales

Caso

Cuandolosapellidosynombres
de la persona no aparecen
en la “Lista de electores”, aun
cuando pertenece a esa mesa.

Casos en los que la persona NO VOTA

Solucion

Quien preside la mesa solicita al personal de la ONPE una constancia
de asistencia al sufragio; la llena y se la entrega a la persona para que
con dicha constancia pueda averiguar sobre su caso.

Cuando una persona pretende
suplantar a otra en la mesa de
sufragio presentando un DNI
gue no le corresponde.

Quien presidelamesacomunicaalaautoridad policial para que proceda
conforme a sus atribuciones y dé cuenta del hecho al representante
del Ministerio Publico.

Cuando la persona obtuvo su
DNI después de la fecha de
cierre del padrén (11 de abril
de 2017).

Quien preside la mesa informa a la persona que no figura en la “Lista
de electores”, por lo cual no le corresponde votar y no pagara la multa.

Durante el escrutinio

Solucion

Impugnacion de voto

Cuando un personero o personera

impugna un voto.

Los miembros de mesa resuelven por mayoria.

B Si se declara infundada la impugnacion y no hay apelacidn, se procede a contabilizar el voto.

M Si se declara fundada la impugnacién o si hay apelacion:
- Se cuenta como voto impugnado.

- Se guarda la cedula en el sobre de impugnacion del voto.
- La persona que preside la mesa llena los datos del sobre; firma y luego solicita la firma del

personero.

- Antes de imprimir el acta de escrutinio, se anota el hecho en el campo Observaciones de

ella.

- Se guarda el sobre de impugnacion del voto en el sobre plastico celeste.

Observaciones o reclamos al escrutinio

Cuando una personera o personero formula observaciones o reclamos al escrutinio:

- Las personas miembros de mesa resuelven por mayoria.

- Solicitan el formato "Observaciones o reclamos al escrutinio” al personal de la ONPE.

- Quien preside la mesa deja constancia del hecho en el formato "Observaciones o
reclamos al escrutinio’, que debe llenarse por triplicado.

- Completa los datos del formato y solicita la firma de la personera o personero.

- Coloca un gjemplar del formato en el sobre plomo, otro en el sobre celeste y un tercero

en el sobre verde.
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A PERSONEROS

Elecciones
Municipales

PARTICIPACION DE LA PERSONERA
O PERSONERO DE MESA

Sobre la participacion de la personera o personero de mesa, se debe tener en cuenta lo siguiente:

Identificacion y participacion

+  Debe presentar su credencial y DNI a quien ejerce la presidencia de la mesa.

Esta persona revisa que los datos de la credencial correspondan a los del DNI y luego
devuelve ambos documentos.

La personera o personero de mesa puede presentarse ante lamesa de sufragio en cualquiera
de los tres momentos de la jornada electoral.

Una personera o personero puede representar solamente a una organizacion politica.

«  Una personera o personero de mesa puede reemplazar a otra personera o personero de su
misma organizacion politica, previa identificacion con su respectiva credencial. No pueden
participar en una mesa dos 0 mas personeras 0 personeros de una misma organizacion
politica.

«  Una personera o personero puede acreditarse ante una o mas mesas de sufragio.

Atribuciones en la instalacion

Firmar las cédulas de sufragio (si lo desea).

«  Verificar el acondicionamiento de la camara secreta y que el “Cartel de candidatos” esté
pegado (silo desea).

-+ Firmar las actas de instalacién (si lo desea).

Atribuciones en el sufragio

Votar después de las personas miembros de mesa, siempre que pertenezca a esa mesa.

«  Verificar que las personas que se presentan a votar ingresen sin compafia a la camara
secreta, salvo en los casos de que tuvieran alguna discapacidad.

« Impugnar la identidad de las personas que se presentan a votar.
Formular observaciones o reclamos.

-+ Firmar la tltima péagina de la “Lista de electores” y las actas del sufragio (si lo desea).

Atribuciones en el escrutinio

Presenciar la lectura de votos y examinar su contenido.
«  Impugnar uno o mas votos.
Formular observaciones o reclamos al escrutinio.
+  Firmar las actas de escrutinio (si lo desea).
Al término del escrutinio, solicitar a quien preside la mesa, una copia del acta electoral
debidamente firmada por las personas miembros de mesa.
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Elecciones
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Diciembre 2017

Prohibiciones

Preguntar a las personas votantes acerca de su preferencia electoral.

Conversar o discutir durante la votacion con otra personera o personero, con las personas
que ocupan el cargo de miembro de mesa o con las que se presentan a votar.

Interrumpir o solicitar la revision de las decisiones adoptadas por las personas miembros
de mesa si no estuvo presente cuando ocurrieron los hechos en cuestion.

CASOS DE SOLICITUD DE NULIDAD DE LA MESA
DE SUFRAGIO POR LA PERSONERA O PERSONERO

Durante la instalacion

Tiene la atribucién de solicitar la nulidad de la mesa alegando el caso del literal a), art. 363.°
de la Ley Orgdnica de Elecciones (Ley N.° 26859). Esto sucede cuando la mesa de sufragio se
ha instalado en un lugar distinto del sefialado o en condiciones diferentes de las establecidas
por esta ley o después de las doce del mediodia (12 m), siempre que tales hechos carezcan de
justificacion o impidan el derecho al libre ejercicio del derecho de sufragio.

Durante el sufragio

Tiene la atribucion de solicitar la nulidad de la mesa alegando el caso del literal ¢), art. 363.° de
la Ley Organica de Elecciones (Ley N.° 26859). Esto ocurre cuando considera que las personas
miembros de mesa de sufragio han ejercido violencia o intimidacion sobre personas votantes
con el objeto de inclinar la votacion en favor de una lista de candidatas y candidatos o de
determinada candidata o candidato.

Durante el escrutinio

Tiene la atribucion de solicitar la nulidad de la mesa alegando el caso del literal d), art. 363.° de la
Ley Organica de Elecciones (Ley N.° 26859). Esto sucede cuando se comprueba que la mesa de
sufragio admitio votos de ciudadanos que no figuraban en la lista de la mesa o rechazo votos de
ciudadanos que figuraban en ella en niumero suficiente para variar el resultado de las elecciones.
En todos los casos, las personas miembros de mesa, en el momento de llenar las actas, deben
dejar constancia de la solicitud en el campo Observaciones de estas.

Ten en cuenta

En los casos en los que una persona miembro de mesa, por iletrada o por imposibilidad fisica, no
pueda firmar las actas de instalacion, sufragio y escrutinio, debe colocar su huella dactilar en el
lugar correspondiente a la firma. Ademas, se debe anotar el hecho en el campo Observaciones de
cada acta y proteger la anotacion con una lamina autoadhesiva para proteccion del recuadro de
observaciones (RJ N° 000148-2017-JN/ONPE).

En los casos en los que las personas miembros de mesa anoten algun hecho en el campo
Observaciones de las actas de instalacion, sufragio y escrutinio, se lo debe proteger con las [dminas
autoadhesivas para proteccion del recuadro de observaciones (RJ N° 000148-2017-JN/ONPE).

En ambos casos, es necesario solicitar esas laminas al personal de la ONPE.
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[Principales tareas de las personas miembros de mesa

Durante lainstalacion

+ |Reciben el material y revisan el contenido del paquete de Utiles y de instalacion.

* | Verifican la cantidad de hologramas y firman la recepcion.

+ |Firman la "Hoja de control de asistencia”.

Verifican la cantidad de cédulas recibidas. Quien preside la mesa firma las
cédulas obligatoriamente.

* |Revisan la camara secreta y verifican que esté pegado el “Cartel de candidatos”.

- |Llenany firman las actas de instalacion.

Durante el sufragio

* | Atienden a las personas que se presentan a votar, previa identificacion con DNI.

Culminada la votacidn, en la “Lista de electores” escriben NO VOTO al lado de
los nombres de quienes no votaron.

+ | Cuentan en la “Lista de electores” la cantidad de personas votantes.

+ | Llenany firman las actas de sufragio.

Devuelven la “Lista de electores”, la “Hoja de control de asistencia de miembros
de mesa”y la cartilla con hologramas sobrantes (todo en el sobre anaranjado).

Durante el escrutinio

Guardan los materiales, retiran las cédulas del anfora, verifican que la cantidad
- | seaigual al total de votantes y que tengan la firma de la persona que preside la
mesa.

* | Realizan el escrutinio con la “Hoja borrador” y llenan cinco actas de escrutinio.

- | Publican el “Cartel de resultados” en la parte externa del aula.

Al final del escrutinio, si la personera o personero lo solicita, le entregan un acta
electoral (instalacion, sufragio y escrutinio) sin sobre.

Firman los certificados de miembros de mesa y se distribuyen entre si segun
corresponda.
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