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Estimado/a miembro de mesa:

La OficinaNacional de Procesos Electorales te saluday entrega este manual de instrucciones generales sobre
la instalacion, el sufragio y el escrutinio en las Elecciones Internas de las Organizaciones Politicas, actividad
que permitira elegir democraticamente a las personas que seran candidatas y candidatos a presidente,
vicepresidentes, congresistas y representantes del Perd ante el Parlamento Andino por tu organizacion
politica en las Elecciones Generales 2021.

Cumpliras el rol de autoridad que velara por la transparencia y la neutralidad en la mesa de sufragio. Asimismo, te
preocuparas por el estricto cumplimiento de los protocolos de seguridad y prevencion contra la COVID-19 en todos los
actos de la mesa de sufragio:

—1%m— de compartir

documentos y utiles.

Mantenimiento Aplicacion de,alcohol
@) ®) en gel después de
permanente de un Uso permanente ¢ :
m ﬂ metro y medio de y correcto de la éﬁ] votar, asd| como
distancia entre las mascarilla. antes y despues

personas.

En las siguientes paginas encontraras informacion sobre las tareas que deberas cumplir desde las 6:00 a. m. hasta la
culminacion del escrutinio, etapa que sera mas rapida gracias al uso de la tecnologia electoral.

Muchas gracias por tu valiosa colaboracion.




PASOS DE LA INSTALACION DE

LA MESA DE SUFRAGIO

Los miembros de mesa deben:

Llegar a su mesa a las 6:00 a. m., portando su
DNI (titulares y suplentes).

Revisar el contenido de la caja del material que
les entrega la ONPE. (Esta tarea la realizaran
los tres miembros de mesa que se queden a
instalar la mesa).

&

Pegar en la caja del material, luego de que quede
vacia, la etiqueta “Restos electorales" y colocarla
al lado de la mesa, para alli reciclar papeles.

»

iiiii p

Confirmar que la relacion de electores esté
pegada afuera del aula.
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Cerciorarse de que los carteles de candidatos
estén pegados en la camara secreta.

Verificar que haya cédulas suficientes para los
electores de la mesa.

Firmar las cédulas (obligatorio para el
presidente de la mesa).

=
[z
4

Firmar la hoja de control de asistencia de
miembros de mesa. En caso de inasistencia,
se escribe FALTO en el espacio de la firma.

SECCION

A

Leer la seccidon “A", acta de instalacion. Luego,
escribir en ella los datos que se solicitan y
firmar tres actas (como minimo).

Q
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MODELO DE LLENADO DE LA )
SECCION “A", ACTA DE INSTALACION

A| ACTA DE INSTALACION

PARTIDO PO

iCO AMANECER DE NUEVO

Siendo las ........[.. 0. del 29 de noviembre de 2020. se conformo e instalé la Mesa, continuando luego con la

revision del material electoral recibido. El material se recibié en buen estado: |X|

CANTIDAD DE CEDULAS DE SUFRAGIO RECIBIDAS

Lo ELECCIONES INTERNAS DE 'ORGANIZACIONES POLITICAS PARA LA SELECCION
w ﬁ DE SUS CANDIDATAS \NDIDATOS A LAS ELECCIONES GENERALES 2021 III“I.“II'I'"IH 4a
DER:GADOS UNIVERSO omeene
{030390] ACGrA ELECTORAL ) TOTAL DE ELECTORES HABILES
onrvenso ] ['eh oamoon e
[A]AcTA DE INSTALACION ACTA DE SUFRAGIO
Siondo I dol TOTAL| 'VOTARON
G0 -
‘CANTIOAD DE CEDULAS DE SUFRAGIO RECIBIOAS [_| omoecsonos fonnimer=)
fon lotias) ) (e nOmercs) hd 0 fen nmer =
osseRvaciones: omsenvaciones:

Sondofas nated ol sutogo
A NOWBRES, APELLIDOS Y ONI OE MIEMBROS

300

(en nimeros)

- Troscistos

(en letras)

OBSERVACIONES: ... e

FIRMA, NOMBRES, APELLIDOS Y DNI DE MIEMBROS DE MESA (OBLIGATORIO)

- F 7
. /i s { % ég _W
PRESIDENTE LSECRETARIO CER MIEMBRO

En caso de que hubiera

personeros acreditados, se

llenardn mas actas (Ila misma
cantidad que la de personeros
presentes). Ellos firmaran las
actas si lo desean.

NOMBRES: Al Canllon, NOMBRES: Reoa Monie, NOMBRES: Lo Adtirse
APELLIDOS: Ad ol APELLIDOS: Gluinay Fuean. APELLIDOS: Recalirla,
ON: 10285501 DNI: 09600554 DN 40637179
FIRMA'Y DATOS DE PERSONEROS
PERSONERO PERSONERO PERSONERO PERSONERO PERSONERO
ORG.POLIT:: ORG. POLIT: ORG. POLIT: ORG. POLIT: ORG. POLIT::
NOMBRES:. 'NOMBRE NOMBRES: NOMBRES: NOMBRES:.
APELLIDO APELLIDO APELLIDOS: APELLIDOS: APELLIDO
DNI: DNI: DNI: DNI: DNI:
PERSONERO PERSONERO PERSONERO PERSONERO PERSONERO
ORG.POLIT:: ORG. POLIT:: ORG. POLIT: ORG. POLIT: ORG.POLIT::
NOMBRES: 'NOMBRES: NOMBRES: NOMBRES: NOMBRES:.
APELLIDOS: APELLIDOS: APELLIDOS: APELLIDOS: APELLIDOS:
DN DNI: DNI: DNI: DN




EL FLUJO DEL
SUFRAGIO

9, @ ®

Votan los

Seiniciala
votacion de los
electores de la fila.

Votan los
suplentes y
se retiran.

miembros de
mesa titulares.

Paso 1. El presidente le pide al elector que muestre su
DNI y observa su foto para identificarlo.

Paso 2. Elsecretariolepreguntaalelectorcualessunumero
de orden, para ubicar su casillero y confirmar alli
sus apellidos, sus nombres y su numero de DNI.

Paso 3. Elelectorrecibelacédula,votaenlacamarasecreta
y luego coloca en el anfora su cédula doblada.

Paso 4. Elsecretario le pide al elector que firme y ponga
su huella en la lista de electores.

Paso 5. El tercer miembro le pide al elector que se aplique

alcohol en gel en las manos antes de retirarse.

Los electores que tengan algun tipo de discapacidad
podran ingresar a la camara secreta con una persona de
su confianza. El sufragio culminara a las 7:00 p. m. Si
después de esta hora aun hubiera electores en la fila, se
les debera permitir votar antes de cerrar el sufragio.
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CIERRE DEL
SUFRAGIO

Los miembros de mesa deben:

Ubicar en la lista de electores los casilleros de
los que no votaron y marcar con un aspa (x)
sobre los recuadros NO VOTO.

Contar en la lista de electores la cantidad de
afiliados que votaron.

Para que sea mas facil el conteo, anotar los
subtotales de NO VOTO en la parte inferior de
cada pagina de la lista y, al final, hacer la suma
total.

Firmar la ultima péagina de la lista de electores
(obligatorio para el presidente y opcional para
los personeros).

Continuar con el llenado de las actas; esta
vez, en la seccion “B", de sufragio. Luego,
completarlas con los datos que se solicitan y

después firmar.
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MODELO DE LLENADO DE LA
SECCION “B", ACTA DE SUFRAGIO

B | ACTA DE SUFRAGIO
TOTAL DE CIUDADANOS QUE VOTARON

Dstcisitse schota

250

PARTIDO POLITICO A ECER DE NUEVO '

ELECCIONES INTERNAS DE LAS ORGANIZAGHNES POLITICAS PARA LA SELECCIO!
|

a é DE SUS CANDIDATAS Y CANDIDATOS ELECCIONES GENERALES 2021 N O 4a (en letras) (en n(lmeros)
DELEGADOS@NIVERSO = =™ h P
feossel ACTA ELEGQTORAL = o seaccroweswisies TOTAL DE CEDULAS NO UTILIZADAS mmmmmmsa.
onveRso ] [ia camn e 1 1
[A]acTA DE INsTALACION ACTA DE SUFRAGIO » W : .
L —" TOTAL L L L]
e —— = ; e " (en letras) (en ndmeros)
TA T m‘ ‘TOTAL DE CEDULAS NO UTILIZADAS
onstrvacionss: o o OBSERV A CIONE S . e
'''' 3 e Siendo las 7Q©fm’ﬁnahzo el sufragio.
FIRMA, NOMBRES, APELLIDOS Y DNI DE MIEMBROS DE MESA (OBLIGATORIO)
= S = = = = S = s = - / o =
- PRESIDENTE TSECRETARIO {CER MIEVIBRO
NOMBRES: Aoy Carlas, NOMBRES: Reoa Moie, NOMBRES: Lo Adtirse
APELLIDOS: Ad Call, APELLIDOS: Ciag Fean, APELLIDOS: RecaTtle.
DNI: 1025950 DNI: Q600554 DNI: 4063779

FIRMAY DATOS DE PERSONEROS

Si hubiera personeros

acreditados, estos firmaran
las actas si lo desean.

PERSONERO PERSONERO PERSONERO PERSONERO PERSONERO
ORG. POLIT: ORG. POLIT. ORG. POLIT: ORG. POLIT: ORG. POLIT:
NOMBRE! NOMBRE NOMEBRE: NOMBRES: NOMBRES:
APELLIDOS: APELLIDOS APELLIDOS APELLIDOS: APELLIDOS:
DNI DN DNI: DNI: DNI
PERSONERO PERSONERO PERSONERO PERSONERO PERSONERO
ORG. POLIT: ORG. POLIT: ORG. POLIT. ORG. POLIT: ORG. POLIT:
NOMBRE! NOMBRE! NOMERE: NOMBRES: NOMBRE!
APELLIDOS; APELLIDOS APELLIDOS: APELLIDOS APELLIDOS:
ONI ONI: DNI: DNI: DONI:
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ESCRUTINIO

La regla principal es que, por cada cédula, los tres miembros de mesa deben estar de acuerdo en si el voto es valido, nulo
o en blanco. En caso de controversia, resolveran por mayoria de votos.

Si el nimero de un candidato o de una lista esta escrito en el recuadro de la cédula, el voto se considera VALIDO. También
es valido si el numero se sale un poco del recuadro. Asimismo, si esta remarcado o si la marca es tenue pero se llega a
distinguir.

Por el contrario, es NULO si en el recuadro, en vez de un numero, hay un aspa, un check o una cruz, 0 un numero que no
le pertenece a ningun candidato o a ninguna lista.

Si el recuadro esta vacio, el voto se considera en BLANCO.
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EL PASO A PASO DEL ESCRUTINIO

[AL.]

-~

8.

Los miembros de mesa desocupan la mesa de sufragio y dejan solamente el anfora.

Luego, vacian el anfora y cuentan las cédulas sin abrirlas. Seguidamente, verifican que la cantidad hallada sea igual
al total de ciudadanos que votaron (escrita en el acta de sufragio).

© Si hubiera mas, retiran al azar las excedentes y las destruyen.
o Si hubiera menos, continuan con el escrutinio.
En ambos casos, cuando se llena el acta de escrutinio, se anota el hecho en la seccion Observaciones.

Los miembros de mesa abren las cédulas y las ordenan antes de empezar a escrutarlas; de paso, verifican que
tengan la firma del presidente de la mesa.

Empiezan a escrutar, como sigue:

© Toman cada cédula y juntos determinan si tiene voto valido para un candidato o una lista.

© Anotan un palote por cada voto en la hoja borrador.

© Colocan los palotes en el espacio que corresponde a cada lista o candidato o en el de los votos en blanco, nulos o impugnados.
© Agrupan los palotes de cinco en cinco (TH).

Luego de culminado el escrutinio de cédulas, suman los palotes y anotan su cantidad en el casillero que corresponda
en la hoja borrador.

En la hoja borrador suman los totales de cada grupo hasta obtener el total de votos emitidos (final) y verifican que
dicha cantidad sea igual al total de ciudadanos que votaron. Si no es igual, revisan la suma o vuelven a contar los
grupos de votos para corregir segun corresponda.

Una vez culminada la suma de los votos en la hoja borrador, laman al personal de la ONPE para usar el sistema que
permitira imprimir las actas de escrutinio y el cartel de resultados de manera segura y rapida.

Para el llenado del acta de escrutinio, utilizaran el Sistema de Escrutinio Automatizado.



El Sistema de Escrutinio

«“!} ‘

Con el fin de modernizar el
procesamiento de resultados
de la mesa de sufragio, la ONPE
ha desarrollado el Sistema

de Escrutinio Automatizado,

el cual permite imprimir las
actas de escrutinio y el cartel
de resultados mediante un
equipo informatico electoral
compuesto por una laptop, una
impresora y un USB.

En las siguientes paginas
presentamos unas imagenes
con las que mostraremos como
se utilizara el SEA.
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USO DEL SISTEMA

Se entrega al coordinador de la ONPE el USB y las hojas de seguridad que se encuentran en el paquete de escrutinio,

para que proceda a instalar el sistema en la laptop.

Luego de culminada la instalacion del sistema en la laptop, se ingresan los numeros de DNI de los miembros de

mesa.

En el casillero correspondiente se ingresa
el numero de DNI de los miembros de
mesa y se hace clic en el boton BUSCAR.

Luego de registrar a los tres miembros de
mesa, se da clic en el boton CONTINUAR.

REGISTRO DE MIEMBROS DE MESA

INGRESE EL NUMERO DE DNI QUE GORRESPONDA Y HAGA CLIC EN EL BOTON ‘BUSCAR.
LUEGD HAGA CLIC EN EL BOTON "CONTINUAR"

Mesa 030390

REGISTRO DE MIEMBROS DE MESA

INGRESE EL NUMERO DE DNI QUE CORRESPONDA Y HAGA CLIC EN EL BOTON ‘BUSCAR”.
LUEGD HAGA CLIC EN EL BOTON "CONTINUAR"

Mesa 030390

PRESIDENTE ON: 10285501
i DNI: BUSCAR  Q
TERCER MIEMGRO DNI: auscar  Q

NOMERES:
APELLIDOS:
DN

FRESIDENTE

NOMBRES:
APELLIDOS:
DNl

SECRETARIO

NOMBRES:
APELLIDOS:
DN

TERCER MIEMBRO

ALEX CARLOS
ADRIANZEN CALLE
10285501

ROSA MARIA
QUIROZ PUYCON
09600859

LUIS ANTONIO
ROCA PERLA
40637179

CONTINUAR

CORREGIR [

CORREGIR  [#]
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A continuaciodn, se ejecuta e imprime la puesta a cero.

En primer lugar, se cliquea en el boton Luego, se confirma los datos de los miembros de

EJECUTAR PUESTA A CERO. mesa haciendo clic en el boton CONFIRMAR.

EJECUTAR PUESTA A CERO CONFIRMACION DE DATOS DE MIEMBROS DE MESA

CONFIRME SUS DATOS CON LO CUAL ESTARA GENERANDO SU CERTIFICADO DIGITAL Y FIRMANDO DIGITALMENTE LA PUESTA A CERO.
HAGA CLIC EN EL BOTOM "EJECUTAR PUESTA A CERD® " BARAELLD, HAGA CLIC EN EL BOTON "CONFIRMAR® -

2

Mesa 030390

TERCER MIEMBRO

40637179
ROCA

PERLA
LUIS ANTONIO

CONFIRMAR

EJECUTAR PUESTA A CERD
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Finalmente, se da clic en el boton
IMPRIMIR PUESTA A CERO, para obtener
el reporte de puesta a cero.

=== PARTIDO PO

MIEMEROS D SA IMPRIMIR PUESTA A CERO

HAGA CLIC EN EL BOTOM "IMPRIMIR PUESTA A CERO"

Mesa 030390

IMPRIMIR PUESTA A CERD

Si por error no se pudiera imprimir este reporte,
una vez ingresada la cantidad, se cliquea en
el boton IMPRIMIR. Luego, se hace clic en el

boton CONTINUAR.

PARTIDO

REIMPRESION DE PUESTA A CERO

SI NO PUDO IMPRIMIR, INDIQUE LA CANTIDAD EN LA ELECCION QUE CORRESPOMDA Y HAGA CLIC EN EL BOTON IMPRIMIR®

PUESTA A CERD
ey 1 IMPRIMIR

CONTINUAR

Este reporte impreso se firma y se guarda. Posteriormente, se lo colocara en el sobre plastico plomo junto con una copia

del acta electoral.

()



TRASLADO DE LA HOJA
BORRADOR AL SEA

Luego, se trasladan al SEA los resultados que se
encuentran anotados en lahoja borrador. Para ello,
uno de los miembros de mesa dicta la informacion
de dicha hoja y otro la va ingresando en la laptop,
como se explica a continuacion:

2l Se ingresan las horas consignadas en el
acta de instalacion y sufragio, asi como
el total de ciudadanos que votaron,
consignado en el acta de sufragio.
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En el casillero correspondiente se anota la hora de
instalacion de la mesa y la de finalizacion del sufragio.
También, la cantidad de ciudadanos que sufragaron.
Luego, se da clic en el boton CONTINUAR.

I=—1 VAN
DELEGADOS INGRESO DE INFORMACION Mesa 030390

EN EL RECUADRO EN BLANCO, INGRESE LOS DATOS CONSIGNADOS EN LAS ACTAS DE INSTALACION Y DE SUFRAGID CORRESPONDIENTES.
LUEGO, HAGA CLIC EN EL BOTON "CONTINUAR"

ELECTORES HABILES
Ingresar la hora escrita en el Acta de instalacign: ; a.m.
Ingresar la hora escrita en el Acta de sufragio: : p.m.

el total de ciudad que vot;

CONTINUAR
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Ejemplo del traslado de datos del acta de instalacion y sufragio al sistema:

PARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO
ELECCIONES INTERNAS DE LAS ORGANIZACIONES POLITICAS PARA LA SELECCION
DE SUS CANDIDATAS Y CANDIDATOS A LAS ELECCIONES GENERALES 2021

DELEGADOS UNIVERSO

@ g

IO T da
030390-01-K

(020390] ACTA ELECTORAL =) TOTAL DE ELECTORES HABILES
DEPARTAMENTO PROVINCIA| DISTRITO
UNIVERSO | [ LA caLAxiA | [

JUPITER |

ACTA DE SUFRAGIO

[A] ACTA DE INSTALACION

Siendo las .........1... Qe........ del 29 de noviembre de 2020. se conformé e instal la Mesa, continuando luego con la TOTAL DE CIUDADA QUE VOTARON Q 8@
revision del materif electoral recibido. El material se recibié en buen estado: |Z:| .’ o_wm

(en letras) (en numeros)
CANTIDAD DE CEJULAS DE SUFRAGIO RECIBIDAS TOTAL DE CEDULAS NO UTILIZADAS

-

nescignded

[300]

(en letras)

(en numeros)

-

(en lefras) (en nimeros)

IONES:

Siendo Ias?;QQ.. 0.\, finalizd el sufragio.

FIRMA, NOMBREJ APELLIDOS Y DNI DE MIEMBROS DE MESA (OBLIGATORIO)

FIRMA, NOMBRES, #PELLIDOS Y DNI DE MIEMBROS DE MESA (OBLIGATORIO)

. e
FIRMA Y DATOS

FIRMA'Y DATOS DEERSONEROS F PERSONEROS

PARTIDO POL

SEA

Mesa 030

EM EL RECUADRO EN BLANCO, INGRESE LOS DATOS CONSIGNADOS EN LAS ACTAS DE INSTALACION Y DE SUFRAGID CORRESPONDIENTES.
LUEGD, HAGA CLIC EN EL BOTON "CONTINUAR®

DELEGADOS INGRESO DE INFORMACION

300

ELECTORES HABILES

07 00

} Ingresar la hora escrita en el Acta de instalacion: a.m.

Ingresar el total de ciudadanos que votaron: 280 ‘

CONTINUAR

07 20

la hora escrita en el Acta de sufragio: p.m.
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8 Se digitan los resultados obtenidos por cada candidato.

En el espacio en blanco se anotan los
resultados de la hoja borrador.

E E /:\ AR g_II:I AN EE HUEVD

DELEGADDS DIGITACION Mesa 030390

INGRESE EL TOTAL DE VOTOS EN LOS RECUADROS EN BLANCK, SEGUN LA HOJA BORRADIOR CORRESPONDIENTE.
LUEGO, HAGA CLIC EN EL BOTON "CONTINUAR®

NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO

NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO

NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO

i [ ] [

Una vez ingresados los resultados, se
cliguea en el boton CONTINUAR.

VAN
DELEGADDS DIGITACION Mesa 030390

INGRESE EL TOTAL DE VOTOS EN LOS RECUADROS EN BLANC, SEGUN LA HOJA BORRADOR CORRESPONDIENTE.
LUEGO, HAGA CLIC EN EL BOTON "CONTINUAR®

NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO 1 40
NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO 2 40
NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO 3 40

CONTINUAR

Para la digitacion de los votos en blanco, nulos e impugnados, se procede de la misma forma.
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Se verifica que el total de votos emitidos sea igual al total de ciudadanos que votaron.

PARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO
ELECCIONES INTERNAS DE LAS ORGANIZACIONES POLITICAS PARA LA SELECCION
DE SUS CANDIDATAS Y CANDIDATOS A LAS ELECCIONES GENERALES 2021

DELEGADOS UNIVERSO

w

MESA DE SUFRAGIO N°

030390-01-K

4a

030390 ACTA ELECTORAL =) TOTAL DE ELECTORES HABILES
DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO
UNIVERSO LA GALAXIA | [sueimer |
[A] AcTA DE INSTALACION ACTA DE SUFRAGIO
Siendo las Q... del 29 de de 2020. se conformé e instal6 la Mesa, continuando luego con la TOTAL DE CIUDADANOS QUE VOTARON Q go
revisién del material electoral recibido. EI material se recibié en buen estado: m =) W
CANTIDAD DE CEDULAS DE SUFRAGIO RECIBIDAS entetren {en némercs)
BOO TOTAL DE CEDULAS NO UTILIZADAS peeessegenan .
g [rescivilss - \fouls 907
(en letras) on nGmeros) QUM LIl
fonlonas) (en numeros)
IONES: IONES:

Siendo las 720 WA finalizo el sufragio.

FIRMA, NOMBRES, APELLIDOS Y DNI DE MIEMBROS DE MESA (OBLIGATORIO)
-

y - \ .
e

FIRMA, NOMBRES, APELLIDOS Y DNI DE MIEMBROS DE MESA (OBLIGATORIO)

s

",
S

Houses:
repes

Nowsses:
seeLL00s
o

Nowssss: Nousses:
seeLL00s seELL00s:

02
FIRMAY DATOS DE PERSONEROS

FIRMA Y DATOS DE PERSONEROS

SEA

DELEGADDS

Para proseguir, se hace clic en el boton CONTINUAR.

TOTAL DE VOTOS EMITIDOS

PARTIDG POLITI MANECER DE NUEVD
E il

DIGITACION

CONTINUAR

Mesa 030390
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el Se confirman los datos ingresados.

Si el dato consignado es correcto, se coloca
un check en el espacio en blanco, al
costado de cada resultado.

Luego de confirmados los resultados, se
da clic en el boton SIGUIENTE.

PARTIDO P

COMFIRMACION DE DIGITACION Mesa 030390 CONFIRMACION DE DIGITACION

VERIFIQUE QUE EL TOTAL DE VOTOS SEA IGUAL AL DE L4 HOUA BORRADCR CORRESPONDIENTE, S ES IGUAL CONFIRME DON UN CLIC
EN EL RECUMORO EN BLANCO, S1 N0, CORRIJA SEGUN LA HOJA BORRADOR.

VERIFIQUE QUE EL TOTAL DE VOTOS SEA IGUAL AL DE LA HOUA BORRADOR CORRESPONDIENTE, S ES IGUAL CONFIRME DON UN CLIC
EN EL RECUMDRO EN ELANCO, S1NO, CORRIJA SEGUR LA HOWA BCRRADOR.

NOMBRE NOMBRE APELLIDD APELLIDO 1 40 NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO 1 40
NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO 2 40 NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO 2 40
NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO 3 40 NOMBRE NOMBRE APELLIDD APELLIDO 3 40

CONFIRMACION DE DIGITACION

VERIFIQUE QUE EL TOTAL DE VOTOS SEA IGUAL AL DE LA HOJA BORRADOR CORRESPONDIENTE, SI ES IGUAL CONFIRME DON UN CLIC
EN EL RECUADRO EN ELANCO, 51 ND, CORRIJA SEGUR LA HOJA BORRADOR.

Al finalizar la confirmacion de la digitacin, T
se cliquea en el boton CONFIRMAR. Si TOTAL DEVOTOS EMITIDOS 280
hubiese algun dato por corregir, se hara clic

en el boton ANTERIOR.
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3 Seingresan las observaciones presentadas durante el escrutinio.

Luego de trasladar los datos de la hoja borrador al SEA, se re

En este campo se ingresan las observaciones
presentadas por los personeros durante

el escrutinio. Luego, se da clic en el botén
CONTINUAR.

OBSERVACIONES

Mesa 030390

VERIFIGUE QUE EL TOTAL DE VOTOS SEA IGLAL AL DE LA HOUA BORRADOR CORRESPONDIENTE, S| ES IGLIAL COMFIRME GON UN CLIC
EN EL RECUADRO EN BLANCO, S1 N, CORRIJA SEGUN LA HOUA BORRADOR.

gistran en el sistema los datos de los personeros que lo deseen.

Para registrar a los personeros acreditados que
lo soliciten, se cliquea en el boton AGREGAR

PERSONERO.

Se selecciona la opcion correspondiente y se
digita el DNI del personero. Luego, se hace
clic en el boton BUSCAR.

REGISTRO DE PERSONEROS Mesa 030390

RSONERD' E INGRESE LOS PEF
LUEGO, HAGA CLIC EN EL BOTON "CONTINUAR"
AGREGAR PERSONERD 24

HAGA CLIC EN EL BOTON 05 QUE L STRARSE.

CONTINUAR

REGISTRO DE PERSONERDS

CANDIDATO: ] APELLIDOS NOMBRES
DMI:

APELLIDO PATERNO:

APELLIDO MATERNO:

NOMEBRES:
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Para el registro del resto de personeros que lo
soliciten, se procede de la misma forma. Luego,
se hace clic en el botéon CONTINUAR.

Cuando aparecen los datos del personero
registrado, se da clic en el boton GUARDAR.

REGISTRO DE PERSONEROS JELEGADOS Mesa 030390

HAGA CLIC EN EL BOTON "AGREGAR PERSONERD" E INGRESE LOS DATOS DE LOS PERSOMEROS QUE DESEEN REGISTRARSE,
CANDIDATO: 1 APELLIDOS NOMBRES LUEGD, HAGA CLIC EN EL BOTON "CONTINUAR

. Us APELLIDOS FEDRAZA
DNI: 41045645 USCAR 1 | Noweres HURTADD (%)

HELMER

APELLIDO PATERNO: ~ PEDRAZA

APELLIDO MATERNO: ~ HURTADO

NOMBRES: ~ HELMER

CANCELAR

CONTINUAR
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A continuacion, se confirman los datos delos miembros [ Luego, se imprimen las actas de escrutinio y el cartel

de mesa.

de resultados.

Antes de la impresion se deben verificar los
datos de los tres miembros de mesa presentes
haciendo clic en el boton CONFIRMAR.

CONFIRMACIGN DE DATOS DE MIEMBROS DE MESA Mesa 030390

CONFIRME SUS DATOS CON LO CUAL ESTARA GENERANDO SU CERTIFICADO DIGITAL ¥ FIRMANDO DIGITALMENTE EL ACTA DE ESCRUTINIO,
PARA ELLO, PRESIOME EL BOTON CONFIRMAR

PRESIDENTE

10285501
ADRIANZEN

CALLE
ALEX CARLOS

CONFIRMAR

El sistema imprime tres actas de escrutinio y un
cartel de resultados. Para ello, se cliquea en el
boton IMPRIMIR.

SEA

DELEGADOS IMPRESION DE ACTA DE ESCRUTINIO Y CARTEL DE RESULTADOS Mesa 030390

IMPRIMA 3 EJEMPLARES DEL ACTA DE ESCRUTINIO ¥ EL CARTEL DE RESULTADDS HACIENDO CLIC EN EL BOTON "IMPRIMIR®

IMPRIMIR

Paralaimpresiondeactasdeescrutinioparapersoneros
que lo soliciten, se utiliza la opcion REIMPRESION.
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Ahora ya se puede finalizar el uso del SEA.

Si no se pudo imprimir algun documento generado

mediante el uso del SEA, se ingresa la cantidad en

el casillero correspondiente y se da clic en el boton
IMPRIMIR. Luego, en el boton CONTINUAR.

Para finalizar el uso del SEA, cuando la pantalla
lo indique, se desconecta el USB y se cliquea en
el boton SALIR.

PARTIDO PO

REIMPRESION ADICIONAL

Retire el dispositivo USB y entrégueselo al
e Coordinador Técnico de Mesa

Gracias, Miembros de Mesa

CONTINUAR
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0 TEN EN CUENTA

Tanto para la elecciéon de delegados como para la de candidatos, el uso del SEA es similar; es decir,

se trasladan los resultados de la hoja borrador de cada eleccion al sistema y se imprimen las actas
de escrutinio y el cartel de resultados correspondientes.

Luego de culminado el uso del equipo informatico electoral, se continta con las siguientes tareas:

B Los miembros de mesa firman las actas de escrutinio impresas en el lugar que corresponde a su cargo. Después,
solicitan a los personeros registrados en el sistema que también las firmen.

Retiran del paquete de escrutinio los sobres plasticos de colores y guardan en cada uno un acta de instalacion y
sufragio junto con una de escrutinio. Luego, los entregan al coordinador de la ONPE.

Entregan un acta de instalacion y sufragio mas una de escrutinio a cada personero de mesa que las soliciten.
8 Pegan el cartel de resultados impreso en la parte externa del aula de votacién (en un lugar visible).

Ordenan los documentos sobrantes y los devuelven al coordinador de la ONPE. Devuelven también el anfora, la
cabina y los equipos informaticos. El presidente de mesa firma y recibe el cargo de entrega.



SITUACIONES Y CASOS ESPECIALES

Caso de ausencia de un miembro de mesa titular (presidente). El secretario asumira el cargo de presidente; el tercer
miembro, el de secretario, y el primer suplente, el de tercer miembro

Caso de ausencia de mas miembros de mesa titulares. Los suplentes asumiran los cargos en orden sucesivo. Si no fuera
posible completar el nimero de tres (entre los titulares y los suplentes), quien cumpla las funciones del presidente, a
partir de las 7:00 a. m., podra designar como miembros de mesa a los electores de la fila, tantos como se necesiten para
completar los tres que hacen falta.

Fusion de mesas de sufragio. Sera posible desde las 7:00 a. m., en caso de que no se pueda instalar la mesa por falta de
miembros o porque los electores designados no acatan la designacion. Lo minimo indispensable es que, al fusionarse,
las mesas funcionen con tres miembros.

Trato preferente. Por ley, las personas con algun tipo de discapacidad o que carguen a una nifa o un nifio, asi como las
mujeres gestantes y los adultos mayores, tienen derecho a un trato preferente. En el caso de las elecciones, tienen la
prioridad para votar primero que los demas.

Incumplimiento de las medidas de seguridad y prevencion contra la COVID-19. Si cualquiera de los presentes en la mesa
de sufragio se quitase la mascarilla o la usase mal, o no mantuviera la distancia de un metro y medio, debera ser advertido
de rectificar en el acto su incumplimiento. De ser necesario, se debera pedir el apoyo de las FF. AA. o de la PNP.

Caso de elector que por error firma en el casillero de otro. Se escribira sobre el incidente en la misma pagina de la lista de
electores, en el campo para escribir observaciones. El elector afectado podra firmar en dicho espacio, luego de haber escrito
sus datos. Se procedera de la misma manera en caso de que el error ocurriera al poner la huella en la lista de electores.

Caso de impugnacion de voto. La mesa resuelve por mayoria de votos. Si el personero apela, se cuenta el voto como
impugnado, y la cédula materia de impugnacion se guarda en el sobre de impugnacion de voto. Dicho sobre se debe leer
y llenar, en lo que corresponda, para su entrega junto con el acta electoral. Se debera consultar al personal de la ONPE en
qué sobre con acta se adjuntara el voto impugnado.

El derecho al voto de personas transgénero. La mayoria de personas transgénero tienen en su DNI una foto y unos datos
que no se corresponden con las caracteristicas fisicas que presentan en la actualidad. Siempre y cuando pueda probarse
la identidad de la persona, no deberia haber ningun problema.

Sobre otras situaciones y casos especiales, se solicitara asesoria al personal de la ONPE para la respectiva solucion.
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