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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

pag. 3



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Acceso ala Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”
Cédigo: PA12803F1A

I Descripcion del procedimiento

Silencio Administrativo Negativo

Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.

2.- De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante del pago.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicién del ciudadano el costo de reproduccion de la informacion requerida a cancelar.

Notas:

1.- La solicitud es dirigida al Funcionario Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso que no hubiese sido designado la solicitud se
deriva al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

2.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

3.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad o al Banco de la Nacion, cancela el monto, a efectos que la entidad
efectle la reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

4.- No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma
el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segin Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad el recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

I Formularios

Formulario PDF: P1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_128_20201218_170650.pdf
Url: https://www.onpe.gob.pe/modMarco-Legal/Tupa/formulario_P1_Solicitud_Acceso_Informacion_Publica.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la entidad.

Atencion Virtual: A la siguiente direccion de correo electrénico: transparencia@onpe.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Copia simple A4 Caja de la Entidad
Monto - S/ 0.10 Efectivo:
Informacién en CD Area de Tesoreria de ONPE
Monto - S/ 0.90 Otras opciones
Informacién en DVD Agencia Bancaria:
Monto - S/ 1.80 Banco de la Nacién. N° de Cuenta Corriente:
00-000-282928
Informacién por correo electrénico
Gratuito
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Lw dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta puede

interponer los recursos administrativos.

atencion

Sede Central

Sedes y horarios de

Oficinas Regionales de Coordinacion

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Jefatura de Area de Atencién al Ciudadano y Tramite Documentario : Sede Central
Mesa de partes de la ORC : Oficinas Regionales de Coordinacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

{Funcionario responsable designado de acuerdo a la Ley N° 27806

Teléfono: 4170630
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Apelacion

Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
- Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles

respuesta

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo 021-2019-JUS 11/12/2019
16, 17, 18, 19, 20 Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
4,5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15, 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo 1353 07/01/2017
Disposici6 n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
Complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion
Modificatoria de la gestion de intereses
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Excusa al cargo de Miembro de Mesa"
Cédigo: PA1280AFD3

I Descripcion del procedimiento

Automatico. El procedimiento se da por aprobado si la prueba instrumental acredita la causal invocada.

I Requisitos
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1.- Formulario de solicitud P2
2.- Presentacion del original del Comprobante de Pago por derecho de tramite.
3.- Dependiendo de la causal invocada se adjuntaran los documentos que se detallan a continuacion.

3.1.) Las (os) Candidatos y Personeros de las organizaciones politicas. Copia simple del documento emitido por la autoridad de la organizacion
politica competente o de la Resolucién emitida por el JEE o JNE que acredite la condicion de candidata/o inscrito o personera/o acreditado.

3.2.) Las (os) funcionarios y/o servidores de los organismos que conforman el Sistema Electoral Peruano: Copia simple de la constancia o contrato
de trabajo, o ultima boleta de pago o carné o credencial de la entidad, que acredite la relacién laboral o de servicio entre la o el solicitante y los
Organismos del Sistema Electoral. En el caso del personal de la ONPE, presentara Declaracion Jurada.

3.3.) Las (os) miembros del Ministerio Publico, que durante la jornada electoral realizan funciones relacionadas con la prevencion e investigacion de
los delitos electorales: Copia simple del documento oficial emitido por el Ministerio Publico, que acredite el ejercicio de la funcién sefialada en la
causal de excusa.

3.4.) Las (os) funcionarios y/o servidores de la Defensoria del Pueblo que realizan supervision electoral: Copia simple del documento oficial emitido
por la Defensoria del Pueblo, que acredite el ejercicio de la funcién sefalada en la causal de excusa.

3.5.) Las autoridades politicas: Copia simple de la resolucién de designacién vigente

3.6.) Las autoridades o representantes provenientes de eleccién popular: Copia simple de la credencial o documento emitido por el organismo
electoral correspondiente.

3.7.) Las (os) ciudadanos que integran los Comités Directivos de las Organizaciones Politicas inscritas en el Jurado Nacional de Elecciones: Copia
simple del documento oficial de acreditacion de la organizacion politica y/o del Jurado Nacional de Elecciones que sustente el ejercicio de la funcién
sefialada como causal de excusa.

3.8) Las (os) ciudadanos que integran los Comités Directivos de las Organizaciones Politicas inscritas en el Jurado Nacional de Elecciones a las
que pertenezcan las autoridades sometidas a Consulta Popular de Revocatoria: Copia simple del documento oficial de acreditacion de la
organizacion politica y/o del Jurado Nacional de Elecciones que sustente el ejercicio de la funcién sefialada como causal de excusa.

3.9.) Los coényuges y parientes dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad entre los miembros de una misma mesa: Declaracion
Jurada en caso de parientes hasta el primer grado (padres, hijos, cényuge) y segundo grado de consanguinidad o afinidad (hermana/o,cufiada/o) .

3.10.) Los conyuges y parientes dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad de los candidatos que residen en el ambito de la
jurisdiccién en la cual postulan: Declaracion Jurada en caso de parientes hasta el primer grado (padres, hijos, cédnyuge) y segundo grado de
consanguinidad o afinidad (hermana/o,cufiada/o) .

3.11.) Las (os) electores temporalmente ausentes de la Republica de acuerdo con las relaciones correspondientes que remita el Registro Nacional
de Identificacion y Estado Civil: Copia simple del documento que acredite la ausencia temporal.

3.12.) Las (os) miembros en actividad de las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional del Peru que realicen actividades relacionadas con el
desarrollo de los procesos electorales: Copia simple del documento oficial emitido por la autoridad competente de las Fuerzas Armadas o Policia
Nacional del Pert que acredite el ejercicio de la funcién sefialada como causal de la excusa.

3.13.) Las (os) miembros del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Pert: Copia simple del documento emitido por la autoridad competente
del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru.

3.14.) En caso de necesidad de ausentarse del territorio de la Republica: Copia simple del Documento que acredite la necesidad de la ausencia.

3.15.) En caso de notorio o grave impedimento fisico o mental: Certificado Médico expedido por el Area de Salud Publica, Establecimiento Privado
certificado por MINSA o de Seguridad Social, o presentacion de carnet o Resolucién Ejecutiva que acredite su inscripcion en el CONADIS, salvo
que se trate de un impedimento notorio, supuesto en el cual no se requerira acreditacion.

3.16.) Ser mayor de 70 (setenta) afios: Exhibiciéon del Documento Nacional de Identidad.

3.17)Ser promotara(or) de la Consulta Popular de la Revocatoria: Declaracion Jurada que acredite la condicién de promotora/or, en caso no haya
acceso a internet.

3.18)Ser Personera(o) de la Autoridad sometida a Consulta Popular de Revocatoria: Copia simple del documento oficial emitido por el Jurado
Nacional de Elecciones

3.19)Ser Personera(o) de las Organizaciones Politicas a las cuales pertencen las autoridades sujetas a la consulta: Copia simple del documento
oficial emitido por el Jurado Nacional de Elecciones.

3.20)Ser Personera(o) de los Promotores de la Consulta Popular de la Revocatoria: Copia simple del documento oficial emitido por el Jurado
Nacional de Elecciones.

3.21)Los conyuges y parientes dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad de los Promotores y de las Autoridades sujetas a la
Consulta: Declaracion Jurada en caso de parientes hasta el primer grado (padres, hijos, conyuge) y segundo grado de consanguinidad o afinidad
(hermanalo,cufiada/o).

Notas:
1.- En caso el tramite sea realizado por tercera persona, se debera adjuntar carta poder simple.

2.- La solicitud de excusa solo puede formularse por escrito, sustentada con prueba instrumental, hasta cinco dias después de efectuada la
publicacion definitiva de las listas de Miembros de Mesa a la que se refiere el art. 61° de la LOE.

3.- Los impedimentos para ser miembro de mesa son los sefialados en el Articulo 57° de la Ley Organica de Elecciones:

a)Los candidatos y personeros de los Partidos Politicos, Agrupaciones Independientes y Alianzas.

b)Los funcionarios y empleados de los organismos que conforman el Sistema Electoral Peruano.

c)Los miembros del Ministerio Publico que durante la jornada electoral realizan funciones relacionadas con la prevencion e investigacion de los
delitos electorales.

d)Los funcionarios de la Defensoria del Pueblo que realizan supervision electoral.

e)Las autoridades politicas.

f)Las autoridadesd o representantes provenientes de eleccion popular.

g)Los ciudadanos que integren los Comités Directivos de los Partidos Politicos, Agrupaciones Independientes y Alianzas inscritos en el Jurado
Nacional de Elecciones.

h)Los conyuges y parientes dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad entre los Miembros de una misma Mesa.

i)Los conyuges y parientes dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad de los candidatos que residen en el ambito de la jurisdiccién en
la que postulan.

j)Los electores temporalmente ausentes de la Republica de acuerdo con las relaciones correspondientes que remita el Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil.
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k)Los miembros en actividad de las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional del Peru que realicen actividades relacionadas con el desarrollo de
los procesos electorales.
I)Los miembros del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru.

4.- El cargo de Miembro de Mesa es irrenunciable, Articulo 58° de la Ley Organica de Elecciones

El cargo de Miembro de Mesa es irrenunciable, salvo los casos de notorio o grave impedimento fisico o mental, necesidad de ausentarse del
territorio de la Republica, estar incurso en alguna de las incompatibilidades sefialadas en el articulo anterior o ser mayor de setenta (70) afios.
La excusa sélo puede formularse por escrito, sustentada con prueba instrumental, hasta cinco (5) dias después de efectuada la publicacion a que
se refiere el Articulo 61 de la Ley N° 26859 Ley Organica de Elecciones, después de publicada la lista definitiva de miembros de mesa titulares y
suplentes.

5.- A efectos que el ciudadano intervenga en los procedimientos administrativos debe presentar el Documento Nacional de Identidad vigente y no
registrar multa electoral por omision al sufragio, que constituye el Unico documento que acredita la identidad de las personas, segun los articulos
26° y 27° de la Ley N° 26497 Ley Organica del Registro Nacional de identificaciéon y Estado Civil y el inciso c¢) del art. 390° de la Ley N° 26859 Ley
Organica de Elecciones.

6.- Para todos los procedimientos, si la peticion es formulada por un ciudadano extranjero, adjuntar como requisito el Carnet de Extranjeria.

I Formularios

Formulario PDF: P2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_128_20201218_100846.pdf
Url: https://www.onpe.gob.pe/modMarco-Legal/Tupa/formulario_P2_Solicitud_Excusa_Justificacion_Cargo_Miembro_Mesa.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central y/o Oficinas Descentralizadas de Procesos Electorales

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 16.10 Efectivo:

Area de Tesoreria de ONPE
Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién. N° de Cuenta Corriente:
00-000-282928

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacién de todos los documentos

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Oficina Descentralizada de Procesos Electorales Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Jefatura de Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario : Sede Central
Mesa de partes de la ODPE : Oficina Descentralizada de Procesos Electorales

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficinas Descentralizadas de Procesos Electorales Teléfono: 4170630
Anexo:
Correo:
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L
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
57y 58 Ley Orgénica de Elecciones Ley 26859 01/10/1997
1 Resolucién que precisa causales de excusa para el caso de | Resolucion del Titular | 134-2012-J/ONPE 04/08/2012
los procesos de Consulta Popular de Revocatoria de
Autoridades
5°, literal a), b) y g) Decreto que aprueba diversas medidas de simplificacion|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
administrativa
- Resolucién que aprueba el procedimiento administrativo Resolucion del Titular [ 000096-2016-J/ONPE | 22/04/2016
3 Decreto que amplia informacion para la implementacion|Decreto Supremo 051-2017-PCM 10/05/2017

progresiva de la interoperabilidad en beneficio del ciudadano
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Justificacion a la inasistencia al cargo de Miembro de Mesa"
Cédigo: PA128025A5

I Descripcion del procedimiento

Automatico. El procedimiento se da por aprobado si la prueba instrumental acredita la causal invocada.

Requisitos

1.- Formulario de solicitud P2

2.- Adjuntar certificado emitido por el Area de Salud, y a falta de esta, por el médico de la localidad.

3.- Presentacion del original del comprobante de pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- En caso el tramite sea realizado por tercera persona, se debera adjuntar carta poder simple.

2.- La solicitud debera presentarse acreditada con el, certificado médico hasta cinco dias naturales previos a la fecha de la eleccion.

3.- Justificacién de inasistencia de Miembro de Mesa sefialado en el articulo 253° de la Ley Organica de Elecciones.

Sélo en caso de enfermedad debidamente acreditada con el certificado expedido por el area de salud y a falta de éste por el médico de la localidad,
puede el miembro de mesa de sufragio, justificar su inasistencia ante la respectiva Oficina Descentralizada de Procesos Electorales, para este
efecto debe presentar el certificado antes de los cinco (5) dias naturales previos a la fecha de la eleccién y excepcionalmente, al dia siguiente, ante
el Jurado Electoral Especial.

4.- El plazo se computara desde la fecha de recepcién de la solicitud en la sede de la Oficina Descentralizada de Procesos Electorales.

5.- A efectos que el ciudadano intervenga en los procedimientos administrativos debe presentar el Documento Nacional de Identidad vigente y no
registrar multa electoral por omisién al sufragio, que constituye el inico documento que acredita la identidad de las personas, segun los articulos

26°y 27° de la Ley N° 26497 Ley Organica del Registro Nacional de identificacion y Estado Civil y el inciso c) del art. 390° de la Ley N° 26859 Ley
Organica de Elecciones.

6.- Para todos los procedimientos, si la peticion es formulada por un ciudadano extranjero, adjuntar como requisito el Carnet de Extranjeria.

I Formularios

Formulario PDF: P2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_128 20201218 100921.pdf
Url: https://www.onpe.gob.pe/modMarco-Legal/Tupa/formulario_P2_Solicitud_Excusa_Justificacion_Cargo_Miembro_Mesa.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficina Descentralizada de Procesos Electorales (ODPE)

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 16.60 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion. N° de Cuenta Corriente:
00-000-282928

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacién de todos los documentos

Sedes y horarios de atencién

Oficina Descentralizada de Procesos Electorales Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
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L
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes de la ODPE : Oficina Descentralizada de Procesos Electorales

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Oficinas Descentralizadas de Procesos Electorales

Teléfono: Oficina Descentralizada de
Procesos Electorales, segun jurisdiccion.

Anexo:
Correo:
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. ) L. . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
253 Ley Orgénica de Elecciones Ley 26859 01/10/1997
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Expedicion de Constancia de Sufragio y/o de haber ejercido el cargo de Miembro de Mesa"
Cédigo: PA12800B19

I Descripcion del procedimiento

Automatico.

Requisitos

1.- Formulario de solicitud P3.

2.- Presentacion del original del comprobante de pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- En caso el tramite sea realizado por tercera persona, se debera presentar carta poder simple.

2.- Luego de los 30 dias calendarios de realizado un proceso electoral, el ciudadano puede presentar su solicitud de expedicién de constancia.

3.- A efectos que el ciudadano intervenga en los procedimientos administrativos debe presentar el Documento Nacional de Identidad vigente y no
registrar multa electoral por omision al sufragio, que constituye el Unico documento que acredita la identidad de las personas, segun los articulos

26° y 27° de la Ley N° 26497 Ley Organica del Registro Nacional de identificacion y Estado Civil y el inciso c) del art. 390° de la Ley N° 26859 Ley
Organica de Elecciones,

4.- Para todos los procedimientos, si la peticion es formulada por un ciudadano extranjero, adjuntar como requisito el Carnet de Extranjeria.

I Formularios

Formulario PDF: P3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_128_20201218 101019.pdf
Url: https://www.onpe.gob.pe/modMarco-Legal/Tupa/formulario_P3_Solicitud_Expedicion_Constancia_Sufragio.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Jefatura de Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario (Sede Central) y/o Oficina Regional de Coordinacién

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Documento impreso del SCIO Caja de la Entidad
Monto - S/ 2.60 Efectivo:

Area de Tesoreria de ONPE
Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion. N° de Cuenta Corriente:
00-000-282928

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacién de todos los documentos

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Oficinas Regionales de Coordinacion Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Jefatura de Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario : Sede Central
Mesa de partes de la ORC : Oficinas Regionales de Coordinacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Jefatura de Area de Atencién al Ciudadano y Tramite Documentario Teléfono: 4170630
Anexo: 8154

Correo: informes@onpe.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L
Publicacién
15y 16 literal v) Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones | Resolucion del Titular | 000246-2019-/ONPE | 25/11/2019
de la ONPE
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Expedicion de copia certificada de documentos administrativos
Codigo: PA128013BA

I Descripcion del procedimiento

Silencio Administrativo Negativo

I Requisitos

1.- Presentacion de la solicitud en formulario P4.

2.- Presentacion del original del comprobante de pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- A efectos que el ciudadano intervenga en los procedimientos administrativos debe presentar el Documento Nacional de Identidad vigente y no
registrar multa electoral por omision al sufragio, que constituye el Unico documento que acredita la identidad de las personas, segun los articulos

26° y 27° de la Ley N° 26497 Ley Organica del Registro Nacional de identificaciéon y Estado Civil y el inciso c¢) del art. 390° de la Ley N° 26859 Ley
Organica de Elecciones,

2.- Para todos los procedimientos, si la peticion es formulada por un ciudadano extranjero, adjuntar como requisito el Carnet de Extranjeria.

I Formularios

Formulario PDF: P4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_128_20201218_101141.pdf
Url: https://www.onpe.gob.pe/modMarco-Legal/Tupa/formulario_P4_Solicitud_Copias_Certificadas.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Jefatura de Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario (Sede Central)

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Impresion en hoja A4 (costo por hoja) Caja de la Entidad
Monto - S/ 7.00 Efectivo:

Area de Tesoreria de ONPE
Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién. N° de Cuenta Corriente:
00-000-282928

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

Jefatura de Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario : Sede Central

N N T/ N o

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Secretaria General

Teléfono: (01) 4170630
Anexo: 8154
Correo: informes@onpe.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Secretario General - Secretaria General

Apelacion

Jefe de la ONPE - Jefatura Nacional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. ) L. . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
2°,inciso 5 Constitucion Politica del Pert Otros 30/12/1993
10° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo 043-2003-PCM 24/04/2003
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica

Titulo Preliminar art. IV,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

numeral 1.19 y art. 139°

Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Expedicion de formatos para la recoleccién de firmas de adherentes (kit electoral) para el ejercicio de los derechos previstos en la Ley N°
26300 - Ley de los Derechos de Participacion y Control Ciudadanos"

Cédigo: PA12807CE8

I Descripcion del procedimiento

Silencio Administrativo Positivo

Requisitos

1.- Presentacion de la solicitud en formulario P5.
2.- Presentacion del original del comprobante de pago de derecho de tramite.

3.- Adjuntar documentos segun corresponda, previstos en la Ley N° 26300, Ley N° 26889 y su reglamento, y Reglamento del Congreso de la
Republica.

Para los Derechos de Participaciéon Ciudadana:

3.1)Iniciativa de Reforma Constitucional: Texto del proyecto que contenga la denominacion o titulo de la disposicion; la exposicién de motivos; el
analisis del costo-beneficio; el analisis de impacto de la vigencia de la norma en la legislacion nacional y la férmula legal o normativa.
3.2)Iniciativa de Formacion de Leyes: Texto del proyecto que contenga la denominacion o titulo de la disposicion; la exposicion de motivos; el
analisis del costo-beneficio; el analisis de impacto de la vigencia de la norma en la legislacién nacional ; y la férmula legal o normativa.
3.3)Referéndum : Materia normativa sujeta a Referéndum.

3.4)Referéndum Regional o Municipal: Iniciativa de Norma Regional o de Ordenanza municipal sujeta a Referéndum.

3.5)Iniciativa en la Formacién de Ordenanzas Regionales y Ordenanzas Municipales:Texto del proyecto.

Para los Derechos de Control Ciudadano

3.6)Revocatoria de Autoridades: Argumento de iniciativa de revocatoria.
3.7)Remocion de Autoridades: Argumento de iniciativa de remocion.
3.8)Demanda de Rendicién de Cuentas: Pliego Interpelatorio.

Notas:
1.- En caso el tramite sea realizado por tercera persona, designada por el promotor, se debera presentar carta poder simple.

2.- De acuerdo a la Ley N° 30315 que modifica diversos articulos de la Ley N° 26300, Ley de los derechos de participacion y control ciudadanos,
Art. 21°, la adquisicion de kits electorales para promover la revocatoria de autoridades, se podra efectuar a partir de junio del segundo afio de
mandato de las autoridades a que se refieren los incisos a) y b) del articulo 20 de la Ley N°26300. Asimismo, no pueden ser invocadas las causales
de vacancia o suspension, establecidas en la ley, y los delitos para sustentar pedidos de revocatoria.

3.- Para la iniciativa de reforma constitucional y de formacién de leyes, de conformidad al numeral 1.1 del art. 1° de la Ley N° 26889 Ley marco para
la produccién y sistematizacion legislativa y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-2006-JUS concordante con el art. 75° del
Reglamento del Congreso de la Republica, el texto del proyecto debera considerar como exposicion de motivos( la fundamentacién juridica de la
necesidad de la propuesta normativa, un analisis sobre la constitucionalidad o legalidad de la iniciativa planteada, asi como su coherencia con el
ordenamiento juridico nacional vigente); como analisis costo beneficio (los alcances, las implicancias y sus consecuencias, identificando a los
potenciales y afectados en forma clara); como analisis del impacto de la norma propuesta (debe precisarse si se trata de innovar supliendo vacios
en el ordenamiento o si se trata de una propuesta que modifica o deroga normas vigentes); y la formula legal dividia en titulos, capitulos, secciones
y articulos, de ser el caso.

4 .- A efectos que el ciudadano intervenga en los procedimientos administrativos debe presentar el Documento Nacional de Identidad vigente y no
registrar multa electoral por omision al sufragio, que constituye el inico documento que acredita la identidad de las personas, segun los articulos
26° y 27° de la Ley N° 26497 Ley Organica del Registro Nacional de identificaciéon y Estado Civil y el inciso c¢) del art. 390° de la Ley N° 26859 Ley
Organica de Elecciones,

5.- Para todos los procedimientos, si la peticion es formulada por un ciudadano extranjero, adjuntar como requisito el Carnet de Extranjeria.

I Formularios

Formulario PDF: P5
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_128 20201218 101231.pdf
Url: https://www.onpe.gob.pe/modMarco-Legal/Tupa/formulario_P5_Solicitud_Expedicion_Formatos_Recoleccion_Firmas_Adherentes.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Jefatura de Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario (Sede Central) y/o Oficina Regional de Coordinacion.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
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-

Monto - S/ 59.00

Entrega de documentos impresos

~

Plazo de atenci6n

.
I

I Calificacion del procedimiento

Efectivo:

Caja de la Entidad

Area de Tesoreria de ONPE
Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién. N° de Cuenta Corriente:
00-000-282928

%

[9 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Sede Central
Oficinas Regionales de Coordinacion

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Jefatura de Area de Atencién al Ciudadano y Tramite Documentario : Sede Central
Mesa de partes de la ORC : Oficinas Regionales de Coordinacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

{Subgerenca de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario

Anexo:

8154

Teléfono: (01) 4170630

Correo: informes@onpe.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Subgerente de Atencién al Ciudadano y Tramite
Documentario - Subgerencia de Atencion al Ciudadano y
Tramite Documentario

]
J
J
J

Apelacion

Secretario General - Secretaria General

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Namero ?C a_,

Publicacién
4° Ley de los Derechos de Participacion y Control Ciudadanos | Ley 26300 03/05/1994
2° Ley marco para la produccion y sistematizacion legislativa Ley 26889 10/12/1997
1° Reglamento de la Ley marco para la produccién y|Decreto Supremo 008-2006-JUS 24/03/2006

sistematizaciéon legislativa

74°y 75 Reglamento del Congreso de la Republica Otros
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Resolucién que aprueba el procedimiento administrativo

Resolucién del Titular | 000096-2016-J/ONPE | 22/04/2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Verificacién en documentos electorales (s6lo se considera verificacion de documentos de un proceso electoral)”
Cédigo: PA1280AA50

I Descripcion del procedimiento

Silencio Administrativo Positivo

Requisitos

1.- Solicitud en Formulario P6 donde se requiere verificar :

a)Sobre sufragio en procesos electorales y/o
b)Sobre el ejercicio de la funciéon de miembro de mesa.

La solicitud se presentard mediante los siguientes medios:

a)Por escrito, debidamente llenada, consignando la firma y huella dactilar respectiva en el Formulario P6.
b)Por correo electronico, enviar la imagen digital (PDF) del Formulario P6, debidamente llenado, firmado y con huella dactilar respectiva.

2.- Copia legible del DNI con el holograma para validar el sufragio del ciudadano.

3.- Presentacion del original del comprobante de pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- A efectos que el ciudadano intervenga en los procedimientos administrativos debe presentar el Documento Nacional de Identidad vigente y no
registrar multa electoral por omision al sufragio, que constituye el Unico documento que acredita la identidad de las personas, segun los articulos

26° y 27° de la Ley N° 26497 Ley Organica del Registro Nacional de identificacion y Estado Civil y el inciso c) del art. 390° de la Ley N° 26859 Ley
Organica de Elecciones,

2.- Para todos los procedimientos, si la peticion es formulada por un ciudadano extranjero, adjuntar como requisito el Carnet de Extranjeria.

I Formularios

Formulario PDF: P6
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_128_20201218 101334.pdf
Url: https://www.onpe.gob.pe/modMarco-Legal/Tupa/formulario_P6_Solicitud_Verificacion_Documentos_Electorales.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Jefatura de Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario (Sede Central) y/o Oficina Regional de Coordinacion.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Resultado de la verificaciéon en formato ONPE Caja de la Entidad
Monto - S/ 7.40 Efectivo:

Area de Tesoreria de ONPE
Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion. N° de Cuenta Corriente:
00-000-282928

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su
solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

pag. 19




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES"

Sede Central
Oficinas Regionales de Coordinacion

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Jefatura de Area de Atencién al Ciudadano y Tramite Documentario : Sede Central
Mesa de partes de la ORC : Oficinas Regionales de Coordinacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

kGerencia de Gestion Electoral

Teléfono: 4170630

Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Autoridad competente | Gerente de Gestion Electoral - Gerencia de Gestion Electoral

Apelacién

Gerente General - Gerencia General

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién
68° literal b) Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones | Resolucién del Titular N° 000246-2019- 25/12/2019
de la ONPE /ONPE
Resolucién que aprueba el procedimiento administrativo Resolucion del Titular | 000096-2016-J/ONPE | 22/04/2016
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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Denominacién del Servicio
"Atencién de solicitudes de asistencia técnicay apoyo en materia electoral”
Codigo: SE1280FE6C

I Descripcion del Servicio

Asesoria para la organizacion de Procesos Electorales de organizaciones politicas y sociales, e instituciones publicas y privadas.

Requisitos

1.- Solicitud en Formulario S1
2.- Copia simple del documento que acredita a la o a el solicitante como miembro del Comité Electoral, autoridad o representante de la entidad.
3.- Copia simple de las normas que regulan el proceso electoral para el cual se solicita la asistencia técnica, en caso hubiera.

4.- En caso se requiera la verificacién de padrones electorales, adjuntar a la solicitud disco compacto conteniendo el padrén electoral en formato
xIs(MS Excel), en el que se consigne en la Columna 1: nimero correlativo del registro, Columna 2: nimero de DNI, Columna 3: el apellido paterno,
Columna 4: el apellido materno y Columna 5: los nombres de las y los electores.

Notas:
1.- La solicitud debe presentarse con anticipacion a la convocatoria a la eleccion.

2.- El servicio de asistencia técnica es definido como la asesoria especializada que la ONPE proporciona a los érganos electorales o los comités
organizadores de los procesos electorales de las organizaciones politicas, instituciones publicas y privadas, y de las organizaciones de la sociedad
civil que lo soliciten.

El servicio de apoyo es definido como la ayuda logistica que la ONPE brinda a los 6rganos electorales o representantes autorizados de las
organizaciones e instituciones solicitantes del servicio de asistencia técnica, de acuerdo a sus posibilidades y recursos. Esta ayuda logistica esta
r?ferida Ial disefio de materiales electorales, capacitacion a actores electorales, préstamo de implementos electorales y verificacién de padrones
electorales.

3.- La verificacion del padrén consiste en la revision de los datos entregados por la institucion u organizacion solicitante del servicio, contrastado
con el ultimo padrén actualizado del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil en poder de la ONPE, respecto de los nombres, apellidos y
numeros de los documentos nacionales de identidad de los electores, producto del cual se remitira una lista de los registros validos, asi como de
los observados, para que sean subsanados por el solicitante. La verificacion del padrén no responsabiliza a la ONPE por la informacién que
contenga el padron sujeto a verificacion, ni por la inclusion o exclusién de electores realizada por la institucion u organizacion solicitante del
servicio.

4.- A efectos que el ciudadano intervenga en los procedimientos administrativos debe presentar el Documento Nacional de Identidad vigente y no
registrar multa electoral por omisién al sufragio, que constituye el inico documento que acredita la identidad de las personas, segun los articulos
26°y 27° de la Ley N° 26497 Ley Organica del Registro Nacional de identificacion y Estado Civil y el inciso c) del art. 390° de la Ley N° 26859 Ley
Organica de Elecciones.

I Formularios

Formulario PDF: S1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_128_20201218_101420.pdf
Url: https://www.onpe.gob.pe/modMarco-Legal/Tupa/formulario_S1_Solicitud_Servicio_Asistencia_Tecnica_Apoyo_Material_Electoral.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Gerencia de Informacion y Educacion Electoral (Lima Metropolitana y Callao) u Oficina Regional de Coordinacién (demas
provincias del pais)

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Asesoria y/o apoyo especializado en materia electoral.
Gratuito

Plazo

Desde la recepcion de la solicitud hasta la respuesta sobre la atencién en Lima Metropolitana y Callao: 6 dias habiles
Asesoria para la organizacion de Procesos Electorales de organizaciones politicas y sociales, e instituciones publicas y privadas.: 9 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién
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Sede Central
Oficinas Regionales de Coordinacion

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Jefatura de Area de Atencién al Ciudadano y Tramite Documentario : Sede Central
Mesa de partes de la ORC : Oficinas Regionales de Coordinacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Gerencia de Informacién y Educacioén Electoral

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 4170630

Oficinas Regionales de Coordinacion Anexo:
Correo:
I Base legal
P ’ - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
21° Ley de Organizaciones Politicas Ley 28094 01/11/2003
1° Ley que modifica la Ley 28094, Ley de Partidos Politicos Ley 30414 17/01/2016
1° Ley Orgénica de la Oficina Nacional de Procesos Electorales |Ley 26487 21/06/1995
5° Ley de Elecciones de Autoridades Municipales de centros|Ley 28440 29/12/2004
poblados
14° Ley que regula la participacion de las asociaciones de padres|Ley 28628 25/11/2005
de familia en las instituciones educativas publicas
5° Ley que regula la participaciéon y eleccién de los|Ley 29051 24/06/2007
representantes de las MYPE en las diversas entidades
publicas
art. 13°, numeral 13 Ley que modifica la Ley N° 28036 Ley de promocion y|Ley 29544 30/09/2011
desarrollo del deporte
85° Reglamento de Eleccién Popular de Jueces de Paz Resolucion del Titular 098-2012-CE-PJ 04/07/2012
2°, numeral 2.2 establece normas especiales para el registro de las|Decreto Supremo 006-2013-TR 06/08/2013
organizaciones sindicales de trabajadores pertenecientes al
sector construccion civil
72°y 1° DCT Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
79° Ley Orgénica de la Junta Nacional de Justicia Ley 30916 19/02/2019
19°, numeral 19.6 regula la eleccion del representante de los alcaldes de|Decreto Supremo 017-2013-RE 03/04/2013

frontera ante el Consejo Nacional de Desarrollo de Fronteras
e Integracion Fronteriza-CONADIF
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SECCION N° 3: FORMULARIOS
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)
\.\.\)\ SOLICITUD DE ACCESO A LA N° DE

INFORMACION PUBLICA REGISTRO
ONPE (Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
FINA NACIONAL DE PROCESOS L ECTORALES Transparencia 'y Acceso a la Informacion Pablica,

aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS)
FORMULARIO P1

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.L/L.M./C.E./JOTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

[1Il. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LAINFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X”)

COPIA CORREO

SIMPLE DISQUETE b ELECTRONICO OTRO
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA

OBSERVACIONES . ..ot e e s e et e e e e s b e e e e s s e e e e e e s s ssnne e e e e s e aannenaeas

NOTA: PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA




Formulario.

P2

Solicitud de Excusa o Justificacion al cargo de miembro de mesa

\l-\.“)
ONPE

OFIEINA MACIONAL O PHOCESOS ELEETTORA £S

EXCUSA JUSTIFICACION

1. Dependencia donde seinicia el procedimiento:

Area de Atencién al Ciudadano y Tramite Documentario

Oficina Descentralizada de Procesos Electorales de............ccccvvieinvnnennnne

Fecha del pago de derecho a tramite: ..../...../....  N° de la Agencia Banco de la Nacion :......... N° de Operacién /Comprobante.......

2. Lugary Fecha de presentacion de la solicitud

/ /

Ciudad dd / mm/aaaa

3. Nombre de la eleccion o consulta popular objeto de excusa o justificacion

4. Nombres y Apellidos de la o el solicitante y/o la o el Representante 5. N° DE DNI

6. Teléfono

7. Correo Electrénico

8. Numero de la Mesa de Sufragio:

9. Cargo de Miembro de Mesa objeto de excusa:

N° Cargo Marcar (X)
9.1 Presidenta /e

9.2 Secretaria /o

9.3 Tercer miembro

9.4 Primer Suplente

9.5 Segundo Suplente

9.6 Tercer Suplente

10. Causal por la que solicita excusa en procesos electorales y Consulta Popular de Revocatoria (ver el documento de sustento en el
texto TUPA ONPE)

N° Causales Marcar (X)
10.1 Ser candidata(o), personera (0) de una organizacioén politica.
10.2 Ser funcionaria (0), servidora (or) de los organismos que conforman el Sistema Electoral Peruano.
10.3 Ser miembro del Ministerio Publico que, durante la jornada electoral, realizan funciones relacionadas con la
) prevencion e investigacion de los delitos electorales.
10.4 Ser funcionaria(o) de la Defensoria del Pueblo que realiza supervision electoral.
10.5 | Ser autoridad politica.
10.6 | Ser autoridad o representante proveniente de eleccién popular.
10.7 Ser ciudadana (0) que integra los comités directivos de las organizaciones politicas inscritas en el Jurado
) Nacional de Elecciones.
Ser ciudadana (0) que integra los comités directivos de las organizaciones politicas inscritas en el Jurado
10.8 ) / ; : .
Nacional de Elecciones a las que pertenezcan las autoridades sometidas a Consulta Popular de Revocatoria.




Ser conyuge o pariente dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad entre miembros de una misma

109 mesa.
10.10 Ser conyuge o pariente dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad de los candidatos que residen en
) el ambito de la jurisdiccién en la que postulan.
Ser electora (or) temporalmente ausente de la Republica, de acuerdo con las relaciones correspondientes que
10.11 . ) ’ o, P
remita el Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil.
10.12 Ser miembro en actividad de las Fuerzas Armadas o de la Policia Nacional del Pert que realicen actividades

relacionadas con el desarrollo de los procesos electorales.

10.13 | Ser miembro del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru.

10.14 | Tener necesidad de ausentarse del territorio de la Republica.

10.15| Tener notorio o grave impedimento fisico o mental. (*)

10.16 | Ser ciudadana (0) mayor de 70 (setenta) afios

10.17 | Ser promotora (or) de la Consulta Popular de la Revocatoria

10.18 Ser personera (0) de la autoridad sometida a Consulta Popular de Revocatoria.

Ser personera (0) de la organizacién politica a la cual pertenecen las autoridades sujetas a Consulta Popular de
Revocatoria

10.20 | Ser personera (0) de los promotores de la Consulta Popular de Revocatoria

10.19

Ser conyuge o pariente dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad de los promotores y de las

10.21 autoridades sujetas a la Consulta Popular de Revocatoria.

Al amparo de lo establecido en los articulos 57° y 58° de la Ley N° 26859 — Ley Organica de Elecciones y de la Resolucién Jefatural N° 134-
2012-J/ONPE.
(*) Indicar si el impedimento fisico o mental es EVIDENTE

NO EVIDENTE I:l

11. Causal por la que solicita justificaciéon en procesos electorales y Consulta Popular de Revocatoria (ver el documento de sustento
en el texto TUPA ONPE)

N° Causal Marcar (X)

11.1 | Por enfermedad
Al amparo de lo establecido en el art. 253° de la Ley N° 26859-Ley Organica de Elecciones.

12. Documentos adjuntos para solicitud de excusa Yy justificacion al cargo de miembro de mesa(segun el TUPA)

N° Causal Marcar (X)

Copia simple o exhibiciéon del documento que sustente la causal invocada, de acuerdo al texto TUPA
ONPE.

12.2 | Carta poder simple en caso de ser presentada por un tercero, de acuerdo al texto TUPA ONPE.

12.1

13. Firmadela o el solicitante

Firma
Nota informativa: la informacion aqui consignada tiene caracter de DECLARACION JURADA, sujeta a responsabilidad de ley en caso
de detectarse la falsedad de lo declarado

Espacio a ser utilizado por la institucion




\I-ll\)
ONPE

Formulario. Solicitud de expedicién de constancia de Sufragio y/o de haber
P3 ejercido el cargo de miembro de mesa

1. Dependencia donde se inicia el procedimiento:

Sede Central : Oficina Regional de Coordinacion: | |  ccoeiiiiiiiiieeeeennes

2. Lugary fecha de presentacion de la solicitud:

3. Datos del solicitante:

3.1. Nombres y Apellidos del solicitante: 3.2. N° de DNI:

4, Tel€fON0: civireieiieieieirecee e eeas

6. Domicilio para efectos de la Notificacion: 6.1 Referencia para ubicacion del domicilio:
(Av., Calle, Jr. Pasaje, Nimero, Departamento, Interior, Urbanizacién)

Distrito: Provincia: Departamento :

7. Solicito Constancia de Sufragio y/o de haber ejercido el cargo de miembro de mesa.

8. Firma del solicitante Huella dactilar

Nota.- De acuerdo al art. 126°, numeral 126.1 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, para la tramitacion de los procedimientos, es suficiente carta poder simple con firma del administrado, salvo que leyes especiales
requieran una formalidad adicional




\
Formulario. . . - bl
P4 Solicitud de Copias Certificadas ONPE

CFICINA HACIOMAL D PROCESOS LLIONGES

AL: Secretario General de la ONPE

1. Dependencia donde se inicia el procedimiento ( Marcar x)

Sede Central |:| Oficina Regional de Coordinacion |:| s

Sede
Oficina Descentralizada de Procesos Electorales |:|
2. Nombres y apellidos de la o el solicitante (persona natural) 3. Numero de DNI/ Carnet de Extranjeria
4. Nombre o razon social (persona juridica) 5. Numero de RUC
6. Domicilio (avenida, calle, jiron, pasaje/ nimero, departamento, interior) 7. Distrito / Provincia / Departamento
8. Teléfono delao el solicitante 9. Correo electronico

10. Informacién solicitada (especificar la informacion solicitada, de requerir mas espacio escribir al reverso)

11. Organo de la ONPE del cual se requiere la informacion (opcional)

12.Firma de la o el solicitante o huella | AUTORIZACION EXPRESA PARA RECIBIR LA NOTIFICACION DE COMUNICACIONES
digital en caso ser iletrado POR CORREO ELECTRONICO:

Sl NO

Me comprometo a dar acuse de recibo a la notificacién del acto administrativo
correspondiente en un plazo méximo de dos (2) dias utiles contados desde el dia
siguiente de efectuado el acto de notificacién via correo electrénico.

PARA SER LLENADO CUANDO SE ENTREGA LA INFORMACION:

Recibi conforme la informacién solicitada en la fecha: / /
Dia/ mes/ afio

Firma de la o el solicitante o huella digital en caso de ser iletrado

NOTA INFORMATIVA.-

La informacion aqui consignada tiene caracter de DECLARACION JURADA, sujeta a responsabilidad de ley en caso de detectarse la falsedad de lo
declarado.

La o el administrado autoriza a la ONPE, para el uso apropiado de la informacion proporcionada de acuerdo a los fines del mismo. El tramite es
personal, en tanto debera recoger la informacion la persona solicitante, de no ser esto posible, podra recoger la informacién solicitada un tercero
acreditado con carta poder simple. Es de responsabilidad de la o el salicitante tener la cuenta de correo electronico disponible para el envio de la
respuesta a su solicitud, de ser el caso. Asimismo, segun el art. 20°, numeral 20.4 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante DS N° 004-2019-JUS , la notificacion dirigida a la direccion de correo electronico sefialada por el administrado se
entiende validamente efectuada cuando la entidad reciba la respuesta de recepcion de la direccién electrénica sefialada por el administrado o esta
sea generada en forma automatica por una plataforma tecnolégica o sistema informéatico que garantice que la notificaciéon ha sido efectuada. La
notificacion surte efectos el dia que conste haber sido recibida, conforme lo previsto en el art. 25° numeral 2 del mismo cuerpo legal.




Formulario.

P5

Solicitud de expedicion de formatos para larecolecciéon de firmas de
adherentes (Kit Electoral) para el ejercicio de los derechos previstos
en la Ley N° 26300, Ley de los Derechos de Participacion y Control
ciudadanos

POCLOS LLESTORALS

OFINA HACKONL DE PROCLSOS LLECID)

1. Dependencia donde se inicia el procedimiento:

Sede Central

Oficina Regional de Coordinacion | | e e

2. Lugary Fecha de presentacion de la solicitud:

/ /

Ciudad

dd / mm/aaaa

3. Datos de la promotora(or) o representante:

3.1. Nombres y apellidos de la Promotora (or):

Numero de DNI:

3.2. Nombres y apellidos del Representante: Ndmero de DNI:

4. Teléfonos:

5. Correo Electrénico:

6. Domicilio para efectos de la Notificacion:
(Av., Calle, Jr. Pasaje, Nimero, Departamento, Interior, Urbanizacién)

6.1. Referencia para la ubicacién del domicilio:

Distrito:

Provincia: Departamento:

AUTORIZO EXPRESAMENTE PARA SER NOTIFICADO A MI DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO

Sl

Me comprometo a dar acuse de recibo a la notificacién del acto administrativo correspondiente en un plazo de dos (2) dias Utiles contados desde el

NO

dia siguiente de efectuado el acto de notificacién via correo electronico.

7. Solicito la expedicion de formatos para la recoleccion de firmas de adherentes para el ejercicio de los derechos previstos en la Ley N°

26300 Ley de los Derechos de Participacion y Control Ciudadanos:
Nota.- Utilizar en el formato solo lo que corresponde al derecho invocado para la adquisicién del kit electoral

N° DATOS SOBRE EL DERECHO DE PARTICIPACION O CONTROL CIUDADANO INVOCADO Marcar (X)
DE LOS DERECHOS DE PARTICIPACION CIUDADANA:
7.1 Para la Iniciativa de Reforma Constitucional y de Formacion de Leyes (adjuntar lo siguiente):
Titulo de la disposicién
Exposicién de motivos
Andlisis costo beneficio
Andlisis de impacto de la vigencia de la norma en la legislacion nacional
Formula legal o normativa
7.2 | Para Referéndum en las siguientes opciones (adjuntar materia normativa sujeta a referéndum).

a) Para lareforma total o parcial de la Constitucién Politica del Perd. De acuerdo al articulo 206° de la
misma

b) Para la aprobacién de leyes, normas regionales de caracter general y ordenanzas municipales

c) Parala desaprobacion de leyes, decretos legislativos y decretos de urgencia, normas regionales de
caracter general y ordenanzas municipales:

d) Para laintegracion de dos o mas circunscripciones departamentales contiguas para constituir una

region, de la misma forma provincias y distritos contiguos para cambiar de circunscripcion regional:
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7.3

Para Referéndum Regional y Municipal

Para referéndum regional, adjuntar el Texto de la iniciativa de norma regional de caracter general con la
exposicién de motivos (fundamentacion juridica de la necesidad de la propuesta normativa, incluyendo un
andlisis sobre la constitucionalidad o legalidad de la iniciativa planteada)

Para referéndum municipal, adjuntar el Texto de la iniciativa de ordenanza municipal con la exposicion de
motivos (fundamentacién de la necesidad de la propuesta normativa, incluyendo un anélisis de la legalidad
de la iniciativa planteada)

7.4

Para la Iniciativa en la formacién de Ordenanzas :

Ordenanzas Regionales, adjuntar texto del proyecto

Ordenanzas Municipales, adjuntar texto del proyecto

DE LOS DERECHOS DE CONTROL CIUDADANO

7.5

Revocatoria de autoridades municipales:

Circunscripcién de las autoridades:

Departamento Provincia Distrito

Indicar el motivo o causales principales de la iniciativa de revocatoria:

Nombre del Alcalde:

Nombre de los Regidores a revocarse:
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7.6

Revocatoria de autoridades regionales:

Nombre de la Region:

Nombre del Gobernador Regional:

Nombre del Vice Gobernador

Nombre de los Consejeros Regionales a revocarse:
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7.7 Revocatoria de Jueces de Paz que provengan de eleccién popular:

Distrito Judicial:

7.8 Remocién de autoridades:

Nombre de la autoridad :

Cargo que desempeiia:

Nombre de la Entidad:

Region Departamento Provincia Distrito

Indicar el motivo o causales principales de la iniciativa de remocion:

7.9 Para la demanda de Rendicién de Cuentas (adjuntar pliego interpelatorio):

Nombre de la autoridad:

Cargo que desempefia:

Nombre de la entidad:

Departamento Provincia Distrito

8. Declaro que lainformacion que brindo en el presente formulario es verdaderay tiene caracter de Declaracién Jurada:

Sl NO

9. Firmay Huella digital del promotor o representante.

Firma del Promotor (a) Huella dactilar

Nota.- Para el ejercicio de los derechos previstos en la Ley N° 26300 debe tener en cuenta las modificatorias de los articulos 21°, 22°.24°, 25° y 29°
e incorporacion de los articulos 29.A 'y , 48°, aprobados mediante la Ley N° 30315.

De acuerdo al art. 20°, numeral 20.4 del TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, se debe tener en cuenta que la notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico sefialada por el administrado, se
entiende validamente efectuada cuando la entidad reciba la respuesta de recepcion de la direccién electrénica sefialada por el administrado o esta
sea generada en forma automatica por una plataforma tecnoldgica o sistema informatico que garantice que la notificacion ha sido efectuada. La
notificacion surte efectos el dia que conste haber sido recibida, conforme lo previsto en el articulo 25°, numeral 2, del mismo cuerpo legal.
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)
Formulario. Solicitud de Verificacion en Documentos Electorales ks
be ONPE

(Datos que deben ser llenados por el ciudadano)
Sr (a) Gerente de la Gerencia de Gestién Electoral

1.1. Nombre (s) y apellidos de la o el solicitante 1.2. N° DE DNI

1.3. Direccion del domicilio actual (de ser el caso indicar referencia)

1.4. Numero telefénico

Fijo Mavil Correo

1.5. Dependencia donde se inicia el procedimiento ( Marcar x)

Sede Central |:| Oficina Regional de Coordinacién |:|

Fechay hora de presentacion

1.6. Informacidn a verificar en los documentos electorales

Nombre del Proceso Electoral Miembro de Sufragio
mesa

1.7. Firma 1.8. Impresion dactilar

1.9. Documentos que adjuntala o el solicitante (Segun el TUPA)

N° Descripcion Marcar X

1 Copia del DNI ( para verificacion de sufragio)

AUTORIZACION EXPRESA PARA RECIBIR LA NOTIFICACION DE COMUNICACIONES POR CORREO ELECTRONICO:

Sl NO

Me comprometo a dar acuse de recibo a la notificacién del acto administrativo correspondiente en un plazo maximo de dos (2) dias utiles
contados desde el dia siguiente de efectuado el acto de natificacion via correo electrénico.




)
Formulario. Solicitud del servicio de asistencia técnicay apoyo en materia \“’3

S1

electoral

CFRINA NAKINAL O PROCLCE LLECTORA LS

1. Dependencia que presta el servicio y atiende al usuario:

Gerencia de Informacion y Educacion Electoral

Oficina Regional de Coordinacion de..................

2. Lugary Fecha de presentacion de la solicitud

/ /

Ciudad dd / mm/aaaa

Nota.- Los numerales 1y 2 deben ser llenados por el personal ONPE que recibe la solicitud

3. Nombres y Apellidos de la o el solicitante

4. Documento de Identidad y Nimero

5. Nombre de la institucién u organizacion 6.
parala que se solicita el servicio de
asistencia técnicay apoyo en materia

Cargo delao el
solicitante (tomando
como referencia el

7. Direccién de lainstitucién u organizacién,
indicando Calle, Avenida, Jiron, Namero,

Urbanizacion:

electoral. numeral 5)
Distrito Provincia Departamento
8. Teléfono 9. Correo Electrénico
10. Nombre del Proceso Electoral (objeto del 11. Fecha del proceso 12.Ambito de la eleccién 13. N° de electores

servicio de asistencia técnicay apoyo en
materia electoral)

electoral

14.Solicito la asistencia técnicay el apoyo en materia electoral de su representada en los siguientes aspectos, asumiendo que esta
asistencia no relaciona ala ONPE con los resultados del proceso electoral:

N°

Servicio

| Marcar (X)

1 Asistencia Técnica en materia electoral

11 Asesoria en el planeamiento y organizacion de la eleccién

12 Asesoria para la ejecucién de la Jornada Electoral.

2 Apoyo en materia electoral

2.1 Apoyo mediante el disefio de materiales electorales

2.2 Apoyo mediante la capacitacion de actores electorales

2.3 Apoyo mediante el préstamo de anforas y cabinas

24 Apoyo mediante la verificacion de padrones electorales




15. Documentos adjuntos (segin el TUPA)

N° Documentos Marcar (X)

Copia simple del documento que acredita a la o el solicitante como miembro del Comité Electoral,
autoridad o representante de la Entidad.

> Copia simple de las normas que regulan el proceso electoral para el cual se solicita la asistencia
técnica, en caso hubiera

Para la Verificacion de Padrones, adjuntar a la solicitud, disco compacto conteniendo el padrén
3 electoral en formato xIs (MS Excel), en el que se consigne en la Columna 1: nimero correlativo del
registro, Columna 2: nimero del DNI, Columna 3: el apellido paterno, Columna 4: el apellido materno y
Columna 5: los nhombres de las y los electores.

Tengo conocimiento que la asistencia técnica es la asesoria especializada que la ONPE proporciona a los organizadores de los procesos
electorales de las instituciones que la soliciten; que las opiniones de la ONPE no tienen caracter vinculante; que no implica efectuar actividades
de supervision, observacion, fiscalizacion o veeduria electoral.

Asimismo, le manifiesto que nuestra institucién se compromete a garantizar la seguridad del personal encargado de brindar la asistencia
técnica.

De igual manera, tengo conocimiento de que la ONPE, frente a hechos que vulneren la integridad fisica o moral de su personal, la autonomia
del 6rgano electoral y la voluntad del elector, ante situaciones contrarias a las normas electorales, no tendra ninguna responsabilidad, y podra
suspender y/o finalizar la prestacion del servicio de asistencia técnica y apoyo.

Finalmente, de haber recibido la respuesta de la disponibilidad de la ONPE para atender el servicio solicitado, reconozco que dentro del plazo
maéaximo de dos (02) meses continuos de recibida la respuesta debo iniciar las coordinaciones para el desarrollo del servicio; caso contrario la
ONPE puede cancelar el servicio de asistencia técnica, previa comunicacion.

16.Firmay N° DNl de lao el solicitante




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES"

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES"

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Central

LIMA - LIMA - LIMA - Jr. Washington 1894, ler
Piso

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Oficina Descentralizada de Procesos
Electorales

- - - Segun jurisdiccion

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Oficinas Regionales de Coordinacion

- - - https://www.onpe.gob.pe/nosotros/onpe-
regiones/

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
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