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QFICINA NACYOHAL DF PROCESOS ALLCTORALE

INFORME DE EVALUACION
DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO DE ARCHIVOS DEL ORGANO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2018
DE LA OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

I. INTRODUCCION

Con fecha 12 de septiembre de 2008, se publicé en el Diario Oficial El Peruano, la
Resolucion Jefatural N° 346-2008-AGN/J, que aprobd la Directiva N° 003-2008-
AGN/DNDAAI, la misma que establecié las Normas para la formulacion y aprobacién
del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion de Archivos de las entidades
de la Administracién Publica.

En cumplimiento a la referida disposicion, en el mes de diciembre de 2018, este
Despacho en su calidad de 6rgano de administraciéon de archivos de la Institucion,
inicié el proceso para elaborar el Informe de Evaluacion del Plan Anual de Trabajo de
Archivos del Organo de Administracion de Archivos 2018, de acuerdo a las pautas
establecidas por la normatividad antes sefialada, solicitando a la Gerencia de Gestién
Electoral, érgano que tiene a su cargo el archivo periférico, mediante Memorandum
N° 001509-2018-SG/ONPE (18.12.2018), informacion respecto de las actividades y
tareas realizadas durante el afio 2018.

Con la informacién de la gerencia antes mencionada, y de las actividades
desarrolladas por el Archivo Central, se procedié a elaborar el Informe de Evaluacion
del Plan Anual del Organo de Administracién de Archivos de la ONPE 2018, que
incluye los cuadros de evaluacion de las actividades, con el grado de avance, los
problemas detectados y las medidas correctivas adoptadas.

Cabe sefialar, que para la ejecuciéon de las actividades realizadas, como en afios
anteriores, se ha contado nuevamente con el concurso y participacién de personal
especializado en materia archivistica, el mismo que también ha contribuido a elevar la
calidad del trabajo ejecutado.

Asimismo, es pertinente manifestar que progresivamente el poco personal, que atn
nos queda, dedicado a las tareas archivisticas, contintia logrando generar conciencia
y transmitir a los responsables de los diferentes 6rganos y unidades organicas, la
necesidad de contar con archivos organizados en la Institucién; aun cuando las
circunstancias en las que ha estado inmersa la institucién, a raiz del desarrollo de los
procesos electorales y el escaso presupuesto, ha dificultado los avances de lo
programado en nuestro Plan de Trabajo.
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Il. SITUACION ORGANIZACIONAL

La Oficina Nacional de Procesos Electorales, en la actualidad cuenta con los
siguientes niveles de archivo:

Nivel Observacion

Depende de la Secretaria General en su calidad de Organo de
Administracién de Archivos.

Periférico o Electoral Depende la Gerencia de Gestion Electoral.

Son gestionados y administrados por cada uno de los érganos y/o
unidades organicas de la institucion.

Central

Gestion o Secretarial

La funcion de planificar, organizar, dirigir, controlar y supervisar la administracién del
Sistema de Archivo Institucional, son asignadas a la Secretaria General, y tiene sus
antecedentes en los diferentes y sucesivos Reglamentos de Organizacién y Funciones
de la Institucién, que fueron aprobados desde el afio 2001, en adelante.

En este punto, es importe sefialar que aproximadamente desde el afio 2006, se fueron
ejecutando diversas acciones que dieron como resultado el incremento de ambientes
de archivo, mejoras en el equipamiento (aires acondicionados, deshumedecedores,
termohigrémetros, entre otros) y en el mobiliario para el almacenamiento y la custodia
del acervo documental, y para el area de trabajo del personal; lo que facilitd y garantizé
la conservacion de nuestro acervo documental en el Archivo Central.

Asimismo, en el afio 2018, se lograron instalar temporalmente equipos de aire
acondicionado en el Area de Trabajo Técnico del Archivo Central, lo que les permite,
al menos en épocas de mayor temperatura, disminuir la sensacién de calor en el
referido ambiente, lo que facilita mayor comodidad para las personas que ahi laboran.

Al término del afio 2018, se ha concluido parcialmente con el acondicionamiento de
del ambiente de 50 m? en la sede CEPSA 1, el mismo que esperamos nos sea
entregado en el transcurso del mes de enero de 2019; lo que permitira contar con un
nuevo repositorio para el archivamiento de la documentacién transferida por los
distintos érganos.

De otro lado, es necesario sefialar, que la totalidad de las actividades programadas
para el afio 2018, no fueron todas ejecutadas, puesto que la reducida cantidad de
personal en dicho afio afecté en gran medida el desarrollo de nuestras actividades,
teniendo que ser algunas de ellas, asumidas por el personal con el que aln
contabamos, limitando su capacidad de avance. Aun asi, se ha podido avanzar con el
86.9% de las actividades programadas para el afio 2018.

De otro lado, se solicitara para el afio 2019, una mayor induccién o capacitacion al
personal de archivo o responsables de los archivos de gestién, con el fin de que
apliquen a cabalidad lo estipulado en la hormatividad archivistica con la que contamos.

Respecto del Archivo Electoral, se informa que con la finalidad de dar cumplimiento
con las tareas programadas por el Archivo Electoral para el afio 2018, se tuvo la
necesidad de ejecutar las actividades de la organizacién de los documentos
administrativos, redistribuyendo sus actividades de archivo por cuanto éstas se
alternaban con actividades de la organizacion de los documentos electorales de tres
(03) procesos electorales:

/
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v" Elecciones Regionales y Municipales, realizadas el 070CT.2018.

v Segunda Eleccién para Gobernador y Vicegobernador Regional 2018
realizadas el 09DIC.2018.

v' Referéndum Nacional 2018, realizado el 09DIC.2018.

Es necesario informar que la actividad de organizacién de los documentos electorales
en cada uno de los procesos electorales indicados, se desarrollé con un procedimiento
e instructivo que es parte de un proceso certificado, denominado “Archivo Electoral”.

Para el desarrollo de estas actividades post- electorales, se conté con la participacién
de locadores de servicio contratados por proceso, con perfil de Asistentes de Archivo,
los que conjuntamente con personal CAS y CAP del Archivo Electoral y Verificacion
de Firmas permiti6 culminar el proceso de organizaciéon y descripcion de los
documentos electorales.

ll. EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES

A continuacion, segun lo establecido en las normas para la formulacién y
aprobacion del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion de Archivos de
las entidades de la Administracion Publica, adjuntamos el Formato B, con el detalle
de la Evaluacién Anual de las Actividades del Archivo Central y del Archivo
Electoral; asimismo, presentamos a continuacion el Cuadro Resumen de las
actividades ejecutadas y parcialmente ejecutadas, programadas y no programadas,
por el Archivo Central y el Archivo Electoral:

Actividades Programadas 2018 Actividades No Programadas 2018
Nivel de Total
Archivo L Parcialmente No k Parcialmente General
Ejecutada ejecutada ejecutada Total | Ejecutada ejecutada Total
Central 7 1 0 08 8 1 9 17
Periférico
(Electoral) 12 0 3 15 0 0 0 15
Subtotal 23 Subtotal 9 32
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FORMATO B

CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL

|. DATOS GENERALES Il. ANO: 2018
SECTOR Publico
ENTIDAD Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
OAA Secretaria General
L Meta Avance Anual . ) i
N° Actividades U.m. Problemas Detectados Medidas Correctivas Observaciones
Anual Q
Cant. %o
. Ny Se coordiné con el personal de | Actividad Programada y
En algunos casos, la imprecision en a G ia de S . Ei d
- los datos de busqueda, asi como la e e S P aesiiol Qe jEcUtadal
Atender el servicio e documentacié,n solicitada Fondos Partidarios sea mas
archivistico (solicitudes de R . ; |preciso  en lo solicitado,|Se han atendido 25
1 . i N 29 34 117 | han motivado cierta demora en la|t = )
consulta, copia y préstamo atencién, especialmente en  Ia invitandolos en algunas | papeletas de préstamo,
de documentos) - P ; ocasiones revisar lajconsulta 'y copia de
requerida por la Gerencia de d N A d
Supervisién de Fondos Partidarios ocumen_tacpn en nuestra Area | documentos y con  otros
" | de Trabajo Técnico. documentos 09 atenciones.
e Se continuaron con las
gestiones para el | Actividad Programada y
eNo se ha incrementado la| acondicionamiento de | Ejecutada.
Procesamiento de capacidad de custodia del Archivo nuestro ambiente en la Sede
solicitudes de k3 Central. CEPSA 1. Se continué procesando las
2 |transferencia de 9 12 21 175 | « Constante rotacion de personal de | » Aun con la rotacion constante | solicitudes de transferencia
documentos al Archivo < archivo de los 6rganos, generando| de personal de archivo en los | de documentos que

Central

atraso en la atencion de las
solicitudes de transferencias.

distintos érganos, se continud
con la asistencia y/o
capacitaciéon archivistica a
dicho personal.

presentaran en su
oportunidad los distintos
érganos institucionales.
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SECTOR
ENTIDAD
OAA

FORMATO B

CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL

Publico
Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
Secretaria General

Il. ANO: 2018

NO

Actividades

u.m.

Meta
Anual

Avance Anual

Cant. %

Problemas Detectados

Medidas Correctivas

Observaciones

Elaboracion de Informe de
Evaluacién del Plan Anual
de Trabajo del OAA de la
ONPE 2017.

No

1 100

Ninguna

Ninguna

Actividad Programada y
Ejecutada.

Elaboracion del Plan Anual

de Trabajo del OAA de la
ONPE 2018.

No

1 100

Ninguna

Ninguna

Actividad Programaday
Ejecutada.

Elaboracién de Inventario
de los Comprobantes de
Pago del ano 2007,
pertenecientes al fondo
documental de la
Subgerencia de Finanzas
Expedientes del 001 al
3785.

No

3785

3785 100

Ninguna

Ninguna

Actividad Programada y
Ejecutada.

Elaboracién de Inventario
de los Comprobantes de
Pago del afio 2009,
pertenecientes al fondo
documental a
Subgereneia de|Finanzas

No

3892

3892 100

Ninguna

Ninguna

Actividad Programada y
Ejecutada.
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FORMATO B

CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL

|. DATOS GENERALES Il. ANO: 2018
SECTOR Pdblico
ENTIDAD Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
OAA Secretaria General
3 Meta Avance Anual I - ~
N° Actividades U.M. e Problemas Detectados Medidas Correctivas Observaciones
s Cant. %
Expedientes de 0001 al
3892.
Actividad Programada y
N Parcialmente Ejecutada.
Organizacién, foliacién, s Porel retras.o.en la culminacion
elaboracién del Inventario- d:rggs;i(g:]vgadf: g:r:tglme;;a:g Del total 7.15 ml. de
Registro y cambio de P . q o ¥ documentacion, se han
4 . ) se llegd a cumplir al 100% con la . -

7 unidad de archivamiento ml 715 13 18.2 actividad Se reprogramara para el afio separado 1.77 ml. que
de la documentacién ) ' : La falt d tinuidad d 2019. corresponden a fotocopias,
administrativa de la S | © cc;n Itchjl i tend sin valor administrativo y que
Jefatura Nacional de los rers?_n_ad an rfa a;’ol par? iy posteriormente se
anos 1995 al 2004. ; a(;:. '\r’]' a ,t.a_gcdo il g ley propondra su eliminacién; es

€ dicha activiaad. asi que se obtiene un total
de 5.38 ml.
izacién e | tari -
o' docamentacion an” Actividad Programada y
condicion copia de la serie EjeTlitata:
8 g‘;ﬁgﬁ”}%g;ﬁ”jﬁe"e m | 48 | 486 | 100 Ninguna Ninguna Se solicitara su eliminacion
e . para el afio 2019, puesto
lSeév |§|os pert_enéamentes . que al contar con los
Lao ;t?e_/erde“:fflaaer?conces originales, estas copias no
g = ". '-.“ -
$r T 7
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FORMATO B

CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL

[. DATOS GENERALES Il. ANO: 2018

SECTOR Publico
ENTIDAD Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
OAA Secretaria General

Meta Avance Anual

Problemas Detectados Medidas Correctivas Observaciones
Anual Cant. %

N° Actividades U.M.

Gerencia de tienen valor administrativo
Administracién y Finanzas alguno.

y sus UU.OO de los afios
1995 al 2001.

Elaboracion y reemplazo de Actividad No Programada
los tarjeteros deteriorados de y Ejecutada

9 | las cajas archiveras de los N° 151 151 100 Ninguna Ninguna
afnos 1995, 1996, 1997 y Esta actividad se ejecuté del
1998. 01 al 08.08.2018.

Reemplazo de los tarjeteros
deteriorados, sujetadores de
metal en mal estado y de las

tapas y contratapas Actividad No Programada
deterioradas de los paquetes y Ejecutada.

de la serie documental o A .
10 Rendiciones de Cuenta de la N 430 430 100 Ninguna Ninguna
Jefatura de Contabilidad,
correspondiente al proceso
electoral Elecciones
Generales del afio 2000 —1°
y 2° Vuelta.

Esta actividad de ejecuté del
09 al 20.08.2018.

deterior etadores de y Ejecutada.

Reemplazo5 e;-'j:j)s tarjeteros N° 7 7 100 Ninguna Ninguna Actividad No Programada

sy 8
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FORMATO B

CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL

I. DATOS GENERALES Il. ANO: 2018
SECTOR Publico
ENTIDAD Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
OAA Secretaria General

Meta Avance Anual

N° Actividades U.m.
Anual Cant. %

Problemas Detectados Medidas Correctivas Observaciones

metal en mal estado y de las
tapas y contratapas Esta actividad de ejecuto el
deterioradas de los paquetes 22.10.2018.

de la serie documental
Rendiciones de Cuenta de la
Jefatura de Contabilidad,
correspondiente al proceso
electoral Elecciones del
Consejo Nacional de la
Magistratura del afio 2000.

Reemplazo de los tarjeteros
deteriorados, sujetadores de
metal en mal estado y de las .
tapas y contratapas ) Actividad No Programada

deterioradas de los paquetes y Ejecutada.
de la serie documental 5 ; :

12 Rendiciones de Cuenta de la il Lo 1013 100 Ninguna Ninguna Esta actividad de ejecutd

Jefatura de Contabilidad, desde el 21.08.2018 hasta el

correspondiente al proceso 19.10.2018.

electoral Elecciones

Generales del afo 2001 —-1°

y 2° Vuelta.

Actividad No Programada
y Ejecutada.

Reparacion de los tarjeteros NG 1200 1200 100 Ninguna Ninguna.

de las cajas afchjveras.
9
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FORMATO B

CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL

|. DATOS GENERALES Il. ANO: 2018
SECTOR Publico
ENTIDAD Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
OAA Secretaria General
- - Meta | Avance Anual 1 _
N° Actividades U.M. T e -~ Problemas Detectados Medidas Correctivas Observaciones
ant. o
Esta actividad de ejecutéd
entre el 23.10.2018 y el
23.11.2018.
= Se solicit6 a la Subgerencia
¢ |dentificacion de puntos de de Mantenimiento y Control
filtracion en el techo de los Patrimonial el sellado de los
repositorios. puntos de filtracién en el
Revision de los ambientes ° ?ocumer)ta(;:ic';n afectad? d tquca)d);gintado de anaqueles
. ' presencia del incremento de oxi ) -
ggigrfeli?aiién - humedad, afectando los bordes ¢ Se aplicar_on medidas de c‘étj':éﬁg dgo Programada
custodia, equipos y de algunos documentos). recuperacion a la ’
L mobiliarié: del repositorio 1 N® 1 1 e * Anaqueleria con presencia de gecimeptacomaiccadangds Esta actividad se inicio el
> del archi tral 6xido en su superficie. acuerdo al Manual de 10.10 2018 e o
D e L) e Unidades de archivamiento Prevencién de siniestros de la . Aol g
debido a la filtracion de - 25.10.2018.
luvia del 070CT2018. vacias de reserva afectadas ONPE.
(humedecidas por accién del ® Revision y seleccidn de todas
goteo provocado por la filtracion las unidades de
de la lluvia). archivamiento en reserva y su
reubicacion a un lugar mas
seguro.

10
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CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL

|. DATOS GENERALES Il. ANO: 2018
SECTOR Pdblico
ENTIDAD Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
OAA Secretaria General
L Meta Avance Anual ;
N° Actividades U.M. Anual Problemas Detectados Medidas Correctivas Observaciones
Cant. %
. . S| bien inicialmente se ha
gjgéiognfiézzzelges identificados.que mas del 90% de la | Programar para el afio 2019, la | Actividad No Programada
Gerencia de Jefatura doqumentamén corresponde a la . organizacién_ dela y Ejecutada.
15 | Nacional de los afios 1995 | ml | 4565 | 4565 | 100 |Serie documental Correspondencia, |documentacion de la Jefatura - .
al 2009. a fin de evaluar la ’ ) se ha podido apreciar la existencia | Nacional, a fin de dlscrlmln.a’r Esta actividad se nici6 el
eliminaéién de las series de documentac!on relevante que con_certeza la dchmentamon 07.08.2018 y concluyé el
temporales puede ser considerada de valor posible de ser eliminada. 21.09.2018.
) permanente.
e Continuo cambio de los UU.0O0
para los afios 1995 al 2000, sin
Revision de las series . g;gtﬂi;ﬂ%’;glir:ias series ¢+ Revision de ROF Y MOF para
documentales de la d establecer las UU.OO. Actividad No Programada
EEencals gcumentales en las UU.0OO0. del « Registrar | . Eiecutada.
. . A afio 1995 al 2000. gistrar las series Yy Ejecutada
16 Administracion y Finanzas mi | 1266.07 | 1266.07 100  Presencia de tipos documentales documentales.

— GAF, de los afios 1995
al 2011, afin de evaluar la
eliminacion de las series
temporales.

sin ser parte de alguna serie
documental especifica.

¢ Las series documentales de las
UU.OO de la GAF que fueran
heredadas, no cuentan con
inventario registro.

» Se evalla incorporar los tipos

documentales sueltos a
alguna serie documental.

Esta actividad se inicio el
25.09.2018 y concluyé el
21.11.2018

11
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CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL

|. DATOS GENERALES il. ANO: 2018

SECTOR Publico

ENTIDAD Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE

OAA Secretaria General

q. Meta | Avance Anual - . -
N° Actividades U.M. Anual Problemas Detectados Medidas Correctivas Observaciones
Cant. %
Actividad No Programada

Revisién de la serie ] y Parcialmente Ejecutada.

documental Rendiciones ¢ Por las recargadas labores, nose | e« Se programara su i N o

de Cuenta perteneciente a llegé_a cumplir al 100% con la continuacion en el afio 2019. | Esta actividad se inicid el
17 |la Jefatura de Contabilidad | ml. | 594.25 | 43472 | 73.45 | actividad. *Seconsultaraala GAD la  [26.11.2018 al 31.12.2018

de los afios 1995 al 2005,
a fin evaluar su
eliminacion.

e Presencia de documentacion
frecuentemente consulta por parte

de los érganos.

conveniencia de mantener su

custodia.

 Se evaluara su digitalizacion.

Queda pendiente revisar
1567.76 ml, correspondiente
a los anos de 1995 a 1998 y
2005.

12
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CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO PERIFERICO- ARCHIVO ELECTORAL GGE

I. DATOS GENERALES I. ANO: 2018
SECTOR Publico
ENTIDAD Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
OAA Secretaria General
Met Avance
N° Actividades U.M. S Anual Problemas Detectados Medidas Correctivas Observaciones
Anual
Cant. | %
Evaluar el Plan Anual de
1 | Trabajo del Archivo Informe 1 1 100 Ninguna Ninguna Programada y Ejecutada
Electoral 2018
Elaborar el Plan Anual de
Trabajo del Archivo . . .
2 Electoral para el afio 2019. Informe 1 1 100 Ninguna Ninguna Programada y Ejecutada
Verificacion de
documentos electorales ] . . .
3 fisicos y digitales (TUPA Expedientes 360 360 | 100 Ninguna Ninguna Programada y Ejecutada
6).
Atender las solicitudes de
verificacién de sufragio y
asistencia al cargo de . Insuficiente personal para atender Impulsar la contratacién de .
4 Miembro de Mesa y o Expedientes || 2640 | 2640 | 100 demanda creciente personal CAS Fiogrameda\y!Ejeeinada
solicitudes de fotocopias
de documentos electorales.
ERRiBiEiEn g6 Aocumanios Exhibicién de Insuficiente personal para atender | Impulsar la contratacion de
5 documentos | 33540 | 33540 | 100 | demanda creciente personal CAS Programada y Ejecutada
electorales electorates

13
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FORMATO B

CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO PERIFERICO- ARCHIVO ELECTORAL GGE

I. DATOS GENERALES

SECTOR
ENTIDAD
OAA

Pdblico

Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
Secretaria General

1. ANO: 2018

NO

Actividades

U.M.

Meta
Anual

Avance
Anual

Cant. | %

Problemas Detectados

Medidas Correctivas

Observaciones

Actualizar la base de datos
de omisos reportada a la
GSIE por correccion luego
verificacién

Reporte

108

108 | 100

Ninguna

Ninguna

Programada y Ejecutada

Organizacion de
documentos
administrativos del ano
2006, para ser transferidos
al Archivo Central

Metro lineal

21

21 100

Ninguna

Ninguna

Programada y Ejecutada

Organizacion de
documentos
administrativos del afio
2007, para ser transferidos
al Archivo Central

Metro Lineal|

16

16 100

Ninguna

Ninguna

Programada y Ejecutada

Entrenar al Personal del
Archivo Electoral.

Informe

2 100

Ninguna

Ninguna

Programada y Ejecutada

10

Exposicién de Documentos
Electorales en la sede
Central

Informe

Auditorio en mantenimiento al
momento de la programacion de la
exposicién.

Asegurar
espacio

anticipadamente el

Programada y No Ejecutada

11

Revisiéon del Estado de
Conservacion de los

Metro lineal
V)

20 100

Ninguna

Ninguna

Programada y Ejecutada

14
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CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO PERIFERICO- ARCHIVO ELECTORAL GGE

I. DATOS GENERALES

SECTOR
ENTIDAD
OAA

Publico

Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
Secretaria General

1. ANO: 2018

NO

Actividades

U.M.

Meta
Anual

Avance
Anual

Cant. | %

Problemas Detectados

Medidas Correctivas

Observaciones

documentos electorales de
la Elecciones Municipales
del afio 1998.

12

Contrastar el nimero total
de documentos electorales
fisicos con el reporte de
verificacion de documentos
de las Elecciones
Municipales del afio 1998

Metro lineal

20

20 100

Ninguna

Ninguna

Programada y Ejecutada

13

Oportunidades de mejora a
los procedimientos e
instructivos, de los
procesos certificados y las
certificaciones obtenidas

Porcentaje

30

30 0

Se priorizo las actividades de
proceso electoral del afio 2018

Reprogramado para el mes de

diciembre de 2019

Programada y No Ejecutada

14

Realizar el control de
condiciones climaticas y de
mantenimiento en los
repositorios con fines de
conservacion de los
documentos -

Reporte

12

12 100

Ninguna

Ninguna

Programada y Ejecutada
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FORMATO B

CUADRO DE EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO PERIFERICO- ARCHIVO ELECTORAL GGE

I. DATOS GENERALES Il. ANO: 2018
SECTOR Pdblico
ENTIDAD Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE
OAA Secretaria General
Met Avance
N° Actividades U.M. Aneu:I Anual Problemas Detectados Medidas Correctivas Observaciones
Cant. | %
Mantenimiento del Archivo
Electoral
Diqitalizacion de los Falta de asignacién de recursos
15|29 Reporte 12 12 100 | para contratar personal y el Sugerir financiar la actividad. | Programada y No Ejecutada
documentos electorales o i
mantenimiento de los escaneres.
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IV. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Luego de la evaluacion de las actividades realizadas durante el afio 2018, nos
permitimos realizar las siguientes conclusiones y recomendaciones:

4.1 Conclusiones

a.

Si bien, durante el aflo 2018, el Archivo Central, asi como el Archivo Electoral
(Periférico), atin con los inconvenientes (insuficiente personal de archivo) que se han
presentado durante el afio, han procurado el cumplimiento de las actividades
programadas en el Plan Anual 2018 (86.9% de ejecucion); con ello se evidencia un
significativo esfuerzo por parte del personal involucrado en las actividades y tareas
de archivo.

Debemos resaltar también que en atencién al uso adecuado de los recursos téchicos
y humanos (personal profesional y especialista en tema archivisticos) con los que se
ha podido contar, fue posible llegar al referido nivel de cumplimiento; lo que ha
incidido como en todos los afios, en el mejoramiento de la calidad del quehacer
archivistico, y la contratacién y/o la renovacion de contratos del personal de archivo
en la medida de lo posible.

El Archivo Central, ha llegado a su maximo de capacidad archivistica, a la fecha, no
contamos con espacio disponible; y solo en las 21 solicitudes de transferencias que
se tiene en proceso de revision, se calcula que aproximadamente hay 767.17 metros
lineales; lo que nos genera un déficit de espacio para la atencién. Gracias a nuestro
constante seguimiento y perseverancia, se ha logrado que el ambiente gque nos ha
sido asignado en la sede CEPSA 1, se haya acondicionado, quedando pendiente la
entrega formal al Archivo Central por parte de la Gerencia de Administracion para
proceder a su uso.

4.2 Recomendaciones

a. Como la capacitacion de nuestro personal contribuye a una mejora en la calidad del

trabajo archivistico, se insistira en fomentar la capacitacién del personal de archivo
de la Institucién.

Se procurara la digitalizacion de las series documentales de valor Permanente y de
aquellas que son objeto de mayor consulta, a fin de que nuestros usuarios accedan
a la misma con mayor prontitud.

Insistir en la implementacion de aplicativos informéticos que ayuden a contar con
informacion relacionada a la documentacion que se custodia en los repositorios del
Archivo Central, como del Archivo Electoral; lo que contribuiria a mejorar nuestro
conocimiento sobre la documentacion custodiada y sobre la salida y retorno de los
mismos en caso de préstamos y otras acciones propias del servicio archivistico.

Aun cuando ya tenemos asignado un espacio en la sede CEPSA 1, un espacio para
la custodia de documentos, es necesario insistir de manera urgente, con la Gerencia
de Administracion, la adecuacién de un mayor espacio adicional para el
funcionamiento de otro Repositorio del Archivo Central.
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e. Laconservacion documental es uno los procesos que queremos reforzar, por ello se
procurara la adquisicion de equipos de aire acondicionado y otros sistemas de
climatizacion para los repositorios del Archivo Central y el Archivo Electoral.
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