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INFORME TÉCNICO DE EVALUACIÓN DE LAS ACTIVIDADES 
ARCHIVÍSTICAS EJECUTADAS 

 
 

1. Periodo de evaluación:   
 Año 2020 
 
2. Datos Generales: 
 Sector    : Público 
 Nombre de la Entidad : Oficina Nacional de Procesos Electorales 
 
3. Introducción 

 
El presente informe de evaluación fue elaborado de acuerdo a lo establecido en la 
Directiva n.º 001-2019-AGN/DDPA Normas Para la Elaboración del Plan Anual de 
Trabajo Archivístico de las Entidades Públicas, instrumento de gestión archivística 
que permite revisar, medir y calificar los resultados obtenidos en las actividades 
desarrolladas.  
 
En ese sentido, se elaboró el Informe Técnico de Evaluación de Actividades 
Ejecutadas que reúne las actividades desarrolladas por el Archivo Central, según lo 
programado en el Plan Anual de Trabajo Archivístico de la Oficina Nacional de 
Procesos Electorales del año 2020 (en adelante PATA de la ONPE 2020), aprobado 
mediante Resolución Jefatural n.º 000004-2020-JN/ONPE (08ENE2020). 
 
El referido informe considera el detalle de los avances obtenidos, los problemas 
detectados, las medidas correctivas y las observaciones del caso.  
 
Cabe precisar que la ejecución de las actividades programadas en el cronograma del 
PATA de la ONPE 2020, se vieron afectadas por la declaración de emergencia 
sanitaria a nivel nacional a consecuencia de la propagación de la   COVID-19, la cual 
dispuso diversas medidas y acciones de prevención contra la transmisibilidad del 
virus, como el aislamiento social obligatorio (cuarentena) y la restricción de 
actividades que impliquen concentración y aglomeración de personas, exceptuando 
estrictamente el ejercicio de aquellas actividades relacionadas al abastecimiento de 
alimentos, salud, medicinas, servicios financieros, servicio de agua, saneamiento, 
energía eléctrica, gas, combustible, transporte, telecomunicaciones y actividades 
conexas. 
 
Tal como se ha mencionado, el análisis debe considerar el estado de emergencia 
sanitaria declarado por el Supremo Gobierno, que trajo como consecuencia que las 
labores del Archivo Central fueran suspendidas desde el 16 de marzo de 2020, 
reiniciándose en el mes de junio de 2020 bajo la modalidad de trabajo remoto. 
Posteriormente, a partir del mes de agosto de 2020 parte del personal regresa al 
trabajo presencial y los trabajadores considerados de condición vulnerable continúan 
realizando trabajo remoto. 
 

4. Situación Organizacional 
 

El Archivo Central y Electoral de ONPE requiere como prioridad tener un local que 
reúna las condiciones adecuadas para la conservación y custodia del patrimonio 
documental de la institución.  
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Actualmente debido a la falta de espacio una parte del acervo documental que 
custodia el Archivo Central se encuentra en un almacén ubicado en la sede Lurín en 
calidad de repositorio temporal. Asimismo, el Archivo Electoral ubicado en el distrito 
de San Martín de Porres actualmente no tiene espacio en sus repositorios para la 
custodia y conservación de los documentos electorales de los procesos electorales 
a partir del 2018. 
 
Debido a ello, 3777 cajas conteniendo los documentos electorales del proceso de las 
Elecciones Regionales y Municipales del 2018, así como de las Elecciones 
Congresales Extraordinarias 2020, están en un hangar - de la Gerencia de Gestión 
Electoral sede Lurín, también en calidad de Repositorio temporal. 
 
Adicionalmente a esta problemática la Sede de Antares que custodia el Archivo 
Electoral está  en proceso de desalojo lo que impide invertir en construir en el 
segundo  nivel más Repositorios por lo cual es  indispensable tener  un local con el 
área adecuada que garantice la custodia, permanencia y conservación de los 
documentos electorales así como de las cajas de archivo que están  en la sede 
Antares, sede CEPSA 1 y con mayor capacidad para almacenar las cajas de archivo 
de los próximos procesos electorales.  
 
Esto también afecta a los archivos de gestión de la institución debido a que no pueden 
realizar las transferencias de sus acervos documentales al Archivo Central, ya que 
esta última no tiene espacio lo  que ha conllevado a que los órganos tomen algunas 
medidas para acondicionar los espacios para su acervo documental afectando  la 
conservación del patrimonio documental de la institución. 
 
En los tres niveles de archivo de la ONPE: Central, Gestión y Electoral persiste como 
prioridad contar con espacios y ambientes adecuados para la conservación de la 
documentación. Esto aunado a las medidas declaradas por la emergencia sanitaria, 
que indican priorizar el distanciamiento social muestran la importancia de disponer 
del espacio suficiente en las áreas de trabajo del Archivo Central, Gestión y Electoral 
a fin de efectuar las labores dentro de lo dispuesto y cumpliendo con los protocolos 
establecidos. 
 
Respecto a la gestión archivística se ha visto necesario contar con una plataforma 
que ayude a agilizar los procesos archivísticos a nivel institucional y que contribuya 
al dinamismo y control de las actividades del archivo.  
 
Por otro lado, el impacto de la emergencia sanitaria ocasionó que algunas tareas 
fueran cumplidas de forma parcial alcanzando  un cumplimiento del 88.57%1 en las 
actividades desarrolladas por el Archivo Central y el Archivo Electoral porque parte 
del personal retomó sus labores en la modalidad de asistencia mixta, a partir de 24 
de agosto de 2020. Cabe precisar que las actividades desarrolladas por el personal 
de los archivos se realizan de forma presencial. 
 

5. Evaluación Anual de Actividades 
 

En relación con este punto se presenta el cuadro resumen de las actividades 
ejecutadas y parciamente ejecutadas programadas por el Archivo Central y el Archivo 
Electoral.  
 

                                                      
1 Para el cálculo del cumplimiento se consideró las actividades ejecutadas y parcialmente ejecutadas 
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Archivo Actividades Programadas 2020 
Ejecutada Parcialmente 

ejecutada 
No ejecutada Total 

Central 9 7 3 19 
Electoral 10 5 1 16 

Subtotal 35 
   

 
 
 
 

El Archivo Electoral ante eventos imprevistos como el desalojo del local del Archivo 
Electoral y el trabajo remoto que debe realizar el personal, dispuso la ejecución de 
tres (3) actividades no programadas: 
 
Actividad: Reemplazo de cajas de archivo conteniendo documentos electorales 
con signos de deterioro. 
Uno de los bienes por trasladar son las cajas de archivo que contienen los 
documentos electorales, desde el año 1995 hasta parte del año 2018; y para su 
traslado hacia otro local es necesario que estas unidades de conservación se 
encuentren en buen estado.  
 
De la evaluación efectuada por el personal que realiza el servicio archivístico 
electoral, se observó la existencia de cajas de archivo con signos de deterioro 
ocasionado por su permanente desplazamiento durante las actividades archivísticas 
disponiendo su reemplazo por cajas de archivo nuevas, de conformidad con el inc. 
5.2.1 Mantenimiento de los Repositorios del IN02: GGE/AE. Instructivo de 
Conservación de Documentos Electorales (Anexo n. º4). 
 
Para la ejecución de esta actividad se elaboró una OD denominada Reemplazo de 
Cajas de Archivo conteniendo documentos electorales, con signos de deterioro, 
(Anexo n. º4) documento que fue aprobado por la Gerencia de Gestión Electoral el 
26 de octubre de 2020, con la finalidad de orientar el desarrollo de la actividad. 
 
Actividad: Numeración correlativa de las cajas de archivo conteniendo los 
documentos electorales. 
Para el traslado de las cajas de archivo hacia otro local, es necesario llevar un control 
al momento de su desplazamiento, siendo necesario numerar correlativamente todas 
las cajas de archivo conteniendo los documentos electorales, desde el año 1995 
hasta el año 2018 ubicados en el local del Archivo Electoral- sede Antares.  
 
Actividad: Elaboración del inventario analítico de la serie documental servicio 
archivístico electoral. 
El 16 de marzo de 2020 el Gobierno declaró el Estado de Emergencia Sanitaria y el 
aislamiento social obligatorio (cuarentena) debido al brote de la COVID-19, 
suspendiéndose las actividades laborales por lo que se adoptaron medidas 
necesarias para el desarrollo de las actividades, salvaguardando las restricciones 
sanitarias y el distanciamiento social.  
 
Una de ellas fue facultar a los empleadores del sector público y privado a modificar 
el lugar de la prestación de servicios de todos sus trabajadores para implementar el 
trabajo remoto, en cumplimiento de las disposiciones se dispuso que el personal del 
Archivo Electoral realice trabajo remoto elaborando el Inventario analítico de la serie 
documental Servicio Archivístico Electoral. 
 

Archivo Actividades No Programadas 2020 
Ejecutada Total 

Electoral 3 3 
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Se adjunta los cuadros con el detalle de la evaluación anual de las actividades 
archivísticas del Archivo Central y del Archivo Electoral, incluidas las actividades no 
programadas.
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6. Recomendaciones 

 
 Gestionar la adquisición o alquiler de un local para el Archivo Central y el Archivo 
Electoral lo que contribuiría a una adecuada conservación y custodia del 
patrimonio documental de la Entidad. 

 Retomar las coordinaciones con la Gerencia de Informática y Tecnología Electoral 
- GITE para el diseño de una multiplataforma denominada Sistema de Gestión 
Archivística – SGA, herramienta que servirá de soporte para la gestión de los 
procesos archivísticos a nivel institucional. 

 Capacitar en materia archivística al personal encargado y responsable de los 
Archivos de Gestión con la finalidad de fortalecer los conocimientos en archivo. 

 Evaluar la posibilidad de contar con los servicios de personal dedicado 
exclusivamente a las labores archivísticas en los Archivos de Gestión.  

 Revisar y actualizar la normatividad y lineamientos archivísticos internos del 
Archivo Central, a fin de regular el funcionamiento de las actividades del Sistema 
de Archivo Institucional y su adecuada difusión. 

 Gestionar como una actividad prioritaria la revisión y aprobación del Programa de 
Control de Documentos, lo cual permitirá una adecuada organización del acervo 
documental y la eliminación de aquella documentación que haya cumplido su 
periodo de retención en los niveles de archivo. 

 Gestionar la contratación de personal con formación en el tratamiento archivístico 
para realizar los procesos técnicos de transferencia y eliminación de documentos 
que han cumplido su periodo de retención, con la finalidad de descongestionar los 
ambientes y repositorios del Archivo Central. 

 Reiterar a la Gerencia de Administración la solicitud para la adquisición de nuevos 
equipos de aire acondicionado para los Repositorios ubicados en el Archivo 
Electoral. 
 
 
 


